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PARTE |
Disposizioni inerenti all’attivita dei consigliegi degli organi consiliari
TITOLO |
Trasparenza
Art. 1
Trasparenza

In attuazione delle disposizioni nazionali e regiorvigenti in materia di trasparenza, I'Ufficio di
presidenza adotta il programma triennale per lapaeenza e lintegrita del Consiglio regionale, di
seguito denominato Consiglio.

Il programma triennale per la trasparenza e l'intagndica i dati e le informazioni da pubblicasel
sito istituzionale del Consiglio con riferimentdealdisposizioni di cui al comma 1, ed & aggiornato
annualmente.

Nell'ambito del programma ed ai fini della pubbkeane, sono indicati, tra gli altri, i dati dei cglieri
regionali.

TITOLO Il
Comportamento durante le sedute del Consiglio
Art. 2
Comportamento dei consiglieri in aula
Durante le sedute del Consiglio, i consiglieri irea
a) garantiscono la puntuale presenza all’'orario fspat I'inizio e la ripresa della seduta;

b) richiedono preventivamente alla presidenza dirmpottervenire nella discussione utilizzando anche
I'apposito tasto di prenotazione;

c) intervengono in piedi dal posto assegnato, saletvate eccezioni;
d) adottano un abbigliamento idoneo, con obbligoi@tca e cravatta per i signori consiglieri;

e) per comunicare con l'esterno si avvalgono esclusersge dei commessi d’aula o del personale
autorizzato.

Durante le sedute del Consiglio, i consiglieri ilaa nell’anticamera consiliare e nella sala ddfitio
di presidenza:

a) evitano dialoghi ad alta voce;
b) tengono spenti i telefoni cellulari.
Art. 3
Accesso all’aula

Durante le sedute del Consiglio, I'accesso all'anlre che ai consiglieri ed agli assessori, éseotito
esclusivamente:

a) al personale del Consiglio e della Giunta regiondilseguito denominata Giunta, limitatamente allo
svolgimento delle funzioni di assistenza all’aula;

b) al personale dei gruppi consiliari, negli spazemsti al pubblico;

c) ai cittadini invitati dalla Presidenza del Consagdi dai gruppi consiliari ad assistere alla seduta;
d) ai cittadini che accedono nelle forme e nei modidati all’articolo 4;

e) ai giornalisti ed operatori radiotelevisivi accradii, nelle forme e nei modi indicati all’articoo

Il fascicolo d’aula € comunque consultabile, pdti tgli utenti, in formato digitale nel sito intezhdel
Consiglio.



1.

Art. 4
Accesso e comportamento del pubblico in aula

Le sedute del Consiglio sono pubbliche ai sendiadiétolo 27 dello Statuto. | cittadini hanno fdtzodi
accedere ai locali per assistere alle sedute dekiGlo previa registrazione dei documenti presso |
portineria della sede dell'aula consiliare.

L’accesso all’'aula e consentito compatibilmente odisponibilita dei posti. Il pubblico puo acceele
una volta raggiunta la capienza massima dell’adajna delle sale ove e trasmessa la ripresa dielen
seduta.

L'assistenza al pubblico é prestata dal persorddetto all'accoglienza.

Nel caso di richiesta di accesso da parte di unemanctonsistente di cittadini appartenenti ad
associazioni, organizzazioni e movimenti, I'accessonsentito limitatamente ad una delegazione.

| cittadini che assistono alle sedute consiliagll'aula o nella sala ove é trasmessa la ripredaoyi
devono:

a) adottare un abbigliamento decoroso e consono tdllzsone e al luogo, oltre che idoneo a
consentirne I'identificazione;

b) adottare un comportamento corretto, evitare dialaghalta voce e I'uso di telefoni cellulari;

c) astenersi da ogni manifestazione di assenso ondissespetto alle opinioni espresse dai consiglieri
ed all’'andamento dei lavori consiliari;

d) evitare di sostare nell’anticamera consiliare altn locali del Consiglio;

e) astenersi dall'introdurre e dall’esporre bandiesteiscioni, stendardi e cartelli, nonché oggettalqu
borse, zaini o similari.

Art. 5

Accesso dei giornalisti e degli operatori radiotedeyi
durante le sedute del Consiglio

| giornalisti e gli operatori radiotelevisivi, aetlitati secondo le modalita definite dakponsabile della
struttura competente in materia di informazionejstsno alle sedute del Consiglio negli spazi a lor
appositamente riservati.

Le riprese radiotelevisive in diretta sono prewetiente comunicate alla struttura competente in
materia di informazione.

In aula, nell’anticamera consiliare e nella sall’d#ficio di presidenza, i giornalisti e gli opet@ri
radiotelevisivi sono tenuti al rispetto delle disgponi di comportamento di cui all’articolo 4, cama 5,
e in tali locali non possono effettuare intervistdiotelevisive.

TITOLO Il
Presenze dei consiglieri
Art. 6
Registrazione delle presenze

Agli effetti del trattamento a titolo di rimborspese per I'esercizio del mandato previsto daltatt 7,
comma 3, della legge regionale 9 gennaio 2009, (Te3to unico delle norme sui consiglieri e sui
componenti della Giunta regionale), sono considerasenti alle sedute i consiglieri che:

a) risultano registrati dal processo verbale;

b) pur non risultando dal processo verbale, hann@switto il foglio delle rilevazioni delle presenze
entro il termine di sessanta minuti dall’'ora di eocazione della seduta;

C) sono assenti autorizzati ai sensi dei commi d& Slell’articolo 7 della I.r. 3/2009.



. Al fini di quanto previsto dal comma 1, i dirigerdelle strutture di segreteria degli organi indicat
all'articolo 7, comma 3, della I.r. 3/2009, prediggono un foglio di rilevazione delle presenze dbee
essere ritirato, sotto la loro diretta responsthitrascorsi sessanta minuti dall’ora di convomaeidella
seduta.

. Al di fuori dei casi di assenze autorizzate, rioméde alla lettera ¢) del comma 1, non sono ammesse
deroghe alle disposizioni del presente articolo. cAnsiglieri assenti si applicano le riduzioni sul
trattamento a titolo di rimborso spese per I'esoctlel mandato previste dall'articolo 7, commal@lja

l.r. 3/2009.

Art. 7
Accertamento delle assenze

. Entro il giorno 10 di ogni mese i dirigenti dellewture di segreteria degli organi indicati daflieolo 7,
comma 3, della I.r. 3/2009, trasmettono alla strattompetente in materia di bilancio e finanzkehieo
delle assenze, relative al mese precedente, pnelcida data delle stesse.

| consiglieri e gli assessori autorizzati ad etfate missioni fuori del territorio regionale o inicati di
rappresentare il Consiglio e la Giunta devono fwenire entro tre giorni dalla data dell’assenita a
segreteria dell'organo collegiale una autocert#fioae con l'indicazione dei giorni di assenza per
missione o per incarichi di rappresentanza del @ba® della Giunta.

Art. 8
Applicazione agli assessori

. Ai sensi dell'articolo 1 della I.r. 3/2009, le depzioni degli articoli 6 e 7 si applicano anchdi ag
assessori intendendo sostituite le parole “Pretedelel Consiglio” con le parole “Presidente della
Giunta” e la parola “Consiglio” con la parola “Gtai.

TITOLO IV
Missioni dei consiglieri
CAPO |
Norme comuni
Art. 9
Autorizzazione alla missione

Le missioni dei consiglieri sono autorizzate dakdidtente del Consiglio, fatte salve le missioni
nell'ambito del territorio regionale, autorizzatedititto ai sensi dell’articolo 31, comma 3 bislia I.r.
3/20009.

Le delegazioni miste, composte da consiglieri @etgonale del Consiglio, sono autorizzate dall'¢idfi
di presidenza.

La richiesta di missione é corredata dalla segugmtementazione:

a) motivazione della missione;

b) programma e durata della missione;

c) indicazione dei partecipanti, nel rispetto dei tinprevisti dall’articolo 10;
d) preventivo di massima delle spese.

. Qualora il Presidente della Giunta richieda ad wmsmliere di partecipare ad iniziative in sua
rappresentanza cio non comporta un’autorizzaziomeisgione da parte del Consiglio. L'assenza del
consigliere e giustificata e gli eventuali costnuissione sono a carico della Giunta.

Art. 10
Limite di partecipanti



Le delegazioni consiliari inviate in missione narspono essere formate da piu di tre componentne no
possono essere accompagnate da piu di un dipendahe diversa decisione dell’Ufficio di presidanz

CAPO I
Missioni in Italia
Art. 11
Motivazione della missione

| consiglieri possono essere autorizzati a regamsiissione, con il riconoscimento del relativo bionso
spese previsto dalla normativa vigente, quand@gi ti trasferte:

a) conseguenti ad iniziative ed attivita del Consiglialla formazione di delegazioni in rappreserdaanz
del Consiglio;

b) per partecipare a convegni, manifestazioni o semiaacarattere istituzionale e non di partito, o a
riunioni di organismi a cui partecipa il Consigliai, quali il consigliere €& invitato o partecipa in
ragione della propria carica all'interno del Cotisig in qualita di relatore.

Art. 12
Trattamento economico di missione

. Ai consiglieri regionali, al Presidente della Giarg ai componenti della Giunta spetta il rimbonsese
di missione, con esclusione di ulteriore indenrstame stabilito al Capo IV della I.r. 3/2009 secomal
specifica disciplina dettata dalle norme del préségsto unico.

CAPO Il
Missioni all’estero
Art. 13
Procedure organizzative, amministrative e contabili

. Al fine dell’avvio delle procedure amministrativeempl’'organizzazione della missione, il consigliere
interessato presenta, almeno dieci giorni priméadidta di partenza, salvo casi di urgenza, alldatata
competente in materia di rappresentanza e relaesterne il programma della missione, corredato da
una copia dell’autorizzazione alla stessa.

| consiglieri autorizzati alla missione possonoedere I'anticipazione, alla struttura competente in
materia di bilancio e finanze, delle presumibiliese di missione, ai sensi dell'articolo 37 della I.
3/2009, nella misura indicata dal decreto di imgegssunto a cura della struttura competente inrraate
di rappresentanza e relazioni esterne.

. Al fini della liquidazione e del rimborso delle s@esostenute, il consigliere, entro quindici giataila
fine della missione, presenta richiesta alla strattompetente in materia di bilancio e finanze iavad
il modulo, predisposto da tale struttura, nel qaleo indicati il luogo, il motivo, la data e I'odainizio
e termine della missione, I'eventuale fruizionetgita di pasti e di alloggio.

Il modulo di richiesta é corredato della documeimiag comprovante le spese sostenute.

. Qualora il consigliere, entro il termine previsto quindici giorni, non provveda a presentare alla
struttura competente in materia di bilancio e faegn moduli per il rimborso delle spese, gli aipiic
SONo comunque recuperati con la prima mensilita.uti

Art. 14
Variazioni di programma e rinunce alla missione

In caso di annullamento delliniziativa programmatali sopravvenute modifiche al programma della
missione o di rinuncia alla stessa per oggettivpadimento personale o per sopravvenuti motivi
istituzionali, i consiglieri sono tenuti a dare feestiva e motivata comunicazione al Presidente del
Consiglio e, per conoscenza, alla struttura conmpet®@ materia di rappresentanza e relazioni estein
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fine di avviare le procedure per il recupero dedtoadei servizi non utilizzati ed assumere i conseg
atti amministrativi.

Restano a carico del Consiglio i costi dei semam utilizzati e non recuperati totalmente.
Art. 15
Limite del numero di missioni

Ciascun consigliere € di norma inviato per nandd una volta I'anno in missioni che implicanaggi
intercontinentali, ad eccezione dei membri dellitlé di presidenza, qualora la loro presenza sia
necessaria per la sottoscrizione di accordi, cozriven intese o attivita similari.

Art. 16
Spese di viaggio
. Ai consiglieri in missione sono rimborsate le spéis@aggio relative a:
a) biglietto ferroviario in prima classe, compresi vag letto e cuccette;

b) biglietto aereo in classe economicaper le tratte di durata superiore alle 8 ore doyah classe
business

c) taxi e mezzi di trasporto pubblico locale nelledlita di svolgimento della missione;
d) noleggio di automezzi privati per spostamenti gpee limitati in casi di motivata necessita;
e) sosta del proprio automezzo al parcheggio debja@rto.
Art. 17
Spese di soggiorno

Ai consiglieri in missione sono rimborsate lesp di soggiorno in albergo di categoria fino aelles
non di lusso o categorie equivalenti all’'estero.

Art. 18
Spese di iscrizione

. Al consigliere in missione per partecipare a comvegseminari sono rimborsate le spese per I'isunz
ai medesimi.

Art. 19
Pacchetti turistici

Le limitazioni di classe aerea e di categoria abera, indicate agli articoli 16 e 17, non si égguho
nel caso di pacchetti turistici comprensivi di vaosoggiorno dei quali sia dimostrata la complessiv
convenienza economica rispetto a quanto risultdat&applicazione delle suddette limitazioni.

Art. 20
Erogazione di valuta estera

Il consigliere che deve recarsi in missione aléestrichiede all'ufficio economato della struttura
competente in materia di bilancio e finanze l'aptcdi missione nella misura indicata dal decreto d
impegno assunto a cura della struttura competanteateria di rappresentanza e relazioni esterne.

Il consigliere che deve recarsi in missione in Pasteri nei quali sono in vigore valute diversé’éaro
richiede all’'ufficio economato l'acquisto della uéh estera necessaria, tra quelle indicate nelbeleali
cui all'allegato 1).

Il consigliere che ha necessita di utilizzare uaklta estera non compresa tra quelle indicateatetico
di cui all'allegato 1) provvede personalmente alfjaisto di tale valuta nel paese sede della missilon
tal caso, il consigliere, prima di lasciare il pasgde della missione, provvede a riconvertirealata
precedentemente acquistata e non utilizzata in @imaaltra valuta tra quelle indicate nell’elergiocui

all'allegato 1).



4. |l consigliere, al rientro dalla missione, riconsada valuta residua, tra quelle indicate nell’etedi cui
all'allegato 1), all’'ufficio economato che provvedeiconvertirla in euro. La valuta restituita deassere
composta solo da banconote.

5. Le spese per le commissioni di banca o di altrraggiedi cambio, per I'acquisto della valuta e per
vendita della valuta non utilizzata durante la miss sono poste a carico del Consiglio. Le diffeeedi
cambio fra 'acquisto e la vendita della valutasarbeneficio o a carico del Consiglio.

TITOLO V
Spese di rappresentanza
Art. 21
Dotazione finanziaria

1. Per le spese di rappresentanza previste dall'sotitp comma 1, lettera a), della legge regionale 4
febbraio 2009, n. 4 (Spese di rappresentanza deigle regionale), a ciascun titolare della fumaa
assegnata la seguente dotazione finanziaria annua:

a) Presidente: settemila (7.000,00) euro;

b) Vicepresidenti: cinquemila (5.000,00) euro;

c) altri componenti dell’'Ufficio di presidenza: tremi(3.000,00) euro
d) Presidenti delle commissioni consiliari: tremila0@0,00) euro;

e) Presidenti o titolari monocratici degli organisrstituzionali, istituiti con legge regionale presso
Consiglio: nel limite dei rispettivi stanziameneldilancio di previsione del Consiglio, fino ad un
massimo di duemilacinquecento (2.500,00) euro pddifensore civico e di millecinquecento
(1.500,00) euro per gli altri titolari.

2. In caso di assunzione della carica nel corso dwibaoppure di carica con una scadenza prestabilita
inferiore all’anno, la dotazione finanziaria € popaonalmente ridotta.

3. La dotazione finanziaria € assegnata a decorrdla dizta di nomina nella carica e, successivamente,
dall'inizio di ogni anno.

4. La parte di dotazione finanziaria non utilizzaté&reifanno oppure entro la cessazione della caraae
ulteriormente utilizzabile e costituisce economia.

Art. 22
Rimborso delle spese di rappresentanza effettuiegitasmente

1. Le spese di rappresentanza di cui all’articolo @ioseffettuate direttamente dai titolari dell’aitié di
rappresentanza e rimborsate agli stessi con leegtignodalita:

a) il titolare dellattivita di rappresentanza proveeddi norma con periodicita mensile, ad
autocertificare all’economato le spese sostentiiedendone il relativo rimborso;

b) la documentazione contabile di tali spese, condisten fatture, ricevute fiscali o scontrini fiscal
recanti I'indicazione delle voci di spesa, unitateealla copia dell'autocertificazione deve essere
conservata dal soggetto titolare dell’attivita dppresentanza, per essere poi depositata all’aochiv
generale entro il 31 gennaio dell’anno successigorsunque entro 30 giorni dalla cessazione della
titolarita dell’attivita di rappresentanza;

c) il titolare dell'attivita di rappresentanza, peropvedere alle suddette spese, pud richiedere
all’economo un anticipo fino a mille (1.000,00) eutale anticipo in caso di mancato utilizzo, deve
essere restituito al’leconomo entro trenta giorallad cessazione dell’attivita di rappresentanza
ovvero dalla scadenza dell’assegnazione annualseguita da rinnovo della stessa.

1.bis In alternativa all'ipotesi di cui al comma i titolare della funzione di rappresentanza, atto della
presentazione dell’autocertificazione, puo impatiordine all’economo di procedere al pagamento
diretto al soggetto individuato nei cui confrontstata disposta la spesa. In tale ipotesi il rirdme
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2.

effettuato con accredito in favore del fornitore, nome e per conto del titolare della funzione di
rappresentanza

Le disposizioni dei commi 1 E bis si applicano anche alle spese di rappresentafetuete ai sensi
dell'articolo 3, comma 4, della I.r. 4/2009.

2 bis. | rimborsi effettuati ai sensi del preseatécolo sono pubblicati nel sito web del Consiglegionale

1.

ai sensi dell’articolo 6, comma 1, lettera c) delegge regionale 6 novembre 2012, n. 61 (Istituzion
dell'anagrafe pubblica dei consiglieri e degli asseri regionali e norme in materia di trasparenza
patrimoniale e associativa dei componenti degli amig della Regione e dei titolari di cariche

istituzionali di garanzia e di cariche direttivebfogazione della I.r. 49/1983, abrogazione parziale
della I.r. 68/1983, modifiche alla I.r. 38/2000]Jaal.r. 74/2004 e alla I.r. 5/2008).

Art. 23
Spese di rappresentanza connesse ad iniziativdiaons

Per le spese di rappresentanza previste dall'ostidp comma 1, lettera b), della l.r. 4/2009, e
programmate ai sensi dell’articolo 3, comma 3 dellata legge, la struttura competente provvede
all’'adozione degli atti di impegno sulla base deliiberazione dell’'Ufficio di presidenza indicarite
limiti complessivi di spesa per le iniziative etiata programmate.

Art. 24
Criteri e modalita di concessione dei contributi

Per la disciplina dei criteri e delle modalita dncessione dei contributi si applicano le disposizdella
deliberazione dell'Ufficio di presidenza in materia

Art. 25
Criteri e modalita di concessione del marchio

Per la disciplina dei criteri e delle modalita dncessione del marchio si applicano le disposizietia
deliberazione dell’'Ufficio di presidenza in materia

TITOLO VI

Incarichi di consulenza e prestazioni libero prefesale da parte
dell'Ufficio di presidenza

Art. 26
Ambito di applicazione

Gli incarichi di cui all'articolo 13, comma 2 quatedella legge regionale 5 febbraio 2008, n. 4
(Autonomia dell’assemblea legislativa regionalehasaonferiti dall’'Ufficio di presidenza, nei casi
previsti dalla stessa legge, per supportare, daltopuli vista tecnico-scientifico, I'organo politico
nell'esercizio delle proprie funzioni istituzionaltenuto conto delle risorse professionali presenti
nell’amministrazione.

La deliberazione di cui, rispettivamente, aglicoti 28, 29 e 30 da espressamente atto della zaduna
di opportunita di ricorso all'incarico.

Art. 27
Procedure di conferimento degli incarichi
Gli incarichi di cui all’articolo 26 sono conferitnediante le seguenti procedure:
a) comparazione di curricula di candidati presentatguito di avviso pubblico;

b) comparazione di curricula di candidati inseritiapposito elenco precostituito a seguito di avviso
pubblico;

c) per chiamata diretta.
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Art. 28
Procedura con avviso pubblico

. L'Ufficio di presidenza con deliberazione individile tipologia di incarico da conferire ed il relati
avviso da pubblicare sul Bollettino ufficiale deRegione Toscana (BURT), nel quale sono evidenziati
in particolare:

a) l'oggetto della prestazione e degli obiettivi cossiealla stessa;

b) la durata dell'incarico;

c) il luogo ed eventuali ulteriori modalita di svolgemio dell'incarico;
d) il compenso, predeterminato almeno nel massimo;

e) irequisiti e le competenze professionali richigste

f) la documentazione da produrre, con il curriculum

g) il termine di presentazione delle candidature;

h) i criteri di selezione del contraente;

i) lo schema di contratto di incarico da sottoscrivéeeparte del Presidente del Consiglio, o altro
componente dell’Ufficio di presidenza da lui delega del soggetto incaricato.

L’Ufficio di presidenza, con deliberazione, aspe, sulla base dei curricula e della documentazion
prodotta, la valutazione delle candidature pervenneéi termini e conferisce conseguentemente
l'incarico.

Art. 29
Procedura di selezione all'interno di elenchi

In alternativa alla procedura di cui all’articol®,2possono essere istituiti uno o piu elenchi gieets
esterni in possesso di specifici requisiti profesali.

. A tal fine, I'Ufficio di presidenza delibera un age, da pubblicare sul BURT, nel quale sono eviddnz
gli elementi di cui alle lettere e), f) e g) dehwma 1 dell’articolo 28 e il periodo di validita delenco.

. Gli elenchi hanno una durata massima di tre anni.

4. L’Ufficio di presidenza, valutate le candidature)aerelativa documentazione, presentate nei termini

delibera la formazione degli elenchi.

. La mancata iscrizione negli elenchi per mancanza rdquisiti € tempestivamente comunicata
all'interessato mediante lettera raccomandataarmglhle sono specificate le motivazioni sulla @aseéé
stata disposta I'esclusione.

6. Possono essere svolte in ogni tempo verifiche slidl@arazioni degli iscritti negli elenchi.

7. L'Ufficio di presidenza, qualora intenda conferire incarico attinente ai requisiti richiesti perowstegli

elenchi precostituiti, delibera detto conferimerton il relativo schema di contratto, individuartdm gli
iscritti all'elenco il soggetto cui conferire I'iacico.

Art. 30
Chiamata diretta

. L'Ufficio di presidenza pu0 derogare, in via eccemle, alle procedure di cui agli articoli 28 e Imi
restando i presupposti di cui all’articolo 26 etadizioni di cui all’articolo 32, conferendo dit@mente
incarichi ad esperti di riconosciuta autorevoleaeho specifico campo oggetto dell'incarico.

Il conferimento diretto di incarico e possibile gda siano state esperite senza esito le procedure d
all'articolo 28 o all’articolo 29 oppure quandcsiggetto cui si intende conferire I'incarico risalésere,

in virtu delle competenze acquisite e delle espege maturate, comprovate da idonea documentazione
qualificato in modo specifico, autorevole e ricoriafo in relazione all'oggetto dell’incarico, in o

tale da assicurare di poter fornire la prestazamreil massimo livello di approfondimento e compia
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richiesti.
Nella delibera di conferimento, con il relativo saia di contratto, € dato atto dei motivi che gficstho
la deroga.
Art. 31
Prescrizioni di carattere generale

. Gli incarichi possono essere conferiti a persosihe o giuridiche ovvero anche ad associazioni non
riconosciute, che per le loro caratteristiche aifrasicuro affidamento in ordine allo svolgimentad de
compiti specifici loro attribuiti e che siano in gg@sso di idonee e comprovate esperienze rispett
all'incarico da ricoprire.

. Qualora lincarico attenga ad attivita di consulenfza motivazione dell’'atto deve evidenziare la
competenza professionale desumibile da titoliwllist, scientifici e professionali.

. Qualora lincarico attenga ad attivita di carattdéilero-professionale, la motivazione dell’atto dev
evidenziare le correlazioni fra 'oggetto dell'in@ e la complessiva esperienza acquisita e dnawast
dal soggetto incaricato, desumibile dal propriaicutum.

Non possono essere conferiti piu incarichi conterapel ad un medesimo soggetto.
Non possono essere incaricati:

a) soggetti titolari di cariche elettive, istituziongbolitiche o sindacali di livello nazionale, regiale o
locale;

b) soggetti che abbiano in essere rapporti profeskiordi lavoro subordinato tali da determinare una
incompatibilita per conflitto di interessi con lgarico affidato;

C) i soggetti di cui alla lettera h), comma 1, artecdl2, della legge regionale 8 febbraio 2008, n. 5
(Norme in materia di nomine e designazioni e dnowvo degli organi amministrativi di competenza
della Regione);

d) soggetti che abbiano riportato condanne per reatudalle leggi antimafia o per reati contro la
pubblica amministrazione e la fede pubblica.

In riferimento a specifici incarichi ed in relazmmlla loro peculiarita, I'Ufficio di presidenzaegli atti
di cui agli articoli 28 e 29, puo stabilire ultelicause di incompatibilita e conflitto di interess

L’atto di incarico deve prevedere una specificaustda risolutiva in caso di sopravvenute cause di
incompatibilitd e conflitto di interesse.

Art. 32
Contenuti generali e limiti della delibera di corirfieento

La delibera di conferimento dell’incarico determitegetto, i tempi di esecuzione, I'entita o iteri di
determinazione del corrispettivo, le modalitd dggaento nonché le penali per eventuali ritardi o
inadempienze.

La delibera indica inoltre:

a) la correlazione fra l'incarico conferito e la corgdiva esperienza acquisita e dimostrata dal gogget
incaricato, in caso di prestazioni libero profemsiq nonché la sussistenza della competenza
professionale richiesta, in caso di attivita disaenza;

b) I'assenza di cause di limitazione, divieto o incatilglita di cui, rispettivamente, ai commi 4, 56e
dell'articolo 31 e delle altre eventuali causerdiampatibilita e conflitto di interesse ove disgoat
sensi dello stesso comma 6 dell’articolo 31;

c) limpossibilita di impiegare le risorse umane praseall’interno dellamministrazione per
I'esecuzione dell'incarico affidato, fatti salvhecessari contatti informativi e di carattere opeoa

Il corrispettivo deve rispettare lo stanziamehéb corrispondente capitolo del bilancio di prexie del
Consiglio.
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La delibera di affidamento dell’incarico puo preeesl il rimborso delle spese per trasferte e mission
svolte in relazione all’incarico conferito, in mrsupari a quello spettante ai dirigenti regionali.

La durata dell'incarico non puo superare il peria@idain anno, salvi i casi particolari in cui I'ogte
della prestazione esiga una durata diversa.

. Gli incarichi possono essere rinnovati osservaedsidsse modalita del primo incarico.
Art. 33
Adempimenti esecutivi

In attuazione della delibera dell’Ufficio di presiakza di conferimento dell'incarico, ai sensi degticoli

28, comma 2, oppure 29, comma 7, oppure 30, comnhaeyretario generale o il dirigente respongabil
del capitolo di bilancio interessato adotta il @gardi impegno di spesa previa verifica, ai serglid
articoli 46 e 47 del decreto del Presidente de#audblica 28 dicembre 2000, n. 445 (Testo unictedel
disposizioni legislative e regolamentari in matattiadocumentazione amministrativa) della veridicita
delle dichiarazioni rilasciate dal soggetto cunsende conferire I'incarico.

. Il segretario generale o il dirigente responsathédecapitolo di bilancio interessato adotta altrpsévia
verifica del corretto svolgimento dell'incaricosuccessivi atti di liquidazione del corrispettivaegli
eventuali rimborsi spese.

TITOLO VII
Disposizioni relative ai gruppi consiliari
CAPO |
Uditori presso le commissioni
Art. 34®
Autorizzazione

. Le richieste di autorizzazione degli uditori, dii @ll'articolo 37 del regolamento interno 24 febloa
2015, n. 27 (Regolamento interno dell’assembleésli@va regionale), sono presentate entro tre mesi
dall'inizio della legislatura oppure durante il ceo della legislatura a seguito di variazioni intenute
nella composizione delle commissioni o0 a seguitdtdriori motivate necessita.

. Le richieste di autorizzazione sono formulate meiiapposito modulo disponibile e scaricabile dad s
internet del Consiglio e sono accompagnate daliculam personale dell'incaricato proposto.

. L'autorizzazione e disposta dall'Ufficio di presitd®, che ne da comunicazione ai presidenti delle
commissioni interessate ed soggetti richiedenti.

. Le richieste di autorizzazione indicate al commadho presentate entro tre mesi dall’inizio della
legislatura oppure durante il corso della legisledua seguito di variazioni intervenute nella
composizione delle commissioni.

. L’autorizzazione ha carattere permanente e i notwnandicati possono essere variati dall’Ufficia d
presidenza, su domanda dei soggetti richiedenl, isocaso di comprovate e motivate ragioni.

Art. 35
Requisiti degli uditori
| soggetti per i quali si richiede l'autorizzazioaesensi dell’articolo 34 devono possedere i setjue
requisiti:
a) maggiore eta;
b) domicilio in un comune della Regione Toscana;

c) cittadinanza italiana oppure cittadinanza di adtietto dell’Unione europea oppure regolare soggiorno
nel territorio dello Stato Italiano.
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Art. 36
Obblighi

1. L'uditore non ha diritto di parola nel corso defledute della commissione. E’ tenuto, oltre al tispe
degli obblighi prescritti dall’articolo 4, comma Igftere a), b), c) ed e), in particolare:

a) ad astenersi da qualsiasi forma di partecipazitth@ai lavori della commissione;

b) ad attenersi ad un comportamento conforme a digtisarezione e riservatezza, comunque tale da
non ostacolare il libero e corretto funzionamergolavori della commissione;

c) a mantenere il segreto d’'ufficio.

2. L’'autorizzazione é revocata qualora 'uditore nérattenga agli obblighi indicati al comma 1, ferma
restando I'applicazione degli altri provvedimerntiaegge.

3. | presidenti delle commissioni vigilano sull’ossanza degli obblighi suddetti e segnalano all’'Ufidii
presidenza le eventuali violazioni.

CAPO I
Uso di servizi
Art. 37
Servizi tipografici

1. Nell'ambito del contenimento della spesa e del @sso di dematerializzazione, le strutture consiliar
sono tenute a favorire prevalentemente l'utilizzg tbrmato digitale e ad evitare duplicazioni
cartacee.

2. La tipografia del Consiglio provvede in via priaria alle esigenze tipografiche collegate alle
funzioni istituzionali e di rappresentanza del Ggins.

3. | gruppi consiliari, per lo svolgimento della lomttivita istituzionale, possono usufruire della
tipografia del Consiglio per la stampa e la fotaatyra di atti, documenti, pubblicazioni e matezial
informativo. Le richieste sono effettuate dal Presidente di aiasgruppo o dal personale delle
segreterie del gruppo, dallo stesso espressamertegizzato ©

4. Per le spese di materiale cartaceo indicate al @r8mciascun gruppo consiliare dispone di un
budget annuale complessiyari atremilasettantasei/30 (3.076,30) euro, piu seicquindici/24
(615,24)euro per ogni consigliere aderente al grupf@i importi sono aggiornati annualmente dalla
struttura competente in materia di servizi tipogiaih base alla variazione dell'indice Istat con
arrotondamento all’eur&®

5. Se le spese annuali eccedono il budget assegaatiffdrenza é posta a carico del gruppo consiliare

Il budget annuale per il gruppo misto & stabilitm @li stessi criteri previsti per gli altri gruppi
consiliari. Tale importo € ripartito in parti uguata i consiglieri aderenti al gruppo misto che lo
utilizzano individualmente. La differenza tra lataiwione individuale e la maggiore spesa € posta a
carico di ciascun consigliere aderente al gruppstonianalogamente a quanto disposto dalla
deliberazione dell'Ufficio di presidenza 27 feblor&2013, n. 29 (Criteri per la ripartizione delle
risorse in caso di variazione dei gruppi consiliari

7. La struttura competente in materia di servizi tiadigi:
a) definisce le modalita per la richiesta dei serdigia tipografia da parte dei gruppi consiliari;
b) cura gli altri adempimenti necessari a dare attuezalle norme del presente articolo;

c) comunica periodicamente i dati sull'utilizzo densei della tipografia da parte dei gruppi consilia
alla struttura competente in materia di bilancidiranze che procede al recupero delle somme
dovute;
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d) comunica a ciascun gruppo consiliare, a ciascusighere aderente al gruppo misto e al segretario
generale gli aggiornamenti annuali del budget.

PARTE Il
Sale e servizi
TITOLO |
Uso delle sale
Art. 38
Concessione dell’'uso delle sale
L’aula consiliare e destinata, in via prioritar@le sedute del Consiglio.

2. L’aula consiliare puo essere utilizzata, in casindisponibilita delle altre sale, per attivitaitiszionali
degli organi del Consiglio quali sedute delle comssmni consiliari, della Conferenza di
programmazione dei lavori e dell’Ufficio di preside.

3. L'aula consiliare puo essere utilizzata altresi,lpesedute plenarie del Parlamento degli studenti.

L'uso della “sala Gonfaloneher il quale non si applicano gli articoli €144, € concesso dal Presidente
del Consiglio ed e a titolo gratuito.

5. Le altre sale delle sedi del Consiglio: “sala Giglsala Barile”; “sala Affreschi”; “Auditorium”; ‘sala
delle Collezioni”; “sala delle Feste” sono destmain via prioritaria, allo svolgimento delle attdv
istituzionali degli organi del Consiglio.

6. Fermo restando I'utilizzo in via prioritaria, diical comma 5, l'uso delle sale pud essere concasso
titolo gratuito per iniziative degli organi ed wdfiregionali, dei gruppi consiliari, degli enti epdenti
dalla Regione, delle societa a prevalente partewpe regionale e degli organismi istituzionalitisti
presso il Consiglio.

7. Nei casi di cui al comma 6, qualora sia previstpdeecipazione di soggetti esterni, pubblici ovatii la
comunicazione riferita all'iniziativa e la conduam® della stessa deve comunque essere effettuata con
diretta partecipazione del soggetto istituzionaleiedente.

8. L'uso delle sale di cui al comma 5 pu0 essere swea titolo oneroso ad utenti esterni pubblici o
privati.

9. Il Consiglio puo, a titolo di contributo di rappesganza, concedere I'uso gratuito delle sale diatui
comma 5, ai soggetti e per le finalita di cui dlla 4/2009, con le modalita di cui alla delibeae
dell'Ufficio di presidenza in materia di contribigimarchio.

10.Un’apposita sala pud essere riservata a confergangpa o incontri con gli operatori dell'informaze
dei soggetti indicati al comma 6 ed e concessaitgelhtresponsabile della struttura in materia di
informazione.

Art. 39
Programma delle iniziative

1. Lo svolgimento di iniziative culturali quali confrze, convegni, presentazioni di libri ed ogniaaltr
manifestazione artistica, culturale e scientifiod, comprese le esposizioni di opere d’arte di cui
all'articolo 52, presso le sedi consiliari avviesidla base di un programma approvato dall’Uffidio
presidenza.

2. Le iniziative possono essere promosse dall’Uffidigpresidenza, dalle commissioni consiliari nonché
dagli organismi istituzionali istituiti presso ilo@siglio.

3. Le iniziative possono essere proposte all'Ufficigpresidenza anche dai singoli consiglieri.
Le esposizioni di opere d’arte possono essere pte@mche dall’artista interessato.

5. La proposta di programma delle iniziative & predstp dagli uffici competenti sulla base delle rste
pervenute con la specificazione di ogni elementde,uttra cui, in particolare, il programma
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dell'iniziativa, i relatori interni ed esterni, odt che gli eventuali eventi correlati, i servizislipporto
richiesti alla cabina di regia (foto, registrazioproiezioni video), i servizi tipografici (locanah,
depliant, brochure), i costi delle singole vodiexentuale richiesta di trasmissione via web sid del
Consiglio.

Il materiale pubblicitario relativo alle iniziativeromosse dall’Ufficio di presidenza reca il macchiel
Consiglio e la dizione “Il Presidente del Consigheita”.

Il Presidente, in caso di urgenza, pud approvaegiazioni e modifiche al programma in corso.

Le iniziative di cui al presente articolo costiwoso iniziative istituzionali delle quali e data
comunicazione all'esterno anche attraverso il sii@rnet del Consiglio, ai sensi e per gli effetti
dell'articolo 2, comma 1, lettera b), della leggmionale 9 marzo 2011 n. 9 (Istituzione dell'ufici
stampa per le attivita di informazione del Consigkgionale. Abrogazione parziale della legge negjie

2 agosto 2006, n. 43).

Art. 40
Finalita

by

La concessione in uso delle sale & consentita peferenze, convegni, manifestazioni artistiche,
culturali e scientifiche, esposizioni che abbiait@vanza regionale o nazionale.

E’ esclusa la concessione in uso delle sale peziainte che prevedono la vendita o la
commercializzazione di prodotti, fatta salva lagergazione di pubblicazioni di carattere culturd|e
guali comunque & sempre vietata la commercialiorazall'interno dei locali del Consiglio.

Art. 41
Presentazione della richiesta e istruttoria

La concessione in uso delle sale del Consigliol®mglinata alla presentazione di una richiesta tavol
alla struttura competente in materia di cerimonisédvo quanto disposto dal comma 9 dell’articddo 3

La richiesta da parte di utenti esterni € presantaediante modulo predisposto dalla struttura
competente in materia di cerimoniale e scaricatalesito internet del Consiglio. La richiesta sfieaile
finalita per le quali viene effettuata.

La richiesta é presentata in un termine compressdssanta e quindici giorni antecedenti la datdape
guale si richiede la disponibilita della sala,ifattlvi casi motivati di urgenza.

L'uso della sala e concesso nel rispetto delle hitdda dei criteri indicati al presente titolo, téat
comunque salva la priorita riconosciuta all’'utibzdelle sale connesso ad esigenze istituzionali.

Nel caso di pluralitd di richieste per una stesata,dla concessione e rilasciata secondo l'ordine d
presentazione della richiesta.

La concessione in uso delle sale potra essere atvger motivi di necessita dell’lamministrazione
regionale.

La richiesta di concessione in uso delle sale di pkelle articolazioni organizzative interne egergtata

in forma libera, anche tramite la posta elettronicterna oppure mediante modulo o procedura
informatica predisposti dall'ufficio, con la specdzione delle finalita della richiesta stessayenin
termine di due giorni lavorativi antecedenti laadpéer la quale si richiede la disponibilita debidas

Le richieste di cui ai commi 2 e 7 specificano teezzature tecniche e multimediali necessarielgper
svolgimento delle singole iniziative. Sulla basdelspecificazioni la struttura competente in miateki
cerimoniale individua e provvede ad informare ltsiire interne competenti a garantire I'assistenza
richiesta.
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Art. 42
Condizioni d’'uso

Le sale vengono concesse nelle condizioni di furaita nelle quali normalmente si trovano e devono
essere usate dall’utente in modo attento e scrapabfine di evitare ogni possibile danno ad impja
attrezzature, oggetti e ambiente in generale.

La capienza delle sale e determinata secondo lmenar materia di sicurezza e di prevenzione degli
incendi.

E’ vietato alterare gli impianti e gli arredi o mfcarne la collocazione. L'uso di impianti o diradi
diversi da quelli esistenti, e autorizzato dalleutsira competente in materia di cerimoniale, pevi
valutazione da parte della struttura competentedteria di sedi e logistica.

E’ consentita I'affissione di manifesti, locandinealtro materiale informativo all'interno della sdel
Consiglio solo se collegati ad iniziative istituzadi del Consiglio stesso. La struttura competente
materia di cerimoniale, verificato il collegameratiBiiniziativa istituzionale, provvede all’affissie dei
materiali negli appositi spazi.

Art. 43
Supporti tecnici e multimediali

Le sale consiliari sono attrezzate con strument&zitecnica e multimediale anche ai fini della
registrazione, della trasmissione via web, dellavigezione internet e dello svolgimento di
videoconferenze.

L’allestimento delle sale e effettuato su indicagalella struttura competente in materia di cerialen

in base a quanto specificato nella richiesta dicessione. L’'allestimento viene effettuato medidate
strutture organizzative del Consiglio o mediantéediesterne e concerne l'apertura dei locali, la
sorveglianza, lilluminazione, la climatizzazioneles dotazioni tecniche, informatiche e multimediali
(sedie, tavoli, impianti di amplificazione e di r&fgazione, attrezzature informatiche, ecc.).

La trasmissione via web sul sito del Consigliouttie le iniziative deve essere autorizzata dalliidf di
presidenza o, in caso di urgenza, dal Presidehi€atesiglio.

La struttura consiliare provvede, mediante un cossoge all'apertura e chiusura della sala ed alla
sorveglianza interna durante lo svolgimento deligiative autorizzate.

Lo svolgimento del servizio di buffet € consengszlusivamente nellambito delle iniziative pegleali
e concesso l'uso delle sale.

. Al termine dell'utilizzo, le sale devono esseretitage nelle stesse condizioni nelle quali sonatest
prese in consegna.

Art. 44
Rimborso spese

Per l'uso delle sale, l'utente e tenuto al pagiam di una somma a titolo di rimborso spese, nella
seguente misura, IVA esclusa, rispettivamente @engta intera o per frazione di giornata, interces
per giornata intera un utilizzo che impegni la g@aun tempo superiore alle cinque ore:

a) sala Gigli euro 213,00 o euro 133,00;
b) sala Barile euro 144,00 oeuro 84,00;
c) sala Affreschi euro 286,00 o euro 179,00;
d) Auditorium euro 359,00 0 euro 213,00;
e) sala delle Collezioni euro 317,00 o euro 191,00;
f) sala delle Feste euro 426,00 0 euro 267,00

A richiesta dell’'utente e compatibilmente condiaponibilita, possono essere forniti servizi tecn
aggiuntivi secondo il tariffario stabilito dallarsttura competente in materia.
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3. Nel caso in cui, per lo svolgimento della mastéeione, occorrano servizi non compresi tra quelli
indicati al comma 2, gli utenti provvedono in prioprprevio accordo con la struttura competente in
materia.

La concessione in uso e rilasciata previa effeibne del pagamento.

5. Il pagamento & dovuto anche qualora l'iniziatdrasvolga con la partecipazione di rappresentdinti
organi regionali o di gruppi consiliari.

Il pagamento non e invece dovuto qualora I'ettii si svolga con il patrocinio della Regione.
Le somme introitate affluiscono al capitolo dimpetenza della parte entrata del bilancio del Qtas

Gli importi indicati al comma 1 ed il tariffarimdicato al comma 2 sono aggiornati annualmenti@a da
struttura competente in materia di cerimonialdyase all'indice ISTAT con arrotondamento all’eurale
costo dei servizi generali.

Art. 45
Responsabilita dell’'utente

1. L'utente, presa visione delle norme che regolaned’delle sale, sottoscrive I'atto di accettazione
conformita al modello predisposto dalla strutturampetente in materia di cerimoniale ed é
personalmente responsabile dello svolgimento dedlaifestazione.

La sala non puo essere utilizzata per scopi divrsjuelli per i quali e stata richiesta.

L’'utente é tenuto al risarcimento dei danni cauaaiersone e cose che si dovessero verificareonsb
della manifestazione, escludendo ogni responsaloilile del Consiglio.

Art. 46
Orario e calendario
L’'uso della sale e concesso, di regola, dalle dd8 alle ore 13.00 e dalle ore 15.00 alle ore 19.30
L'uso delle sale non pu0, di norma, essere concesso
a) nei giorni nei quali si riuniscono il Consiglid®commissioni;
b) nei giorni di sabato e festivi;
c) per manifestazioni di durata superiore a tre gjorn

d) al medesimo soggetto per piu di tre volte nel @alisuno stesso anno, ad eccezione delle iniziative
proprie degli organi della Regione.

3. Eventuali deroghe alle disposizioni del comma Elkcomma 2, lettera b) sono autorizzate dall’ Utfici
di presidenza o, in caso di urgenza, dal PresideelteConsiglio tenuto conto dello svolgimento delle
attivita istituzionali del Consiglio. Eventuali amyhe alla disposizione del comma 2, lettera a) sono
autorizzate dal Presidente del Consiglio. | dirtfg@ompetenti assicurano la presenza del personale
necessario a garantire i servizi di apertura esthiaudelle sedi, di sorveglianza e di supportoiteca
organizzativo. In relazione a tale presenza digrate, sono stabiliti eventuali oneri aggiuntivcaico
del richiedente.

3 bis.L’orario di accesso alle mostre ed esposizioni tBache si svolgono nei locali del Consiglio e fissa
dalle ore 10.00 alle ore 12.00 e dalle 15.00 atle ©9.00©

Art. 47
Limitazioni nel periodo elettorale

1. Dalla data di convocazione dei comizi elettoralr p&ezioni o referendum, e fino alla chiusura delle
operazioni di voto, si applicano, ai fini dell'udelle sale del Consiglio, le disposizioni di cuiaaticolo
9 della legge 22 febbraio 2000, n. 28 (Disposizipai la parita di accesso ai mezzi di informazione
durante le campagne elettorali e referendarie éapEymunicazione politica).

2. L'Ufficio di presidenza delibera le specifiche disizioni attuative e i conseguenti indirizzi per gl
uffici.
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1.

TITOLO I
Concessione in uso di beni e di mostre d’arte echentali
Art. 48
Concessione in uso di beni e mostre
Il Consiglio pud concedere in uso a soggetti estesni, mostre d’arte e documentali di sua propriet

La concessione e deliberata dall’Ufficio di presid® previa istruttoria da parte della struttura
responsabile della tenuta del bene o della mostra.

La deliberazione dell'Ufficio di presidenza indivia il bene o la mostra concessi in uso, Il
concessionario, la durata della concessione englii@ carico del concessionario.

Art. 49
Soggetti legittimati a chiedere la concessione

La concessione puo essere effettuata in favoreegiomi, enti locali, enti pubblici, associazioni e
fondazioni di rilievo regionale con finalita di prmzione sociale e culturale.

La concessione puo essere effettuata, altresgvare dell'autore del bene o dell’opera richiesta.

Art. 50

Modalita di presentazione della richiesta

| soggetti interessati devono presentare richi@sBresidente del Consiglio.
La richiesta e presentata con congruo anticipove delicare:
a) generalita del richiedente;
b) beni o mostra di cui viene chiesta la concessione;
c) finalita della richiesta e programma dell’iniziaiv
d) durata della concessione;
e) luogo di allestimento o esposizione, specificanderaratteristiche tecniche.

Art. 51

Condizioni della concessione

La concessione e soggetta alle seguenti condizioni:
a) l'uso dei beni o della mostra non deve avere fiaali lucro;
b) I'accesso dei visitatori all'iniziativa deve essgratuito;
c) il concessionario deve stipulare una polizza assita prima del ritiro dei beni o della mostra;

d) limballaggio ed il trasporto di andata e ritornei heni o della mostra € effettuato a cura e sgeke
concessionario e secondo le indicazioni dellatstraitecnica del Consiglio;

e) l'allestimento della mostra e a cura e spese detessionario.

Resta salva la facolta per il Consiglio di effeteugopralluoghi per verificare I'idoneita dei luégh
prescelti per l'allestimento o I'esposizione e tietlere le modifiche che siano ritenute necessarie
tutela del prestigio dei beni concessi in uso &adelto conservazione.

L’Ufficio di presidenza all’atto della concessioreg in casi motivati in relazione al particolareenesse
del Consiglio a favorire la circolazione dei berdadla mostra, pud deliberare I'assunzione degdriodi
cui alle lettere c) e d) del comma 1.

Art. 52
Concessione dei locali del Consiglio per lo svolgimo di esposizioni di opere d’arte
Il Consiglio ospita nei propri locali mostre ed esjzioni d’arte.
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| locali del primo piano di Palazzo Panciatichi @odi norma, riservati a mostre connesse con eventsi
istituzionali.

Le richieste per effettuare le esposizioni nei liodal Consiglio sono indirizzate al Presidente del
Consiglio e sono istruite ai fini del loro inserinte nel programma di cui all’articolo 39, commaadlla
struttura competente in materia di cerimoniale nbkeinforma la struttura competente in materia di
rappresentanza.

Nel caso in cui I'esposizione sia promossa dalltidf di presidenza, la struttura competente proeved
ad assicurare le opere sulla base del valore edonatichiarato dall’artista. Negli altri casi, lista
che espone nei locali del Consiglio provvede attasse le opere a proprie spese per danni o ¢hsi

le stesse dovessero subire durante il trasporespdsizione, oppure a rilasciare una dichiarazmore

la quale esonera il Consiglio da ogni responsaljlér le stesse fattispecie.

L’artista cede al Consiglio, a titolo gratuito, uihalle opere esposte quale ringraziamento peritalgp
della propria esposizione nella sede del Consiglio.

La struttura competente in materia di rappresematanza le procedure per I'acquisizione dell’'opera,
secondo quanto disposto dagli articoli 10 e 10 daa legge regionale 27 dicembre 2004, n. 77
(Demanio e patrimonio della Regione Toscana).

TITOLO Il

Autorizzazione per riproduzioni fotografiche, cinaimgrafiche e televisive dei beni di interesseicbor
artistico e culturale

Art. 53
Disposizioni generali per l'autorizzazione

Le riproduzioni fotografiche, cinematografiche detwgsive dei beni di interesse storico, artistico e
culturale appartenenti al patrimonio immobiliargiomale in uso al Consiglio, come individuato dalle
intese fra I'Ufficio di presidenza e la Giunta, sensi della l.r. 4/2008 e della l.r. 77/2004, sono
consentite, a titolo oneroso, previa autorizzazidekdirigente del Consiglio competente in mateliia
gestione del patrimonio immobiliare, fatte salveegégenze di tutela dell’integrita fisica e culteradei
beni stessi.

Per i beni mobili, I'autorizzazione e disposta daigente del Consiglio competente in relazionea all
gestione del bene.

Le riproduzioni di cui ai commi 1 e 2 sono conskndi titolo gratuito esclusivamente in caso diigsta,
da parte di soggetti pubblici e privati, per usolastico o per finalita di valorizzazione culturade
sociale, con esclusione di qualunque finalita concrate.

Le riproduzioni fotografiche, cinematografiche dewsive non possono essere utilizzate per scopi
diversi da quelli dichiarati e non possono essetrte a terzi.

Art. 54
Modalita di richiesta e di svolgimento delle ripges

Per lo svolgimento delle attivita di cui all'artiodb3, i soggetti interessati devono presentat@esta al
dirigente competente.

La richiesta deve contenere le informazioni e i dati al fine della valutazione della domanda ied
particolare:

a) il bene o i beni immobili da riprodurre;
b) i mezzi e le modalita delle riprese;
c) le finalita e la destinazione delle attivita oggettlla richiesta.

Le riproduzioni fotografiche, cinematografiche éetgsive si svolgono, tenendo conto delle esigenze
organizzative consiliari, nell'arco temporale dedpra delle sedi, salvo diverso accordo.

| richiedenti autorizzati sono accompagnati durd@teprese da personale consiliare o in servizesgo
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il Consiglio, con funzioni esclusivamente di sovagza.
Art. 55
Tariffe e condizioni

1. Le tariffe per la riproduzione dei beni immobihdicate al netto di eventuali oneri fiscali se dgwaono
determinate con atto del dirigente del Consiglianpetente in materia di gestione del patrimonio
immobiliare, assumendo a riferimento i rimborsispdi cui all’articolo 44.

2. Le tariffe per la riproduzione dei beni mobili sodeterminate con atto del dirigente del Consiglio
competente in relazione alla gestione del bene.

3. Le tariffe non includono il rimborso di eventualheri aggiuntivi sostenuti dal Consiglio per lo
svolgimento delle attivita richieste, da computaegparatamente.

4. Con lo stesso atto di cui ai commi | e 2, sonoidisate le modalita di gestione delle autorizzazie di
effettuazione delle riprese.

5. Chi effettua riproduzioni fotografiche deve consagnal settore competente una stampa o copialéeel fi
se in formato digitale, di tutti i fotogrammi reatati.

6. Nel caso in cui le riproduzioni fotografiche siafinalizzate ad una pubblicazione dovranno essere
consegnate al settore competente tre copie di pielalicazione.

7. Chi effettua riproduzioni cinematografiche e tetdwe deve consegnare al settore competente una copi
dell'originale in formato digitale.

Articolo 55 bis®Y
(Riproduzione di documerdi proprieta del Consiglio regionale aventi intesesstorico, artistico e
culturale conservati presso 'Archivio del Consmtiegionale)

1. La riproduzione di documenti, su qualsiasi suppodi proprieta del Consiglio regionale, aventi
interesse storico, artistico e culturale conservptesso I'Archivio del Consiglio, € consentita peev
autorizzazione del Responsabile del Servizio pergéstione informatica dei documenti, dei flussi
documentali e degli archivi dell’Area Organizzativ@amogenea del Consiglio regionale, individuato
secondo le disposizioni degli articoli 50 e 61 dgd.r. 445/2000. Le riproduzioni autorizzate soffettuate

tenuto conto delle esigenze d’integrita dei docuimen

2. Le modalita per il rilascio di copie e di co@eatenticate, in attuazione della normativa sull'asso, sono
disciplinate dal relativo Regolamento consiliareang fatte salve le disposizioni sui diritti spetiaagli
autori nonché le disposizioni in materia di tutelei dati personali.

3. Le riproduzioni sono consentite a titolo gratuiésclusivamente per uso scolastico o per finalita
valorizzazione culturale e sociale; le riproduziqr finalitah commerciali sono consentite a titoloeroso.

4. Le tariffe per la riproduzione di documenti &k oneroso sono determinate con provvedimento del
dirigente del Consiglio regionale responsabile &elttore competente in materia di archivi; col mades
provvedimento possono essere dettate specificteianit modalita operative per I'effettuazione delle
riproduzioni.

5. Per I'ottenimento dell’autorizzazione di cui@mma 1 i soggetti interessati devono presentai@esta
al Responsabile del Servizio per la gestione infdica dei documenti, dei flussi documentali e degli
archivi.

6. Le richieste devono recare la sottoscrizione dehiedente e contenere ogni dato e informazione
necessari per la valutazione delle stesse, in paldre:

a. lindicazione del documento, o delle parti di do@nto, da riprodurre;

b. lindicazione delle finalita e della destinazionehe specifichi se si tratta di destinazione allaramne
divulgazione e pubblicazione ovvero finalizzataa@p® di lucro;

c. I'impegno alla non divulgazione, diffusione, pubblione e concessione delle copie ottenute, nel leas
riproduzione sia richiesta a scopo di studio.

7. Le riproduzioni non possono essere duplicatééexiarmente riprodotte, o comunque utilizzate peopi
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diversi da quelli dichiarati.

8 Il Consiglio regionale si riserva tutti i dirittsulle riproduzioni concesse e pertanto il loro udeve
riportare I'indicazione “su concessione del Congiglegionale della Toscana, Archivio storico” setaudai
riferimenti archivistici riguardanti I'unita riproatta.

9. Una copia di ogni elaborato prodotto con le wpuzioni, o parti di esse, deve essere consegnate
all’Archivio del Consiglio regionale, salvo divergsigenze stabilite per casi specifici del proveestito di
cui al comma 4.

TITOLO IV
Servizi
CAPO |
Mensa dei consiglieri
Art. 56
Accesso alla mensa dei consiglieri

1. | consiglieri regionali usufruiscono di un servizimensa, con servizio al tavolo, presso locali
appositamente riservati.

2. E’ consentita I'utilizzazione della mensa dei cgtisri ad assessori e consiglieri onorari nonché a
soggetti ospiti degli stessi previa prenotaziooeyiulata con il piut ampio anticipo possibile, edia un
congruo numero di persone in relazione alle esigesrganizzative e di funzionalita del servizio.

3. Nelle giornate di seduta del Consiglio € consentitdilizzazione della mensa dei consiglieri ad
assessori e consiglieri onorari nonché ad un salocnpagnatore per ciascun consigliere, assessore 0
consigliere onorario.

TITOLO X
Servizi

CAPO I
Mensa del personale

Art. 57
Accesso alla mens®d

1. L'utilizzazione del servizio mensa da parte jgedsonale del Consiglio, delle strutture di suppoaigli
organismi politici e delle segreterie dei gruppinsiliari, dei tirocinanti, nonché del personale eGiunta,
avviene nel rispetto delle seguenti condizioni:

a) é necessario essere effettivamente in servizio;

b) il pasto va consumato al di fuori dell’orario gervizio;

c) deve essere esibito I'apposito tessednaconoscimento.

d) ai fini della fruizione della mensa con contribuegionale, € necessario che il dipendente (gptepieno
e in part-time) presti effettivo servizio in oraramtimeridiano e che, dopo aver effettuato la papisanzo,
presti servizio per almeno un’ora in orario pomeado. Qualora ne ricorrano le condizioni nel casp d
fruizione del servizio mensa il dipendente presdrsserino di riconoscimento alle casse di regigione
per I'addebito della quota parte in busta paga@ténimento del previsto contributo regionale.

e) per il personale a turno nei giorni di effettiaze del turno pomeridiano, per la fruizione defteensa
con contributo regionale, € necessaria la presenzervizio di almeno un’ora prima della pausa pzan

f) il personale che non presta effettivo servizo @imeno un’ora in orario pomeridiano puo usufeitdella
mensa e del bar interno per il pranzo, senza I'amgne del contributo regionale.
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Art. 58
Utenti esterni autorizzati
1. Possono accedere al servizio mensa, previaizdnione della struttura competente in materia di
gestione del servizio mensa e con esibizione dsktano o altro documento di riconoscimento:

a) i giornalisti accreditati sia dal Consiglio dtedla Giunta;

b) il personale dipendente da imprese appaltatriservizi prestati pet Consiglio;

c) le persone presenti presso il Consiglio pergegrare a congressi, riunioni, convegni, incontri d
lavoro, seminari, comitatRarlamento degli studend commissioni che proseguono i lavori in orario
pomeridiano, previa richiesta del dirigente respbile dell'iniziativa;*®

d) il personale dipendente di altri enti, a segultcconvenzione su richiesta del’amministrazione d
appartenenza accolta dall’'Ufficio di presidenzavia verifica della compatibilita della forniturald
servizio;

e) le persone presenti presso il Consiglio pergerel attivita inerenti a rapporti di collaborazioae
consulenza che proseguono i lavori in orario podinio, previa richiesta del dirigente responsabile.

Art. 59
Speciali autorizzaziof®)
1. Il Presidente del Consiglio pud autorizzare d'udella mensa ad ospiti esterni, per necessita di
rappresentanza o di funzionamento istituzionale.

Art. 60

Bar interno
1. Per la consumazione dei pasti puo essgligzato, in alternativa alla mensa, anche il brgerno, alle

stesse condizioni stabilite per il servizio mensa.

Art. 61
Orari di accesso
1. Per la consumazione dei pasti, I'orario di ascesla mensa dei consiglieri, a quella dei dipetide al
bar interno &€ consentito dalle ore 13.00 alle &.@Q di ogni giorno feriale, escluso il sabato.
2. E’ autorizzato I'accesso al servizio mensa amtalle ore 12.30 nei casi seguenti:
a) personale delle segreterie dei gruppi cons#iatelle strutture di supporto agli organismi paitit
b) personale dipendente del Consiglio con orari@webro su turni. Per gli autisti, in caso di comate
necessita di servizio, I'accesso puo essere aatiglle ore 12.00, previa autorizzazione dellatira
competente in materia di provveditorato;
c) giornalisti accreditati dal Consiglio e dallau@ia;
d) personale dipendente di imprese appaltatrisedrizi prestati per il Consiglio;
e) personale dipendente del Consiglio per motigadiizio eccezionali e contingenti o per documénta
motivi di salute;
f) nei soli giorni di seduta del Consiglio, previchiesta motivata del dirigente competente per
I'assistenza all'aula, il personale che svolgeftaizioni;
g) altro personale eventualmente individuato ctm @l segretario generale del Consiglio.
3. Il personale della Giunta e autorizzato all’eggo dalle ore 13.20 alle ore 15.00.
4. Le persone presenti presso il Consiglio pereggrare a congressi, riunioni, convegni, inconitagtoro,
seminari, comitati e commissioni, possono essei@iagati all'ingresso dalle ore 14.00 alle oreI®.
5. Il personale dipendente di altri enti e autatpzall'ingresso dalle org4.00alle ore 15.00.
6. Nel caso in cui la seduta del Consiglio deblszreseffettuata o proseguire in periodo seralettumo,
puo essere preventivamente richiesta I'aperturabdelinterno o della mensa per i consiglieri e per
personale impegnatmelle attivita dell’Aula enei servizi di supportéz.“)
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Art. 62
Costo del servizi&®

1. |l corrispettivo da pagare all'atto della fiane del servizio della mensa dei consiglieri guiella del
personale o, in alternativa, del bar interno, anthenite sistema automatico di addebito, € cosi
determinato:

a) consiglieri, consiglieri onorari, assessorioeo accompagnatori, anche se dipendenti regionalitocos
unitario dellaconsumazione risultante dalla convenzione di appd#l servizio e dai successivi
adeguamenti;

b) i soggetti di cui all’articolo 57, ad ecceziomkei tirocinanti: un terzo del costo unitario della
consumazione risultante dalla convenzione di apphdt servizio e dai successivi adeguamenti.

2. | soggetti autorizzati indicati all'articolo 581 i tirocinanti, ad eccezione del personale dipete da
imprese appaltatrici di servizi prestati per il Ggho, quando usufruisce del servizio mensa, sono
tenuti a pagare il prezzo intero risultante datlavenzione, maggiorato da una quota forfettarieobot
di rimborso, pari ad euro zero/50 (0,50).

Articolo 63
Divieto di acquisto
1. E’ fatto divieto di acquistare, presso la mensaggealimentari da consumare fuori dai locali pr&po

Art. 64
Buono past&®
1. Il buono pasto per il pranzo in sostituzione delve®o mensa e bar € erogato ai dipendenti, alle
stesse condizioni previste per fruire del contriorggionale:

a) la cui sede ordinaria di lavoro disti piu di 30@etri dalla mensa;

b) che, per ragioni di servizio, si trovino fuorelth sede ordinaria in luogo distante piu di 300tme
dalla mensa, ad eccezione della fattispecie delksione di durata non inferiore ad 8 ore. Il buono
pasto e quindi corrisposto in caso di trasferteendri alle 8 ore, mentre in regime di missione di
durata di almeno 8 ore non si usufruisce del bupasto e si usufruisce invece del rimborso per i
pasti previsto in caso di missione. Il dipendemenissione, in una delle sedigionali con servizio
mensa, fruisce del servizio mensa,

c) in caso di non fruibilita della mensa per lavoscioperi, turni ordinari di chiusura o altre oggee
situazioni di inagibilita.

d) e altresi erogato il buono pasto, al personaéd @onsiglio che, per motivate esigenze di seryizio
attestate dal dirigente cui € assegnato il persersaésso, prolunga l'orario di lavoro oltre la noate
apertura serale degli uffici;

2. Ai fini della corresponsione del buono pastayealo le stesse disposizioni per I'accesso alla meose

definite all’art. 57, lettera a), b), d) ed e).

3. Il buono pasto é:

a) strettamente personale;

b) non é cedibile ad altri;

c) non e commerciabile;

d) non & cumulabile;

e) non é convertibile in denaro neppure parzialregnt

f) non da diritto a resti in contanti;

g) utilizzabile soltanto in cambio di servizi dstorazione (somministrazione di pasti, acquisizidine
alimenti e bevande) in qualsiasi punto di ristocam convenzionato, liberamente scelto dal
dipendente;

h) non utilizzabile presso le mense regionali
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Art. 65
Rimborso spesgé”

Abrogato.

Art. 66

Commissione di vigilanza
1. L'Ufficio di presidenza, sentite le organizzazisindacali, costituisce una commissione di vigia
composta da consiglieri e dipendenti che ha il atogi valutare, anche sulla base delle segnalazegli
utenti, la qualita e 'organizzazione del servidioristoro e di effettuare opportuni controlli vioétnche a
verificare I'osservanza delle disposizioni contratt da parte del gestore.
2. La commissione €omposta da sei membri cosi individuati: tre cdresigindicati dall’Ufficio di
presidenza e tre dipendenti del Consiglio, indicktle organizzazioni sindacali. L’Ufficio di prelsinza
indica quale dei tre consiglieri € competente avooare e coordinare la commissione. Alle sedutéadel
commissione partecipa, ove richiesto, il dirigectenpetente per materia.
3. La commissione tiene la prima riunione entrataegiorni dalla sua nomina e si riunisce, di ngrma
almeno due volte per ogni anno solare o comungaadpisia richiesto dal coordinatore o da almeno due
componenti. La commissione puo dotarsi di un poogisciplinare.

CAPO Il
Autoparco
Art. 67
Organizzazione dell'autoparco
1. La struttura competente in materia di autoparco:

a) provvede all’organizzazione e alla gestione deViger di trasporto di persone e cose mediante la
conduzione degli autoveicoli costituenti 'autopade! Consiglio;

b) provvede altresi alla gestione dell’autorimessbacauisizione a qualsiasi titolo degli autoveicoli
nonché ad ogni altra fornitura accessoria.

Art. 68 (2
Organizzazione delle attivita

1. L'organizzazione del servizio, che tiene cordbpebriodi di assenza degli autisti, € svolta aewnalosi
della Struttura competente in materia di servizadtoparco del Consiglio regionale.

2. Il servizio degli autisti € articolato in coersa con gli accordi sindacali vigenti e con le dispioni che
disciplinano I'orario di lavoro.

3. L'orario di lavoro del personale autista vienaganizzato, sia per i periodi a disposizione
dell’Amministratore (Presidente del Consiglio, dglieri, autorita monocratiche di tutela e di garaia,
presidenti degli organismi istituzionali istitupiresso il Consiglio), sia per i periodi a disposize degli
uffici consiliari, in armonia con le vigenti dispasni nazionali e contrattuali in materia.

4. 1l personale autista quando non é in missioredhitto a fruire del servizio di mensa o ad unobo
pasto giornaliero sostitutivo del servizio mensa,sansi degli artt. 57 e seguenti del presente drest
Unico.

5. Le eccedenze orarie fino ad un massimo di 21ed3é minuti, potranno dar luogo a recuperi orata
utilizzarsi nel mese immediatamente successivoelagdi maturazione, per ridurre la quota parte
flessibile del monte orario o per riposi giornali@ompensativi.

6. Qualora I'eccedenza oraria mensile sia superail ore e 36 minuti il plus orario oltre tale lite non e
considerato utile e pertanto non & computabilaraidell'orario di servizio.
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. Sono computabili ai fini dell'orario di servizle ore lavorate nelle giornate di domenica e fasti

. In nessun caso la prestazione lavorativa svioltaccedenza oraria puo dar luogo alla remuneragiper
lavoro straordinario, né per altra diversa voceddilario accessorio.

. Per quanto non previsto al presente titolo,gdlecano le disposizioni normative e contrattuagjenti per
I dipendenti delle categorie del Comparto Regioatohomie Locali e, in materia di orario di lavori
disposizioni che disciplinano I'orario di lavoro d@ipendenti del Consiglio.

Art. 69
Personale addetto alla guida degli autoveicoli

0 ~

O

1. Al personale addetto alla guida degli autovéidal conformita all’articolo 15 della legge 30 raar
2001, n. 125 (Legge quadro in materia di alcol erdblemi alcolcorrelati), e fatto divieto di assemn®
sostanze alcoliche durante il servizio o nellimenra dell'entrata in servizio.

2. |l personale di cui al comma 1 e soggetto agiedamenti sanitari periodici previsti dalla vigen
normativa in materia di sicurezza. L'effettuaziashegli accertamenti, ed in particolare dell’alcadtie
viene eseguita secondo le disposizioni dettateadddliberazione della Giunta regionale 9 dicembre
2013, n. 1065 (Linee di indirizzo per gli accertamnesanitari di assenza di alcool dipendenza in
lavoratori addetti a mansioni che comportano paldit rischi per la sicurezza, I'incolumita e ldwge di
terzi).

3. La mancata presentazione del dipendente, senmdifigato motivo, alla convocazione per gli
accertamenti comporta la sospensione dalla man§mmmalla data di riconvocazione.

1. L’inosservanza del divieto di cui al comma 1 e samata in via disciplinare ai sensi del codice
disciplinare di cui al CCNL comparto Regioni ed iHatali 11 aprile 2008, articolo 3, comma 4, ledte
d) e comma 5, lettera b), anche alla luce deircritettati dal medesimo articolo 3, comma 1. Restan
ferme le piu gravi sanzioni previste dal vigentelioemento per eventuali danni e lesioni a cose e
persone.

5. Qualora in sede di accertamenti venga rilevatdasso alcolico non ammesso é disposta a carico de
dipendente, a scopo cautelativo dell'incolumita tmizi trasportati e degli altri conducenti, la
sospensione dall'attivita di conduzione delle aetiove di servizio per la giornata di eventuale
rilevazione della trasgressione e per la giornatzessiva. Sono fatte salve le specifiche sandiocui
al codice disciplinare richiamato al comma 4.

Art. 7040
Rimborso spese

1. Agli autisti in servizio di accompagnamento demsiglieri e degli altri soggetti previsti dalleormativa
vigente sono rimborsate le eventuali spese sostepeat il parcheggio dell’auto di servizio e piccoli
interventi imprevedibili ed urgenti, dietro rimbargdelle spese sostenute. Se le spese sono sosienute
contanti, il rimborso é effettuato tramite la cassanomale.

2. Il personale autista puo svolgere nell'arco diaugiornata lavorativa una o piu missioni che vema
separatamente autorizzate e rendicontate.

3. Le spese sostenute per le missioni del pers@ndista di rappresentanza saranno ammesse a risabor
con le modalita previste per il personale dipendent

Art, 71@1
Attribuzioni del responsabile della struttura comepée in materia di autoparco

1. Il responsabile della struttura competente inena di autoparco provvede:

a) a redigere:
1) unriepilogo mensile dei servizi effettuatillabase dei fogli di viaggio indicati all’articol@4;
2) una relazione trimestrale sulle spese di corguch manutenzione e di riparazione di ogni
singolo automezzo, indicando i chilometri percorsi;

b) a curare e vigilare sulla regolare tenuta decdmenti indicati ai successivi articoli 74 e 79;

c) a sovrintendere alla manutenzione dei veicoli.

27



Art. 7242
Impiego delle autovetture

1. L'impiego delle autovetture costituenti 'autopa del Consiglio € consentito esclusivamente pgiani
di rappresentanza istituzionale e di servizio.

2. Il Presidente del Consiglio ha a propria disposne in via permanente una autovettura di servizio

3. Gli autisti che svolgono questo servizio possoaggiungere la propria abitazione con l'autovetiur
assegnata nel caso straordinario in cui la prestaa si protragga oltre le ore 20.00, oppure iniel giorno
successivo prima delle ore 8.00. | tragitti da esed’abitazione dell’autista con I'auto di servizhon sono
in alcun modo conteggiabili ai fini dell’orario davoro.

4. |1 consiglieri possono utilizzare I'autovetturaservizio, nel rispetto dell’articolo 37 bis, comB) 4 e 5
della l.r. 3/2009 e compatibilmente con la dispdlitdy previa richiesta scritta di autorizzazionead
presentarsi, con anticipo di almeno 48 ore, al Cap&Gabinetto, esclusivamente:

a) per rappresentare il Consiglio su delega det$tdente;

b) per le attivita istituzionali delle commissipni

C) per le attivita istituzionali dei componentilliléfficio di presidenza.

5. Le autorita monocratiche di tutela e di garanei@li organismi istituzionali istituiti presso @onsiglio
possono essere autorizzati dal Capo di Gabinettaitiidzzare I'autovettura di servizio, compatibilnte
con le esigenze e secondo le modalita di cui alncarB.

6. Le autovetture a guida libera, senza autistassomo essere utilizzate, con le stesse modalituidal
comma 3, dai soggetti di cui ai commi 3 e 4.

7. | soggetti di cui ai commi 3 e 4 possono esaepempagnati da dipendenti regionali nonché da pees
estranee allamministrazione, per motivi istituzaindi rappresentanza e di servizio.

8. L'impiego di autovetture a guida libera da padei dipendenti del Consiglio € richiesto dal daeige
responsabile o dal responsabile dell’'articolaziortee deve utilizzare I'autovettura stessa, con guidi
almeno 48 ore, al Capo di Gabinetto, che garantiseervizio nei limiti delle disponibilita.

9. L'impiego di autovetture con autista puo essawntorizzato dal Capo Gabinetto per i dipendenti del
Consiglio, su richiesta del dirigente responsaliidla struttura interessata con anticipo di almetf® ore,
in caso di eccezionali e comprovate esigenze #@izgere qualora non sia possibile utilizzare I'auéttura a
guida libera.

Art. 7319
Servizio a disposizione degli uffici del ConsidgRegionale

1. Nei periodi in cui l'autista non é in serviziortil Presidente, i consiglieri, i presidenti degliganismi
istituzionali, e le autorita monocratiche di tutedadi garanzia, il Responsabile dell'Ufficio di i@aetto lo
pone a disposizione della Struttura del Consigéigionale competente in materia di servizi dell’quaco.
2. Nei giorni in cui l'autista € a disposizione tegfici del Consiglio Regionale, la prestaziormbrativa di
norma non deve essere superiore le 7,12 ore digemgiornaliere”.

Art. 7404
Consegna autoveicoli e libretto macchina

1. Gli autoveicoli di rappresentanza sono guidadl gersonale autista in servizio a tempo indeteaton
come individuati dall'art. 53, comma 1 bis, dekgde regionale n. 1/20009.

2. Gli autoveicoli vengono consegnati ai conducentin verbale contenente le caratteristiche
dell’automezzo e l'indicazione del consegnatario.

3. Il conducente é responsabile della autovettigsegnata nonché della regolare tenuta del libretto.

4. Ogni autoveicolo di rappresentanza e dotatordiibro macchina che serve anche come foglio djgia,
dal quale deve risultare:

- le generalita del conducente

- la data del viaggio

- 'orario di inizio, di fine servizio e l'indica@ne degli orari delle pause nell'attivita lavoradivdell'autista,
nel rispetto della normativa vigente

- la localita del viaggio
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- il chilometraggio percorso

- le riparazioni eseguite.

5. Il libro macchina deve essere, di volta in vpliamato da chi ha condotto il mezzo e controfitma
dall’Amministratore (Presidente del Consiglio, cgtieri, autorita monocratiche di tutela e di garaa,
presidenti degli organismi istituzionali istitupresso il Consiglio).

6. Le sanzioni conseguenti a violazioni del codiekta strada sono poste a carico dell’effettivo doocente
della autovettura che con il proprio comportamel@@bbia provocate.

Art. 75@)
Efficienza dell'autovettura

1. L'uso degli automezzi da parte dei conducentisegnatari deve essere tale da garantire il mamtenito
in efficienza dei veicoli.

2. Le riparazioni, la normale manutenzione e lais@ne degli autoveicoli dell'autoparco sono esegui
secondo quanto stabilito nel contratto di acquaia dell’autoveicolo stesso.

Art. 7616
Custodia delle autovetture

1. Le autovetture di servizio sono custodite inzspgppositamente destinati e nella disponibilitd de
Consiglio.

2. Il responsabile dell’autoparco in casi eccezilbna di volta in volta, puo, di fronte a motivaiagioni di
servizio, autorizzare per scritto la custodia nota delle autovetture in altro luogo.

3. Al termine del servizio giornaliero, gli autistovranno ricondurre le autovetture presso i p@atio del
Consiglio Regionale.

Art, 7747
Assicurazione

1. Gli automezzi sono coperti da assicurazionei geguenti rischi:

a) infortuni del conducente e delle persone trasger

b) responsabilita civile verso terzi;

c) furto e incendio;

d) danni che possono incorrere al veicolo per catemze fortuite durante la normale circolazionesgnada.
2. Il personale autista é tenuto al rispetto delleme del Codice della Strada nell'utilizzo dellgtadi
servizio, e ad un uso diligente del mezzo. Le sanper eventuali infrazioni commesse sono sempséea
carico del conducente.

3. Per la gestione dei procedimenti di recuperoaggmento il Responsabile dell'ufficio di gabinetio
avvale della Struttura competente in materia diogatrco.

4. In caso di sinistro in cui sia coinvolto un aoiezzo del Consiglio, il conducente deve tempestintm
trasmettere una dettagliata relazione sulla dinaanilel sinistro stesso alla struttura competentenateria
di autoparco e, qualora gli autoveicoli siano a eggio, secondo quanto previsto dal relativo comtraai
fini della denuncia nei termini contrattuali pretiidalla compagnia di assicurazione.

Art, 781®
Rifornimento carburanti

1. Le forme di rifornimento dei carburanti e lulcdinti sono disposte dal responsabile del servizio
competente.

2. L’approvvigionamento puo avvenire, fra I'altnmediante convenzione con stazioni di servizio, ameli
I'utilizzo di buoni benzina, carte carburante efettiche ed anche, in presenza di eccezionali e vatgti
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necessita, attraverso acquisto diretto di limitqtiantitativi, da parte dei conducenti, e successiRtborso
dietro esibizione della relativa ricevuta di pagarte

Art. 7909)
Registro di carico e scarico

1. Il carico e lo scarico degli automezzi e il @ movimento sono rilevati in apposito registiepdsitato
presso I'autoparco.

Art. 800
Registro di carico e scarico

(Abrogato)

1.

CAPO IV
Tecnologie informatiche
Art. 81
Servizi per le tecnologie dell'informazione e dedtanunicazione (ICT)

| servizi ICT descritti nel presente capo sono:

a) applicazioni, servizi di rete e infrastruttura;

b) configurazione e gestione sistemi per posto lavoro;

c) servizi di telefonia fissa e mobile;

d) dispositivi e tecnologie per fax / copia / stampligitalizzazione con dispositivi tradizionalmente
indicati come fotocopiatrici.

Art. 82
Accesso ai servizi
| destinatari dei servizi informatici del ConsigBono:
a) iconsiglieri;
b) il personale dipendente del Consiglio a tempo da&teato e indeterminato;

c) i tirocinanti, i collaboratori, i fornitori e gli Iteriori utenti in relazione a progetti o convezion
approvati dall'Ufficio di presidenza limitatamerdeservizi forniti.

| soggetti di cui al comma 1, lettere a) e b), sdotati delle strumentazioni relative alla postagiali
lavoro di cui all’articolo 84, comma 2, sulla badelle indicazioni fornite dal settore competente in
materia di status dei consiglieri e dai responsalglle strutture di assegnazione del personalé. Ta
soggetti possono accedere al portale dei senfiarmatici sulla base delle credenziali di autestione
fornite dal settore competente in materia di teogi@ informatiche.

Per i soggetti di cui al comma 1, lettera c), lerstentazioni di cui al comma 2, sono fornite a gegdi
richiesta del responsabile della struttura di mifento.

Il settore competente in materia di tecnologie rimfatiche, sulla base delle richieste, registrate
nell'apposito servizio in intranet, del responsaldelle strutture di assegnazione del personalelo d
responsabile delle strutture di supporto agli oigyan politici e delle segreterie dei gruppi coresil)
abilita i soggetti di cui al comma 1 all’accessdi agchivi o alle procedure informatiche, anche in
condivisione con gli altri uffici del Consiglio. tesponsabili delle citate strutture di assegnazione
provvedono altresi agli adempimenti previsti dalamativa in materia di protezione dei dati persiona
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Art. 83
Catalogo dei servizi

1. | servizi elencati all’articolo 81 sono descritti dettaglio mediante un Catalogo dei Servizi acbédssa
tutti gli utenti della rete del Consiglio.

2. Le modalita di fruizione dei servizi sono specifecaon atto del responsabile del settore competente
materia di tecnologie informatiche.

Art. 84
Postazioni di lavoro

1. Con il termine postazione di lavoro s’intende lieree delle componenti hardware e software in
dotazione ad un utente in virtu del suo ruolo dedglie funzioni. Tale postazione e costituita sdoon
guanto indicato nel portale dei servizi informatiia voce “Catalogo dei servizi — Postazioni dolia”.

2. Agli utenti del Consiglio di cui all’articolo 82 assegnata un’unica postazione di lavoro. Nel caso d
personale in part time al 50 per cento assegn&csagreterie dei gruppi consiliari o, se preseailg
strutture di supporto agli organismi politici, iade alle disposizioni della legge regionale 8 genna
2009, n. 1 (Testo unico in materia di organizzagienpersonale) e della deliberazione del Consiglio
materia, la stessa postazione e condivisa tra utkrgi part time.

3. L'installazione di software aggiuntivi o di postaai mobili sostitutive e richiesta dai dirigentidai
responsabili delle strutture di supporto agli orgam politici e delle segreterie dei gruppi coresiij con
specifica motivazione tramite il portale dei serudormatici.

4. Postazioni mobili aggiuntive e non sostitutive potto essere assegnate per specifiche esigenze
richiesta motivata dei dirigenti e dei responsaitgliie strutture di supporto agli organismi poligcdelle
segreterie dei gruppi consiliari, previa valutagatel segretario generale.

4 bis. Strumenti per il lavoro in mobilita possono essassegnati ai Consiglieri regionali che ne facciano
richiesta. Tali strumenti vengono forniti in alteiva alla documentazione cartacea prodotta a
supporto dello svolgimento del mandato, quale semna stampa, il fascicolo d’aula, il fascicoldlele
sedute dell'Ufficio di presidenza e delle Commisstmnsiliari.

Art. 85
Stampanti e fotocopiatrici

1. Le funzioni di stampa, trasformazione in digitaefdrmato cartacealuplicazione di documenti e invio
fax sono garantite attraverso le seguenti tipoldgigttrezzature:

a) fotocopiatrici/multifunzioni in rete, a coloriio bianco e nero;
b) stampanti individuali, per gli uffici per i quae ne rilevi l'utilita, per le sole funzioni dissmpa.

2. Le fotocopiatricimultifunzioni sono collocate in punti di prossimitapiu uffici e sono fruibili da
qualunque utente della rete interna e da qualunppstazione del Consiglio, tramite tesserino
individuale

3. 1l rapporto sui consumi relativi all'uso delle fetmpiatrici/multifunzioni e dei toner delle stampant
suddiviso per articolazioni organizzative e comprem delle strutture di supporto agli organismiifail
e delle segreterie dei gruppi consiliari, € preo$ssp semestralmente dal settore competente in imalier
tecnologie informatiche ed é presentato al segoegg@nerale.

Art. 86
Dotazione delle stampanti per gli uffici

1. Ferma restando la necessita di privilegiare l'ustiedstampanti di rete, il responsabile di ciascuna
struttura del Consiglio, d’intesa con il settorempetente in materia di tecnologie informatiche,
individua, in base alle specifiche esigenze e sillemazione logistica della propria strutturaguimero
di stampanti individuali o di rete ad essa necéssar
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Art. 87
Servizi di telefonia fissa

1. Il sistema di telefonia fissa del Consiglio é ahbtlb al raggiungimento dei numeri del distretté-nlenze,
ma non comprende il raggiungimento dei numeri difé@ia mobile. E’ previsto il raggiungimento dei
numeri fuori distretto e dei numeri di telefonia loile tramite richiesta rivolta direttamente al gatiho
consiliare.

2. | consiglieri, i dirigenti e gli altri soggetti amtizzati sono abilitati al raggiungimento dei numer
telefonici di telefonia fissa Italia e di telefomzobile.

3. Ogni eccezione all'abilitazione prevista dal comina autorizzata, su richiesta motivata dai dirigent
dai responsabili delle strutture di supporto agijamismi politici e delle segreterie dei gruppi sidiari,
previa valutazione del segretario generale.

4. Le spese telefoniche dei gruppi consiliari sonccigisate dall’articolo 5 della legge regionale 27
dicembre 2012, n. 83 (Disciplina del finanziameaéo gruppi consiliari. Abrogazione della I.r. 60020
e della I.r. 45/2005. Modifiche alla I.r. 61/201Per gli appartenenti al gruppo misto, il recupdetie
spese telefoniche e effettuato in misura propoed®rira i vari componenti, analogamente a quanto
disposto dalla deliberazione Ufficio di presidemz&9/2013.

Art. 88
Servizi di telefonia mobile connettivita

1. Il servizio di telefonia mobile del Consiglio prelee la connettivita mobile per i consiglieri, per i
dirigenti e per i soggetti specificamente autorizzial segretario generale sulla base delle rithies
motivate dei dirigenti e dei responsabili delleuttire di supporto agli organismi politici e delle
segreterie dei gruppi consiliari, in relazione adfiche attivita di lavoro.

2. Le spese di telefonia mobile dei consiglieri soastenute per I'80 per cento dal bilancio del Cdisig
sono poste a carico dei consiglieri stessi perestante 20 per cento del valore della fatturazione
bimestrale. Nel caso la fatturazione bimestraleesupmporto di cinquecento (500,00) euro, il 6Brp
cento del valore eccedente tale quota € postoocdeicconsigliere.

3. Per gli altri soggetti del comma 1, esclusi i cgheri, e attivo un sistema di addebito delle chaden
personali.

3bis. Le spese relative agli strumenti di cui altiaolo 84, comma 4 bis sono sostenute, quanto sti co
dotazione, dal Bilancio del Consiglio regionale agto ai costi di connettivita, dai Consiglieri regiali
che abbiano in assegnazione le apparecchiaftire

PARTE Il
Disposizioni relative al personale
TITOLO |
Missioni all’estero
Art. 89
Autorizzazione
1. Ogni missione all’'estero del personale del Consigéve essere preventivamente autorizzata:
a) dal Presidente, per il segretario generale;

b) dal segretario generale per i dirigenti e i dipenideanche in caso di loro partecipazione a
delegazioni con consiglieri.

2. Nei casi indicati al comma 1, lettera b), 'auta@azione e rilasciata previo:

a) visto del direttore di area per i dirigenti deitsatinseriti nella direzione di area;
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b) visto del vertice dell'organismo istituzionale igtio presso il Consiglio, per i dirigenti del reffivo
settore di assistenza, ove questo non sia ingerito’area,

c) visto del vertice politico di riferimento, per isonsabili delle strutture di supporto agli orgamis
politici e delle segreterie dei gruppi consiliari,

d) richiesta del direttore di area o del dirigentsettore per i dipendenti loro assegnati;

e) richiesta del responsabile della struttura di sujgpagli organismi politici e delle segreterie dei
gruppi consiliari, per i dipendenti addetti a taleuttura;

f) decisione dell’Ufficio di presidenza, nel caso direcipazione a delegazioni miste insieme a
consiglieri.

La richiesta di autorizzazione deve essere preseote almeno diegiorni di anticipo rispetto alla data
di partenza mediante il modulo predisposto datattstra competente in materia di personale.

La richiesta deve indicare il nominativo e la diiedi del personale che si reca in missione, la
motivazione della missione, la sua durata ed ilzoed trasporto da utilizzare.

Art. 90
Adozione degli atti di impegno
| provvedimenti per I'assunzione degli impegni pésa sono adottati:

a) per il personale, i dirigenti ed il segretario gethe, dal dirigente della struttura competente in
materia di personale;

b) per le missioni all'estero di delegazioni mistemgpmste dai soggetti indicati alla lettera a) e da
consiglieri o membri di organismi istituzionaliitsiti presso il Consiglio, dal dirigente responsab
della struttura competente in materia di rapprese® e relazioni esterne.

Art. 91
Modalita di svolgimento

Il personale da inviare in missione all’estero eltectra i dipendenti appartenenti a categoria non
inferiore a D, salvo quanto diversamente disposiasdgretario generale, a seguito di motivata estiai
del dirigente della struttura interessata.

Il periodo di permanenza in missione deve essenengsurato alle reali esigenze organizzative ed ai
compiti da adempiere.

L’arrivo nella localita di destinazione é conseamtitli norma, nel giorno immediatamente precedente a
guello di svolgimento delle attivita previste eplartenza nel giorno immediatamente successivesala
conclusione, salvo che la missione possa esseletaspcon partenza o arrivo nei giorni stessi di
svolgimento dell’attivita.

In nessun caso puO essere autorizzata, in parteimzarrivo, una permanenza superiore ai due giorni
oltre a quelli necessari per I'espletamento ddtieit.

In nessun caso puo essere superata la permaneoziazata dal segretario generale se non in caso di
eventi gravi e comprovati.

Art. 92
Relazione

Il personale deve presentare individualmente aelte della struttura di appartenenza o, se diteyeal
segretario generale, una sintetica relazione degti della missione entro quindici giorni dallaasu
conclusione.

Nel caso in cui alla stessa missione abbiano ppetcpiu dipendenti, la relazione puo essere tadat
congiuntamente purché sottoscritta da tutti i papenti.
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Art. 93
Liguidazione

| provvedimenti per la liquidazione delle competemzil rimborso delle spese per le missioni aléest
del personale sono adottati dal dirigente dellattsira competente in materia di personale.

. A tal fine, entro una settimana dalla conclusioeftadmissione, il personale deve inviare alla stnat
competente in materia di personale la documentazioevista dalla vigente normativa.

TITOLO Il
Fornitura ed uso delle divise per il personale #dde particolari servizi
Art. 94
Fornitura di divise e accessori

Il dirigente responsabile del settore competentenateria di provveditorato, nel rispetto dei linui
bilancio e degli accordi sindacali, predisponeisciplinare per la fornitura delle divise e del taso al
personale in servizio preposto all'espletamentdedeiansioni di anticamera e di autista; provvede,
altresi, alla relativa fornitura.

Il Consiglio fornisce al personale indicato al coefini seguenti accessori che dovranno essere mtiloss
con le divise di servizio:

a) distintivo in metallo argentato con lo stemma d&&gione Toscana, per gli autisti ed i commessi;
b) cartellino plastificato di riconoscimento con nomeognome del dipendente, per i commessi;

c) per le donne foulard e per gli uomini cravatta taffa con i colori dello stemma della Regione
Toscana da indossare quotidianamente a corredodieisa.

Il responsabile della struttura competente in nmateli provveditorato provvede alla fornitura, al
personale che svolge specifiche attivita, dei digpo in materia di sicurezza sulla base delldiesta
dei dirigenti competenti per materia.

Art. 95
Caratteristiche delle divise e modalita di asseigmaz

Le caratteristiche delle divise e dei capi di \aa#bi e le modalita per la loro assegnazione soatulge
dal dirigente responsabile del settore al qualdtasassegnato il personale destinatario delleséivi

Art. 96
Acquisto di calzature

Per particolari esigenze degli aventi diritto claamo necessita di disporre, anche per motivi ditsatli
calzature realizzate su misura, in alternativa falfaitura delle calzature da parte del’amminizioae,

il dirigente responsabile del settore al qualesegsato il personale interessato, a seguito dgindadi
mercato, pud autorizzare l'acquisto diretto da epatello stesso personale, in occasione della prima
fornitura o del rinnovo della stessa.

Nel caso del comma 1, il rimborso della spesateffiéd sara corrisposto nei limiti dell'importo defo
attraverso la citata indagine di mercato dei prezzi

PARTE IV
Formazione
TITOLO |
Tirocini formativi presso gli uffici del Consiglio
Art. 97
Tirocini formativi
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1. L'Ufficio di presidenza con deliberazione didmp [Iattivazione di tirocini di formazione e
orientamento curriculari e non curriculari nell’amabdelle articolazioni organizzative del Consiglio
individuate dal segretario generale, sentiti iginti interessati.

2. "L’Ufficio di presidenza puo prevedere I'attivane di tirocini di formazione e orientamento caurlari
a titolo gratuito nellambito delle strutture di pporto agli organismi politici e delle segreterieid
gruppi consiliari individuate dal segretario gendéga sentiti i responsabili di segreteria interegsat
senza spese aggiuntive a carico del Consiglio regjm®®

PARTE @3
Disposizioni relative agli atti dirigenziali

TITOLO |
Controllo degli atti dei dirigenti

Art. 98
Atti dirigenziali e controlli

1. Gli atti amministrativi adottati dai dirigenti delConsiglio regionale e loro delegati assumono la
denominazione di decreto e, nel rispetto dei pghdi legalita e liberta della forma, sono redaiti
modo che la volonta del’amministrazione sia peib#g all’esterno in modo chiaro, indicando gli
elementi che consentono di comprenderne la promeaijel contenuto e le ragioni che ne determinano
I'adozione.

2. | decreti sono redatti, trasmessi e conservatipezzo dei sistemi informativi gestionali condieisn la
Giunta regionale, in conformita agli indirizzi d&lifficio di presidenza.

3. | decreti sono sottoposti al controllo interno @pittimita e al controllo interno di regolarita atabile
nei casi, nelle forme e secondo le procedure diseife dal presente titolo.

4. |1 controlli interni di regolarita contabile e di fgttimita sono completati entro cinque giorni laativi
dalla data di trasmissione dei decreti tramiteigtema informativo gestionale.

5. | decreti sono esecutivi dalla data di adozionerrispondente alla data di trasmissione da parte del
dirigente ai settori competenti in materia di caito secondo le modalita previste dall’articolo 101
comma 3, e sono efficaci a seguito della certifimae.

Art. 99
Controllo di legittimita

1. Il controllo di legittimita & esercitato dal dgente del settore assistenza giuridica e legigéaticon il
supporto del personale incaricato. In caso di agsetemporanea di tale dirigente, nonché per i dectal
medesimo adottati, il controllo € esercitato dajrstario generale.

2. Sono sottoposti al controllo di legittimita assivamente i decreti ed i relativi allegati aveati oggetto:

a) le procedure di gara e ogni altra procedura ddividuazione del contraente per lavori, fornituge
servizi;

b) le procedure per il conferimento di incarichigbessionali, di consulenza e ricerca, di collabooaz
coordinata e continuativa, altri incarichi assegnatilla base di procedure selettive;

c) le procedure per il conferimento di borse didsty
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d) l'attribuzione di incentivi al personale dipemde per funzioni tecniche;

e) le procedure per la concessione di contributiafiziari a soggetti di natura giuridica pubblica e
privata, anche nella forma di compartecipazione;

f) la delega di funzioni dirigenziali ai funzionariolari di posizione organizzativa,
g) I'approvazione di accordi, convenzioni e altti@omunque denominati aventi medesima natura;
h) I'alienazione dei beni regionali o la costitumedi diritti sui medesimi;

1) I provvedimenti di sanatoria che comportano anemanziari a carico del bilancio del Consiglio
regionale.

3. L’esito positivo del controllo comporta I'appegine del visto di legittimita 'immediato passaggio alla
fase di certificazione.

4. Gli estremi di registrazione del visto di legitita sono riportati sul decreto.

Art. 100
Controllo di regolarita contabile

1. Il controllo di regolarita contabile & esercitatdal funzionario titolare della posizione orgarafiza
competente in materia di contabilita del settorenpetente in materia di bilancio o, in caso di agsen
temporanea, da un suo sostituto individuato in pEmanente dal dirigente del settore competente in
materia di bilancio tra i funzionari del settorerc@rofilo professionale adeguato. L'esercizio déliazione

di controllo di regolarita contabile e svolto daldlare o suo sostituto in piena autonomia ed irtigenza e
non e suscettibile di avocazione.

2. | decreti che accertano entrate, impegnano spesdispongono obbligazioni e impegni finanziari a
carico del bilancio del Consiglio regionale sondteposti al controllo di regolarita contabile, chmnsiste
nelle seguenti verifiche:

a) corretta imputazione al bilancio;

b) sufficiente disponibilita finanziaria a copertudella spesa;

c) rispetto dei vincoli di finanza pubblica pre\attestazione del soggetto proponente l'atto;
d) corretta applicazione della normativa fiscalprevidenziale;

e) corretta applicazione della normativa contabédedel regolamento interno di amministrazione e
contabilita;

f) corretta e integrale compilazione delle griglieanziarie.

3. La verifica di regolarita contabile &€ svolta Rubase di quanto dichiarato nel decreto e sullsdali
guanto risulta dai documenti parte integrante etansziale dello stesso.

4. L’esito positivo del controllo comporta I'appegine del visto di regolarita contabile e la registione
dell’'accertamento in entrata o dellimpegno di spesventualmente previsti dal decreto, nonché
'immediato passaggio alla fase di certificazione.

5. Gli estremi di registrazione del visto di regdla contabile sono riportati sul frontespizio dédgcreto.
6. Il visto di regolarita contabile & vincolante fami dell’efficacia dell’atto.

Art. 101
Procedure per I'adozione dei decreti
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1. Il dirigente predispone il decreto con i relatallegati e lo inserisce nel sistema informativestionale,
attestando i seguenti dati niebntespizio:

a) i controlli interni ai quali il decreto e sogte;
b) 'oggetto;
c) la presenza o meno di allegati.

BN

2. Il decreto e sottoscritto con firma digitale ddirigente. Gli allegati all'atto sono automaticantie
contrassegnati dal sistema informativo gestionala ana stringa alfanumerica, che consente la \e&ifi
dell'autenticita e dell'integrita del documento.

3. Il dirigente trasmette il decreto ai settori cpatenti a effettuare i controlli ai quali I'atto soggetto
tramite il sistema informativo gestionale.

Art. 102
Controllo collaborativo

1. 1l controllo interno di legittimita e il controlldnterno di regolarita contabile sono esercitati iorma
collaborativa per quanto attiene in particolare 'aldividuazione dei controlli ai quali i decreti geno
essere sottoposti e all'elaborazione, redazionereezione dei decreti medesimi.

2. Al fine di supportare l'attivita amministrativa delirigenti, i settori competenti in materia di cooito
possono elaborare e diffondere linee-guida e schigmidegli atti di particolare complessita.

Art. 103
Rilievi, adeguamento, conferma, decadenza dei tecre

1. | settori competenti in materia di controllo, ajara non riscontrino vizi di legittimita o irregatita
contabili, appongono il visto di competenza e passadecreto alla fase di certificazione.

2. | settori competenti in materia di controllo,ajara riscontrino vizi di legittimita o irregolaré contabili,
formulano motivato e puntuale rilievo al dirigermeoponente, segnalando, ove possibile, le correzieh
decreto necessarie.

3. Qualora il dirigente ritenga di adeguarsi aiigli formulati, esso provvede:

a) nel caso siano necessarie modifiche sostanaaleinserire nel sistema informativo gestionale il
decreto corretto;

b) nel caso di modifiche formali, alla correzionel decreto gia adottato.
4. Costituiscono modifiche formali, in particolaggelle conseguenti a:
a) errata indicazione del regime di pubblicita dielcreto o della tipologia di controllo;
b) richiamo a normative abrogate e sostituite aavwedimenti amministrativi non pit operanti;
c) omesso richiamo ad atti presupposti esisteatil @ttivita preliminari regolarmente effettuate;
d) errori nel richiamo o nella descrizione degllegati al provvedimento;
e) errori materiali che comportano discordanza frarti dell'atto o fra I'atto e gli allegati;
f) errata applicazione della disciplina fiscale eepidenziale;
g) errori di calcolo, anche correlati alla detern@nione degli interessi;
h) errori nell'indicazione del numero di prenotazéeo di impegno;
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1) non corretta qualificazione del destinatario dgrovvedimento e conseguente erronea
individuazione della procedura di recupero coattdiGcomme.

5. Nel caso in cui il dirigente non intenda adegiaai rilievi sostanziali di legittimita formulatiesso
conferma il decreto e ne da comunicazione al Settompetente al controllo di legittimita e al Seagre

generale. Il Settore competente al controllo ditlégita provvede conseguentemente alla certificagidel
decreto.

6. Il mancato adeguamento ai rilievi o la mancataferma del decreto entro quindici giorni dalla dati
formulazione dei rilievi comporta la conclusiondldgrocedura.

Art. 104
Certificazione, numerazione e conservazione daiediec

1. La certificazione e effettuata dal Settore commpie a svolgere il controllo di legittimita traraitl sistema
informativo gestionale ed e disposta per tutticrédi, compresi quelli non soggetti a controllienti.

2. La certificazione consiste nella numeraziona@iaiazione del decreto e nella attivazione autboza
delle forme di pubblicita e pubblicazione previdte decreto.

3. In sede di certificazione il Settore assistegzaidica e legislativa effettua la verifica delzorrettezza
delle disposizioni in materia di trasparenza e pidita dell'atto. Nel caso il riscontro abbia esitegativo
tale Settore provvede alla rettifica del relativangpo del frontespizio, dandone comunicazione adelte
proponente.

4. | decreti sono numerati in un unico repertoffigtto salvo quanto previsto all’articolo 106.

Art. 105
Procedura di adozione dei decreti in caso di guaBé procedura informatica

1. Qualora, per cause tecniche, non sia possililezrare la procedura informatica di adozione @lino
dei decreti, il Settore competente in materia dtesni informatici gestionali comunica ai settorngpetenti
in materia di controllo di legittimita e di control di regolarita contabile il blocco del sistema.

2. In caso di atto urgente o indifferibile, su niekta del dirigente competente, il dirigente deftae
competente in materia di controllo di legittimitatarizza lo svolgimento manuale delle operaziora e
formazione dell’atto in originale cartaceo.

3. La certificazione e numerazione del decreto ewvitramite iscrizione in un registro di emergersal,
guale sono riportate la causa, la data e I'ora dizio dell’interruzione e la data e I'ora di riprimo della
funzionalita del sistema.

4. 1l decreto certificato manualmente viene ingeritel registro di emergenza con i seguenti dati
identificativi: numero provvisorio, data di adozendirigente responsabile, oggetto. Al ripristinel d
sistema informativo il decreto acquisisce in vidirdéva il numero immediatamente successivo dilfnb
certificato tramite sistema informatico prima dielterruzione.

Art. 106
Controllo successivo a campione

1. Il responsabile per la prevenzione della corama, avvalendosi della struttura preposta al colhbrali
legittimita, esercita un controllo successivo a gamne sui decreti, con la finalita di estenderefamma
collaborativa comportamenti omogenei di rispettialiegittimita, correttezza e regolarita amminiativa.
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2. Sono sottoposte al controllo successivo a canepi® seguenti tipologie di decreti:
a) decreti non sottoposti a controllo di legittiamit
b) atti di autorizzazione dell’attivita extra-imge;
c) atti di liqguidazione delle spese effettuate rarth buono economale.

3. Il responsabile per la prevenzione della corauma definisce i criteri per I'individuazione delrogione
pari almeno al 10 per cento del totale degli aitcdi al comma 2.

4. Il controllo a campione é effettuato sugli aspei maggiore criticita, seppur potenziale, al dirdi
rilevare eventuali scostamenti degli atti con peotare riguardo ai seguenti aspetti:

a) trasparenza e tempestivita delle procedure di dgtij adottati;

b) rispetto dei tempi dei procedimenti;

c) semplificazione e imparzialita dell’attivita anmistrativa;

d) rispetto di procedure omogenee per I'adozionattliaventi contenuto analogo.

by

5. Il controllo a campione € effettuato con cadegedrimestrale. Entro il giorno quindici del mese
successivo al quadrimestre di riferimento, il respabile trasmette i risultati istruttori al Segrei@
generale e, in caso di riscontrata criticita, trastie le proprie osservazioni al dirigente che hauago
I'atto, al fine dell’individuazione dei necessarnteérventi correttivi. In tale caso, il dirigente taressato
comunica tempestivamente al Segretario general@ eesponsabile per la prevenzione della corruzitee
proprie conseguenti osservazioni e determinazioni.

Art. 107
Esecutivita del decreto

Abrogato.
Art. 108
Consulenza e collaborazione
Abrogato.
Art. 109
Controllo successivo a campione sugli atti dirigahz
Abrogato.
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Allegato 1
(riferito all’articolo 20)
Elenco delle valute straniere e relativi tempi @irptazione presso gli istituti bancari

A) Banco Popolare Soc. Cooperat{tampo di prenotazione: 5 gg.)

USD dollaro USA

GBP sterlina inglese
JPY yen giapponese
CHF franco svizzero
AUD dollaro australiano
CAD dollaro canadese
DKK corona danese
NOK corona norvegese
SEK corona svedese.

Note
(1) L'articolo 34 e stato modificato con deliberaziobificio di presidenza n. 68 del 10 settembre 203b effetti di tale
modifica decorrono dalla data di entrata in vigorella modifica dell’articolo 37 del Regolamento &rmno 27/2015, si
riporta di seguito il testo dell’articolo che & stato varito:

1. [Ogni gruppo consiliare pud chiedere che un propmecaricato ed un suo eventuale supplente sia ardatd a
partecipare come uditore alle sedute di ciascunamissione consiliare.

2. Le richieste di autorizzazione sono presentatecetrtr mesi dall'inizio della legislatura oppure dnte il corso della
legislatura a seguito di variazioni intervenute laecomposizione delle commissioni o a seguito tirigri motivate
necessita.

3. Le richieste di autorizzazione sono formulate datsplente del gruppo mediante apposito modulo dikile e
scaricabile dal sito internet del Consiglio e samxompagnate dal curriculum personale dell'incat@@aroposto.

4. L’autorizzazione € disposta dall’'Ufficio di presid®, che ne da comunicazione ai presidenti dellmnsssioni
interessate ed ai presidenti dei gruppi.

5. L’autorizzazione ha carattere permanente e i notivandicati possono essere variati dall’Ufficio gresidenza, su
domanda del presidente del gruppo interessato, isob@so di comprovate e motivate ragioni.

6. Nel caso del gruppo misto ogni singolo componerlegduppo presenta la richiesta relativa ai propriitori ed agli
eventuali sostituti.]

(2) La Parte V é stata modificata con deliberazion&ditf di presidenza n. 68 del 10 settembre 2015ip8ita di sequito il
testo modificato:

[PARTE V Disposizioni relative agli atti dirigenia

TITOLO | Controllo degli atti dei dirigenti

Art. 98 Sistema dei controlli degli atti amminigiva

1. Gli atti amministrativi adottati dai dirigentiel Consiglio e loro delegati hanno forma di decret@ono sottoposti ai
controlli interni di regolarita contabile e di legiimita nei casi, nelle forme e secondo le procediirseguito disciplinate.

2. | decreti di organizzazione della struttura @ plersonale, ivi compresi quelli di conferimenteyoca o presa d'atto della
rinuncia di deleghe dirigenziali, sono esenti dahtrollo sia contabile che di legittimita.

3. Il controllo di legittimita & esercitato, tramaitla struttura incaricata, dal segretario generadppure, in caso di sua
assenza temporanea nonché per i decreti adottdld ddiesso segretario generale, dal direttore dearincaricato della
sostituzione. Se quest'ultimo adotta il decretgjiralita di sostituto del segretario generale, intmllo & esercitato da altro
direttore di area o, in assenza anche di questi ditigente del settore di assistenza legislatinariateria istituzionale.

4. 1l controllo di regolarita contabile € esercitatdal funzionario titolare della posizione orgardtiza competente in
materia di contabilita del settore competente intena di bilancio o, in caso di assenza temporandgs,un suo sostituto
individuato in via permanente dal dirigente delteset competente in materia di bilancio tra i funzwei del settore con
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profilo professionale adeguato. L'esercizio dellam#ione di controllo di regolarita contabile & stzldal titolare o suo
sostituto in piena autonomia ed indipendenza eéneuscettibile di avocazione.

Art. 99 Atti soggetti al controllo di legittimita
1. Sono sottoposti al controllo di legittimita gliti ed i relativi allegati, aventi ad oggetto:

a) procedure aperte, ristrette, negoziate ed in ecaaqgmer affidamento di forniture, servizi e lavoril@o modifiche ed
integrazioni;

b) procedure per il conferimento di incarichi profemsali e collaborazioni coordinate e continuativdoeo modifiche ed
integrazioni;

c) concessione di contributi finanziari anche in fordiacompartecipazione;

d) provvedimenti a sanatoria che comportano oneritiiziari a carico del bilancio del Consiglio.

Art. 100 Atti soggetti al controllo contabile

1. Sono sottoposti al controllo contabile gli attie impegnano spese o accertano entrate sul bdashdi Consiglio.

2. |l controllo contabile ha carattere preventivocemporta la verifica della sufficiente disponitilifinanziaria, della
corretta imputazione della spesa, della corretteplagazione della normativa fiscale e delle dispmsiz contabili del
regolamento interno di amministrazione e contadilit

Art. 101 Modalita del procedimento degli atti
1. Il procedimento degli atti e dei relativi allem@ effettuato con modalita informatica.
2. | termini procedurali indicati nella presenten@sono computati con riferimento alla procedunéormatica.

3. Fino all'adozione della firma digitale, gli atsiono predisposti ed inoltrati sia mediante la grdara informatica che su
supporto cartaceo.

4. Nel periodo transitorio di cui al comma 3, l'eggare cartaceo dell'atto costituisce l'originaleelh stesso ed e
trasmesso, al termine dell'iter, all'archivio geatr del Consiglio per la conservazione.

Art. 102 Procedimento di adozione e registrazioaglidatti

1. |l dirigente che assume il decreto attestaatil dell'immissione nella procedura informaticagaali controlli esso &
soggetto o I'eventuale esenzione. L'attestaziaféeftuata tenendo conto del contenuto sostandigl&atto, non rilevando la
formale qualificazione giuridica espressa nell'otigalel decreto.

2. |l dirigente, con I'immissione del decreto nefleocedura, ne dispone la registrazione con I'&ttizione del numero
progressivo e della data.

3. |l dirigente, effettuata la registrazione, trastte l'atto alla struttura incaricata del controlloontabile, ove dovuto,
oppure, se il controllo contabile non € dovuto,ettamente alla struttura incaricata del controllo légittimita presso il
segretario generale.

4. Per i decreti esenti da controllo ai sensi deticolo 98, comma 2, il procedimento si concluda ta registrazione. In
tal caso il dirigente trasmette l'originale del deto all'archivio generale del Consiglio in confaitén all'articolo 101,
comma 4.

5. Il dirigente pud comunque, prima della conclusiael procedimento di controllo, provvedere aaite il decreto.
Art. 103 Controllo contabile

1. La struttura incaricata del controllo contabilentro 3 giorni lavorativi dal ricevimento del deto, vi appone il visto di
regolarita contabile.

2. In caso di mancata apposizione del visto di tagg contabile si applicano le disposizioni dafiticolo 33, commi 2 e 3,
del regolamento interno di amministrazione e coilitalb(RIAC) 24 aprile 2013, n. 20.

3. Per i decreti soggetti al solo controllo contiebil procedimento si conclude con l'apposizionédsto di regolarita
contabile. In tal caso, la struttura incaricata debntrollo contabile trasmette I'originale del deto vistato all'archivio
generale del Consiglio, dandone comunicazione régeinte che lo ha adottato.

4. Se il decreto € soggetto anche al controlloegjittimita, la struttura incaricata del controlloontabile trasmette il
decreto vistato alla struttura incaricata del coolfo di legittimita, presso il segretario generale.

Art. 104 Controllo di legittimita

1. |l segretario generale, entro cinque giorni laativi dal ricevimento del decreto, verificatane legittimita, attesta
l'avvenuta conclusione del procedimento e, tradatstruttura incaricata, trasmette I'originale ddkcreto all'archivio del
Consiglio, previa comunicazione al dirigente che ddbottato I'atto, e copia dello stesso alla Cortei donti 0 ad altri
soggetti, ove dovuto secondo le vigenti disposizidlegge.

Art. 105 Effetti dei rilievi di legittimita
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1. |l segretario generale, nel caso in cui, nelnt@re indicato all'articolo 104, riscontri rilievi idlegittimita, rinvia il
decreto al dirigente che ha assunto I'atto unitataealla proprie osservazioni.

2. |l dirigente che ha assunto l'atto, entro i sessivi cinque giorni lavorativi, adegua il decresdle osservazioni di
legittimita, se le condivide, o lo conferma sotigtopria responsabilita oppure lo ritira.

3. Il dirigente, se decide di ritirare il decretprovvede ad annullare la registrazione, dandone woicazione alle strutture
competenti in materia di controllo contabile e din¢rollo di legittimita.

4. |l dirigente, se provvede alla modifica del ddoro alla sua motivata conferma, trasmette ildedgfinitivo del decreto,
modificato o confermato, al segretario generalguiale, tramite la struttura incaricata del controldi legittimita, attesta
l'avvenuta conclusione del procedimento rispettigata, "a seguito di controdeduzioni”, se le ossa@ di legittimita sono
state interamente recepite oppure, in caso conrdia seguito di conferma da parte del dirigenteuga la trasmissione del
decreto e delle sue copie come disposto all'amiddl4.

Art. 106 Correzione di errori materiali

1. 1l segretario generale, tramite la struttura incasita del controllo di legittimita, provvede, prevaccordo con il
dirigente interessato, alla correzione di errori tadali riscontrati nel testo dell'atto, ivi compse I'erronea indicazione in
merito alla sottoposizione dell'atto al controlloldgittimita.

Art. 107 Esecutivita del decreto
1. Il decreto € esecutivo dalla data di registramandicata all'articolo 102.

2. L'avvenuto svolgimento di tutte le fasi procestitali indicate al presente titolo risulta dal frimspizio del decreto
mediante I'apposizione della firma del segreta@merale e dei dirigenti e funzionari competenti peiversi adempimenti.

3. L'esemplare cartaceo del decreto, come eventrgkmmodificato a seguito delle operazioni di colidr, recante le firme
indicate al comma 2, costituisce l'originale delitaed € conservato presso I'archivio generale@atsiglio.

Art. 108 Consulenza e collaborazione

1. Le strutture incaricate dei controlli assicurancon tempestivita, ai dirigenti che lo richiedonopnsulenza e
collaborazione nella individuazione dei controllicai i decreti stessi devono essere sottopostileladorazione, redazione
e adeguamento dei decreti, provvedendo altresiraréolinee guida e schemi tipo per la corretta azébne degli atti.

Art. 109 Controllo successivo a campione sugliditigenziali

1. |l responsabile per la prevenzione della coromd, avvalendosi della struttura preposta al coldrali legittimita,
esercita un controllo successivo a campione suli dirigenziali, con la finalita di estendere irorima collaborativa
comportamenti omogenei di rispetto della legittamitorrettezza e regolarita amministrativa.

2. Sono sottoposte al controllo successivo a cangplie® seguenti tipologie di atti:
a) decreti dirigenziali non sottoposti a controlloldgittimita preventivo;

b) atti di autorizzazione dell'attivita extra-impiego;

c) atti di liquidazione delle spese effettuate medidntono economale.

3. Il responsabile definisce i criteri per I'indtiazione del campione pari almeno al 10 per ceeldatale degli atti di cui
al comma 2.

4. 1l controllo a campione & effettuato sugli aspdi maggiore criticita, seppur potenziale, al dirdi rilevare eventuali
scostamenti degli atti con particolare riguardosgiguenti aspetti:

- trasparenza e tempestivita delle procedure e dtjladottati;

- rispetto dei tempi dei procedimenti;

- semplificazione e imparzialita dell'attivita amnsinativa;

- rispetto di procedure omogenee per I'adozione tliaatenti contenuto analogo.

5. 1l controllo a campione é effettuato con cademgmdrimestrale. Entro il giorno quindici del meseccessivo al

quadrimestre di riferimento, il responsabile tragtaei risultati istruttori al segretario generale, én caso di riscontrata

criticita, trasmette altresi le proprie osservaziah dirigente che ha assunto l'atto, al fine delllividuazione dei necessari
interventi correttivi. In tale caso, il dirigentateressato comunica tempestivamente al segretanergle ed al responsabile
per la prevenzione della corruzione le proprie cemigsenti osservazioni e determinazipni.

(3) L'articolo 37 e stato modificato con deliberaziobkficio di presidenza n. 103 del 18 novembre 2@iriporta di seguito il testo
dell’articolo che é stato variato:

1. Nellambito del contenimento della spesa e del peoedi dematerializzazione, le strutture consilisono tenute a favorire
prevalentemente I'utilizzo del formato digitale@evitare duplicazioni cartacee.

2. La tipografia del Consiglio provvede in via prionita alle esigenze tipografiche collegate alle fnmgiistituzionali e di rappresentanza
del Consiglio.
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3. | gruppi consiliari, per lo svolgimento della loattivita istituzionale, possono usufruire delladgrafia del Consiglio per la stampa e la
fotocopiatura di atti, documenti, pubblicazioni eteriale informativo.

4. Per le spese di materiale cartaceo indicate al can8nciascun gruppo consiliare dispone di un budgmtuale complessivpari a
tremilasei/74 (3.006,74) euro, piu seicentouno/&B@1(13) euro per ogni consigliere aderente al graupjpali importi sono aggiornati
annualmente dalla struttura competente in materissetvizi tipografici in base alla variazione défiice Istat con arrotondamento
all’'euro.

5. Se le spese annuali eccedono il budget assegmaatifférenza e posta a carico del gruppo consiliare

6. Il budget annuale per il gruppo misto & stabilitoncgli stessi criteri previsti per gli altri gruppionsiliari. Tale importo € ripartito in
parti uguali tra i consiglieri aderenti al gruppoisto che lo utilizzano individualmente. La diffezantra la dotazione individuale e la
maggiore spesa € posta a carico di ciascun corsigladerente al gruppo misto, analogamente a qudigposto dalla deliberazione
dell’'Ufficio di presidenza 27 febbraio 2013, n. @xiteri per la ripartizione delle risorse in casd variazione dei gruppi consiliari).

7. Lastruttura competente in materia di servizi tipefigi:
a) definisce le modalita per la richiesta dei sendeila tipografia da parte dei gruppi consiliari;
b) cura gli altri adempimenti necessari a dare attuem alle norme del presente articolo;

c) comunica periodicamente i dati sull'utilizzo deisei della tipografia da parte dei gruppi consitialla struttura competente in
materia di bilancio e finanze che procede al recopelle somme dovute;

d) comunica a ciascun gruppo consiliare, a ciascunsigliere aderente al gruppo misto e al segretamerale gli aggiornamenti
annuali del budget.
(4) L'articolo 62 e stato modificato con deliberaziothel’Ufficio di presidenza n. 103 del 18 novemb@4 2. Si riporta di seguito il testo

dell'articolo che € stato variato:

1. Il corrispettivo da pagare all'atto della fruiane del servizio della mensa dei consiglieri euilta del personale o, in alternativa, del bar
interno, anche tramite sistema automatico di adael& cosi determinato:

a) consiglieri, consiglieri onorari, assessori e acquagnatori, anche se dipendenti regionali: costatanmd della consumazione
risultante dalla convenzione di appalto del sewizidai successivi adeguamenti;

b) soggetti di cui all'articolo 57, ad eccezione diedtinanti: un terzo del costo unitario della comsazione risultante dalla convenzione
di appalto del servizio e dai successivi adeguament

c) | soggetti autorizzati indicati all’articolo 58 edirocinanti sono tenuti a pagare il prezzo inteisultante dalla convenzione,
maggiorato da una quota forfettaria a titolo di fd@rso, pari ad euro zero/50 (0,50).

d) L'importo indicato al comma 2 € aggiornato annuairteesecondo la variazione dell'indice ISTAT deizzi@l consumo a cura della
struttura competente in materia di provveditorato.

(5) L'articolo 22 é stato modificato con deliberaziomell'Ufficio di presidenza n. 7 del 28 gennaio 2086riporta di seguito il testo
dell'articolo che é stato variato:

1. Le spese di rappresentanza di cui all'articolbsbno effettuate direttamente dai titolari delffata di rappresentanza e rimborsate agli
stessi con le seguenti modalita:

a) il titolare dell'attivita di rappresentanza preede, di norma con periodicita mensile, ad autofieare all’economato le spese sostenute,
chiedendone il relativo rimborso;

b) la documentazione contabile di tali spese, iaate in fatture, ricevute fiscali o scontrinicidi recanti I'indicazione delle voci di spesa,
unitamente alla copia dell’autocertificazione dessere conservata dal soggetto titolare dell’atdivdi rappresentanza, per essere poi
depositata all'archivio generale entro il 31 genaalell'anno successivo e comunqgue entro 30 gicaadessazione della titolarita
dell'attivita di rappresentanza;

c) il titolare dell'attivita di rappresentanza, p@rovvedere alle suddette spese, pud richiedetecathomo un anticipo fino a mille
(1.000,00) euro; tale anticipo in caso di mancatitizzo, deve essere restituito all'economo entemta giorni dalla cessazione dell’attivita
di rappresentanza ovvero dalla scadenza dell’asseigne annuale non seguita da rinnovo della stessa.

2. Le disposizioni del comma 1 si applicano andleespese di rappresentanza effettuate ai sensadétolo 3, comma 4, della I.r. 4/2009.

(6) I comma 4 dell'articolo 46 & stato aggiunto corliderazione dell’Ufficio di presidenza n. 7 del §8nnaio 2016.

(7) I comma 4 bis dell'articolo 84 € stato aggiuntncdeliberazione dell’Ufficio di presidenza n.62 di& maggio 2016

(8)Nella rubrica dell’art. 88 sono state inserite lerpke “e connettivita” ed il comma 3 bis dell’artito 88 € stato aggiunto con
deliberazione dell'Ufficio di presidenza n.62 délrhaggio 2016

(9) L'articolo 68 e stato modificato con deliberaziothell’Ufficio di presidenza n. 88 del 27 luglio 2Q1%i riporta di seguito il testo
dell’articolo che é stato variato:

1.1l servizio degli autisti € articolato in coerenean gli accordi sindacali vigenti e con le dispomie che disciplinano I'orario di lavoro.
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2.1l segretario generale stabilisce semestralmentmdinte orario di lavoro straordinario da assegnaia struttura dell’autoparco e il
responsabile lo assegna ai singoli addetti secdedesigenze del servizio. A tale monte orario saggiunte le ore di lavoro effettuate nei
giorni festivi.

3.1 monte orario di lavoro straordinario per ciascuatddetto non pud superare il monte ore stabilita escordo sindacale; raggiunto tale
limite, I'addetto cessa di prestare servizio strdioario.

4.Per il servizio straordinario necessario per assane la piena funzionalita dell'autoparco viene ii#o, nell'arco di un anno solare, un
tetto massimo medio pro-capite, come stabilito@cecordo sindacale, festivita escluse, per dodiansilia.

5.1l responsabile dell’autoparco garantisce il nonpsmamento del plafond di lavoro assegnato semestate alla struttura con una
corretta programmazione del lavoro e disponendchemtei riposi compensativi.

6.Per quanto non previsto al presente titolo, si &mpio le disposizioni che disciplinano I'orario ldivoro dei dipendenti del Consiglio.

(10) L'articolo 70 e stato modificato con deliberaziohe!'Ufficio di presidenza n. 88 del 27 luglio 2Q1%i riporta di seguito il testo
dell’articolo che é stato variato:

Art. 70 Rimborso spese di parcheggio
1.Agli autisti in servizio di accompagnamento densiglieri e degli altri soggetti previsti dalla noativa vigente sono rimborsate le
eventuali spese sostenute per il parcheggio dethali servizio.
(11) L'articolo 71 € stato modificato con deliberaziodell’Ufficio di presidenza n. 88 del 27 luglio 2Q18i riporta di seguito il testo
dell’articolo che é stato variato:
1. Il responsabile della struttura competente intenia di autoparco provvede:
a) a redigere:
1)un riepilogo mensile dei servizi effettuati, aldlase dei fogli di viaggio indicati all'articolo4]

2)una relazione trimestrale sulle spese di consutih@panutenzione e di riparazione di ogni singoldcemezzo, indicando i chilometri
percorsi;

b) a curare e vigilare sulla regolare tenuta deicdnenti indicati ai successivi articoli 74, 75 & 80

¢) a sovrintendere alla manutenzione dei veicoli.

(12) L’articolo 72 & stato modificato con deliberaziomel'Ufficio di presidenza n. 88 del 27 luglio 2Q1%i riporta di seguito il testo
dell'articolo che é stato variato:

1. L'impiego delle autovetture costituenti I'autopardel Consiglio & consentito esclusivamente per ragio rappresentanza istituzionale
e di servizio.

2. Il Presidente del Consiglio ha a propria disposi2dn via permanente una autovettura di servizio.

3. | consiglieri, le autorita monocratiche di tuteladégaranzia ed i presidenti degli organismi istitonali istituiti presso il Consiglio, nel
rispetto dell’'articolo 37 bis, commi 3, 4 e 5 della 3/2009 e compatibilmente con la disponibili@ossono utilizzare I'autovettura di
servizio esclusivamente:

a) per rappresentare il Consiglio su delega del Presit;

b)  per le attivita istituzionali delle commissioni ell@ autorita monocratiche di tutela e di garangalegli organismi istituzionali
istituiti presso il Consiglio;

c) per le missioni nel territorio regionale;
d) per le missioni fuori del territorio regionale;
e) per le attivita istituzionali dei componenti delFfi¢io di presidenza.

4. Nei casi previsti al comma 3, ciascun soggetto pedeva chiedere 'uso dell’autovettura al respongabiell’autoparco compilando il
modulo che attesta la motivazione.

5. Le autovetture a guida libera, senza autista, pnesessere utilizzate dai soggetti del comma 3, leostesse modalita indicate al
presente articolo.

6. | soggetti del comma 3 possono essere accompagmalipendenti regionali nonché da persone estralé@mministrazione, per motivi
istituzionali, di rappresentanza e di servizio.

7. E’vietato I'uso dell’autovettura a fini personali.

(13) Larticolo 73 e stato modificato con deliberaziodell'Ufficio di presidenza n. 88 del 27 luglio 201Si riporta di seguito il testo
dell’articolo che é stato variato:

Art. 73 Impiego delle autovetture da parte del peae

1. Limpiego di autovetture a guida libera da parteldgersonale e richiesto dal dirigente responsabidledal responsabile
dell'articolazione che deve utilizzare I'autovetiustessa, almeno il giorno precedente, al respaiesatell’autoparco che garantisce il
servizio nei limiti delle disponibilita.

2. L'impiego di autovetture con autista puo esserendmrato dal segretario generale per i dipendergi @onsiglio, su richiesta del
dirigente responsabile della struttura interessaita,caso di eccezionali e comprovate esigenze Wize e qualora non sia possibile
utilizzare I'autovettura a guida libera.
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(14) L'articolo 74 e stato modificato con deliberaziodell'Ufficio di presidenza n. 88 del 27 luglio 201Si riporta di seguito il testo
dell’articolo che é stato variato:

Art. 74. Consegna autoveicoli e fogli di viaggio

1. GIli autoveicoli vengono consegnati ai conducentn cgerbale contenente le caratteristiche dell'autamte e lindicazione del
consegnatario.

2. Ogni autista e consegnatario di autovettura € nwrdi apposito “foglio di viaggio mensile” sul qualdeve essere annotata
giornalmente la data, I'ora di partenza e di arrida denominazione della localita o delle localitggiunte seguendo gli itinerari piu brevi,
i chilometri percorsi, i rifornimenti di carburanteffettuati i lubrificanti sostituiti.

3. Entro il quinto giorno del mese successivo, ciasautista deve consegnare il proprio foglio di viemgl responsabile dell’autoparco.

(15) L'articolo 75 é stato modificato con deliberaziodell’Ufficio di presidenza n. 88 del 27 luglio 201Si riporta di seguito il testo
dell’articolo che é stato variato:

Art. 75. Libretto macchina

1.0gni autoveicolo dell’autoparco € dotato di uorétto macchina sul quale vengono annotati:

a) le caratteristiche dellautomezzo;

b) le generalita dei conducenti consegnatari;

c) il chilometraggio giornaliero;

d) le riparazioni eseguite.

2. Il conducente e responsabile della autovettigsegnata nonché della regolare tenuta del libretto.

3. Le sanzioni conseguenti a violazioni del codielta strada sono poste a carico dell’effettivo docente della autovettura che con il
proprio comportamento le abbia provocate.

(16) L'articolo 76 & stato modificato con deliberaziodell'Ufficio di presidenza n. 88 del 27 luglio 201Si riporta di seguito il testo
dell'articolo che é stato variato:

Art. 76. Efficienza dell’'autovettura
1. L'uso degli automezzi da parte dei conducenti cgnatari deve essere tale da garantire il mantenitoém efficienza dei veicoli.

2. Le riparazioni, la normale manutenzione e la remis degli autoveicoli dellautoparco sono eseggEondo quanto stabilito nel
contratto di acquisizione dell’autoveicolo stesso.

(17) L’articolo 77 & stato modificato con deliberaziodell'Ufficio di presidenza n. 88 del 27 luglio 201Si riporta di seguito il testo
dell'articolo che é stato variato:

Art. 77. Custodia delle autovetture
1 Le autovetture di servizio sono custodite in spapiositamente destinati e nella disponibilita deh€iglio.

2. llresponsabile dell’autoparco in casi eccezionalili volta in volta, pu0, di fronte a motivate rag di servizio, autorizzare per
scritto la custodia notturna delle autovetture itraluogo.

(18) L’articolo 78 é stato modificato con deliberaziodell’Ufficio di presidenza n. 88 del 27 luglio 201Si riporta di seguito il testo
dell’articolo che é stato variato:

Art. 78 Assicurazione.

1.Gli automezzi sono coperti da assicurazione e&guenti rischi:
a) infortuni del conducente e delle persone traspertat

b) responsabilita civile verso terzi;

C) furto e incendio;

d) danni che possono incorrere al veicolo per circogfortuite durante la normale circolazione swada.

2. In caso di sinistro in cui sia coinvolto un antezzo del Consiglio, il conducente deve tempestintrtrasmettere una dettagliata
relazione sulla dinamica del sinistro stesso atiaisura competente in materia di autoparco ai fitélla denuncia nei termini contrattuali
previsti dalla compagnia di assicurazione.

(19) L'articolo 79 é stato modificato con deliberaziodell'Ufficio di presidenza n. 88 del 27 luglio 201Si riporta di seguito il testo
dell’articolo che é stato variato:

Art. 19 Rifornimento carburanti
1. Le forme di rifornimento dei carburanti e lubrific sono disposte dal responsabile del serviziopmetente.

2. L'approvvigionamento pud avvenire, fra I'altro, madte convenzione con stazioni di servizio, medi#ntilizzo di buoni benzina ed
anche, in presenza di particolari e motivate neita@ssttraverso acquisto diretto di limitati quatativi, da parte dei conducenti, e
successivo rimborso dietro esibizione della rekaticevuta di pagamento.

(20) Larticolo 80 € stato abrogato con deliberazionelldfficio di presidenza n. 88 del 27 luglio 2018i riporta di seguito il testo
dell'articolo abrogato:
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Art. 80. Registro di carico e scarico
1. Il carico e lo scarico degli automezzi e il relatimovimento sono rilevati in apposito registro deifaio presso I'autoparco.

(21) L’articolo 57 & stato modificato con deliberaziodell’Ufficio di presidenza n. 91 del 3 agosto 208.riporta di seguito il testo
dell'articolo che é stato variato:

Art. 57 Accesso alla mensa

1.L'utilizzazione del servizio mensa da parte debpnale del Consiglio, delle strutture di suppaatgi organismi politici e delle segreterie
dei gruppi consiliari, dei tirocinanti nonché de¢sonale della Giunta, avviene nel rispetto dedigugenti condizioni:

a)e necessario essere effettivamente in servizio;
b)il pasto va consumato al di fuori dell’orario Eivoro;
c)deve essere esibito I'apposito tesserino dimxszimento.

(22) Il comma 1 lett. c) dell’articolo 58 €& stato mfictto con deliberazione dell’Ufficio di presidenma 91 del 3 agosto 2016 con
I'inserimento delle parole “Parlamento degli studémopo la parola “comitati”.

(23) Al comma 1 dell'articolo 59 sono state eliminatepkerole “in tali casi, gli ospiti usufruiscono grattamente del servizio” dopo le
parole “o di funzionamento istituzionale.” con dadirazione dell’'Ufficio di presidenza n. 91 del 3atp 2016. E’ stato inoltre abrogato il
comma 2.

(24) 1l comma 2 dell'articolo 61 & stato abrogato coriberazione dell'Ufficio di presidenza n. 91 deh8osto 2016. Con la medesima
deliberazione al comma 5 sono state sostituiteatelp “dalle ore 14.15” con le parole “dalle ore 1@0"e al comma 6 sono state aggiunte
le parole “nell'attivita dell’Aula e” dopo le para “per il personale impegnato”.

(25) Al comma 1 lett. a) dell'articolo 62 & stata agdiana parola “loro” dopo le parole “consiglieri onecari, assessori €” con
deliberazione dell'Ufficio di presidenza n. 91 @ehgosto 2016. E’ stato inoltre abrogato il comma 3

(26) L’articolo 64 ¢ stato modificato con deliberaziodell’Ufficio di presidenza n. 91 del 3 agosto 208 riporta di seguito il testo
dell'articolo che é stato variato:

Art. 64 Buono pasto

1. Il servizio mensa é sostituito dal buono pastoeniglbtesi seguenti:

a) per il personale del Consiglio che presta serviniauna sede distante dai locali della mensa, seodedprevisioni del contratto di
lavoro;

b) per il personale del Consiglio che, per ragioniufficio, ivi compresi i corsi di formazione, devattenersi nelle sedi indicate alla
lettera a) per un’intera giornata;

C) in caso di non fruibilita della mensa per lavasgioperi, turni ordinari di chiusura o altre oggete situazioni di inagibilita.
2. Il buono pasto non puo essere utilizzato pressodasa o il bar interno.

(27) L'articolo 65 e stato abrogato con deliberaziondl'tifficio di presidenza n. 91 del 3 agosto 2016.riporta di seguito il testo
dell'articolo che é stato abrogato

Art. 65 Rimborso spese

1. Qualora non sia possibile usufruire del serviziontBnsa regionale sono rimborsate le spese di vigolimiti previsti per le missioni
del personale esclusivamente a:

a) personale del Consiglio che, per motivate esigehzervizio, attestate dal dirigente cui € assegnihipersonale stesso, prolunga
I'orario di lavoro oltre la normale apertura seraléegli uffici;

b) autisti, nel caso in cui svolgano servizio di aopagnamento ai consiglieri per una durata inferi@kée otto ore o rimangano a
disposizione in sede per il protrarsi degli impedgi consiglieri, fermo restando quanto previstdl'deicolo 72.

2.  Le spese indicate al comma 1 sono corrisposterabpeale tramite il fondo economale.

(28) Il comma 2 dell'articolo 97 €& stato modificatoncdeliberazione dell’Ufficio di presidenza n. 12l 2 novembre 2016. Si riporta di
seguito il testo del comma che é stato variato:

2. Non rientrano nelle articolazioni di cui al commadelstrutture di supporto agli organismi politicile segreterie dei gruppi consiliari.

(29) Articolo 37, comma 4 — Gli importi sono stati &aygati al 1° gennaio 2018 dalla struttura compdteim materia di servizi tipografici,
in base alla variazione dell'indice ISTAT, , conuati in data 16 gennaio 2018, ai sensi dell'art, 8dmma 4, del Testo Unico, approvato
con Deliberazione U .P. 38/2015 e successive nubdifi

(30) Articolo 44, comma 1 - Gli importi delle sale sostati aggiornati al 1 gennaio 2019, in base alflice Istat e comunicati dalla
struttura competente in materia di cerimoniale camta del 20 dicembre 2018, ai sensi dell’articoly domma 8.

(31) Articolo 55 bis aggiunto con deliberazione dellidid di presidenza n. 57 del 16 maggio 2018.

(32)I commi 5, 6 e 7 dell'articolo 68 sono stati mockdi con deliberazione dell’Ufficio di Presidenza5Y del 16 maggio 2018. Si riporta
di sequito il testo del comma che ¢é stato variato:

5. Le eccedenze orarie maturate nel limite di 44r#nsili non potranno essere portate a recupemgre danno diritto a riposi giornalieri
compensativi, né essere utilizzate per ridurredatq flessibile del monte orario giornaliero.
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6. Eventuali eccedenze che superino le 14.24 eresiiiy fino ad un massimo di 21 ore e 36 minutranno dar luogo a recuperi orari, da
utilizzarsi nel mese immediatamente successivoedogdi maturazione, per ridurre la quota partedgbile del monte orario o per riposi
giornalieri compensativi.

7. Qualora l'eccedenza oraria mensile sia superiar21 ore e 36 minuti il plus orario oltre talenlte non & considerato utile e pertanto
non € computabile ai fini dell'orario di servizio.

(33) Approvato con Deliberazione dell’Ufficio di Presitza 21 dicembre 2016, n. 147 ed entrato in vigdregennaio 2019 con la messa a
regime della procedura informatica degli atBi riporta di seguito il testo della parte V chstato variato:
Art. 98 Sistema dei controlli degli atti amminigiva

1. Gli atti amministrativi adottati dai dirigenti deConsiglio e loro delegati hanno forma di decretmad sottoposti ai controlli interni
di regolarita contabile e di legittimita nei casiglle forme e secondo le procedure di seguito pliseite.

2. | decreti di organizzazione della struttura e defgonale, ivi compresi quelli di conferimento, rex® presa d'atto della rinuncia di
deleghe dirigenziali, sono esenti dal controllo santabile che di legittimita.

3. Il controllo di legittimita & esercitato, tramite Istruttura incaricata, dal dirigente del settoré aksistenza legislativa e consulenza
giuridica. In caso di assenza temporanea di taligdnte, nonché per i decreti dal medesimo adqtthtiontrollo € esercitato dal
segretario generale.

4. 1l controllo di regolarita contabile & esercitatoal funzionario titolare della posizione organizaeti competente in materia di
contabilita del settore competente in materia dam¢io o, in caso di assenza temporanea, da unsastituto individuato in via
permanente dal dirigente del settore competentadteria di bilancio tra i funzionari del settore rc@rofilo professionale adeguato.
L'esercizio della funzione di controllo di regol@ricontabile € svolta dal titolare o suo sostitirtgpiena autonomia ed indipendenza e
non e suscettibile di avocazione.

Art. 99 Atti soggetti al controllo di legittimita

1. Sono sottoposti al controllo di legittimita gli a&td i relativi allegati, compresi gli atti di mditia e integrazione, aventi ad oggetto:
a)procedure aperte, ristrette, negoziate ed in ecdaqrar affidamento di forniture, servizi e lavori;

b) procedure per il conferimento di incarichi profemsali e collaborazioni coordinate e continuative;

c¢) concessione di contributi finanziari anche in fordiacompartecipazione;

d) provvedimenti a sanatoria che comportano oneririiziari a carico del bilancio del Consiglio.

Art. 100 Atti soggetti al controllo contabile
1. Sono sottoposti al controllo contabile gli atti cingpegnano spese o0 accertano entrate sul bilangicCdnsiglio.

2. 1l controllo contabile ha carattere preventivo engporta la verifica della sufficiente disponibilithnanziaria, della corretta
imputazione della spesa, della corretta applicaeiaella normativa fiscale e delle disposizioni ednili del regolamento interno di
amministrazione e contabilita.

Art. 101 Modalita del procedimento degli atti
1. Il procedimento degli atti e dei relativi allegatieffettuato con modalita informatica.
2. | termini procedurali indicati nella presente paeno computati con riferimento alla procedura imfatica.

3. Fino all'adozione della firma digitale, gli atti 8o predisposti ed inoltrati sia mediante la procelinformatica che su supporto
cartaceo.

4. Nel periodo transitorio di cui al comma 3, I'esempl@artaceo dell'atto costituisce l'originale delitesso ed € trasmesso, al termine
dell'iter, all'archivio generale del Consiglio pex tonservazione.

Art. 102 Procedimento di adozione e registrazioeglicatti

1. Il dirigente che assume il decreto attesta, adlattell'immissione nella procedura informatica, aatjicontrolli esso & soggetto o
I'eventuale esenzione. L'attestazione e effetttertando conto del contenuto sostanziale dell'attm rilevando la qualificazione
giuridica dello stesso espressa nell'oggetto detete.

2. Il dirigente, con I'immissione del decreto nellaopedura, ne dispone la registrazione con l'attrilome del numero progressivo e
della data.
3. |l dirigente, effettuata la registrazione, trasneettatto alla struttura incaricata del controllo atabile, ove dovuto, oppure, se il

controllo contabile non & dovuto, direttamente aleuttura incaricata del controllo di legittimita.

4. Per i decreti esenti da controllo ai sensi dellleolo 98, comma 2, il procedimento si conclude Emegistrazione. In tal caso il
dirigente trasmette l'originale del decreto all'aigio generale del Consiglio in conformita all’artio 101, comma 4.

5. Il dirigente pud comunque, prima della conclusiaiet procedimento di controllo, provvedere a ritieait decreto.
Art. 103 Controllo contabile

1. La struttura incaricata del controllo contabile, tea 3 giorni lavorativi dal ricevimento del decretei appone il visto di regolarita
contabile.

2. In caso di mancata apposizione del visto di regtdacontabile si applicano le disposizioni delliadlo 33, commi 2 e 3, del
regolamento interno di amministrazione e contabi{RIAC) 24 aprile 2013, n. 20.
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Per i decreti soggetti al solo controllo contabilgprocedimento si conclude con I'apposizione dgiovdi regolarita contabile. In tal
caso, la struttura incaricata del controllo conté&bitrasmette l'originale del decreto vistato althivio generale del Consiglio,
dandone comunicazione al dirigente che lo ha atimtta

Se il decreto € soggetto anche al controllo dittegita, la struttura incaricata del controllo coalbile trasmette il decreto vistato alla
struttura incaricata del controllo di legittimita.

Art. 104 Controllo di legittimita

1.

Il dirigente incaricato del controllo di legittimit, entro cinque giorni lavorativi dal ricevimenteldiecreto, verificatane la legittimita,
attesta l'avvenuta conclusione del procedimenttramite la struttura incaricata, trasmette I'origife del decreto all'archivio del
Consiglio, previa comunicazione al dirigente cheduttato I'atto, e copia dello stesso alla Corte denti o ad altri soggetti, ove
dovuto secondo le vigenti disposizioni di legge.

Art. 105 Effetti dei rilievi di legittimita

1.

2.

Il dirigente incaricato del controllo di legittindt nel caso in cui, nel termine indicato all'artiodl04, riscontri rilievi di legittimita,
rinvia il decreto al dirigente che ha assunto kattnitamente alla proprie osservazioni.

Il dirigente che ha assunto I'atto, entro i sucd@ssinque giorni lavorativi, adegua il decreto albsservazioni di legittimita, se le
condivide, o lo conferma sotto la propria resporigboppure lo ritira.

Il dirigente, se decide di ritirare il decreto, preede ad annullare la registrazione, dandone conaridne alle strutture competenti
in materia di controllo contabile e di controllo Bigittimita.

Il dirigente, se provvede alla modifica del decretalla sua motivata conferma, trasmette il testfirdtivo del decreto, modificato o
confermato, al dirigente incaricato del controlloldgittimita, il quale, tramite la propria strutta, attesta I'avvenuta conclusione del
procedimento rispettivamente, "a seguito di congihazioni”, se le osservazioni di legittimita sotetes interamente recepite oppure,
in caso contrario, "a seguito di conferma da padid dirigente” e cura la trasmissione del decretdefle sue copie come disposto
all'articolo 104.

Art. 106 Correzione di errori materiali

1.

Il dirigente incaricato del controllo di legittimat tramite la propria struttura, provvede, previocardo con il dirigente interessato,
alla correzione di errori materiali riscontrati nefesto dell'atto, ivi compresa I'erronea indicazom merito alla sottoposizione
dell'atto al controllo di legittimita.

Art. 107 Esecutivita del decreto

Il decreto € esecutivo dalla data di registrazidgndicata all'articolo 102.

L'avvenuto svolgimento di tutte le fasi procediraknindicate al presente titolo risulta dal frong@gio del decreto mediante
I'apposizione della firma dei dirigenti e funziohaompetenti per i diversi adempimenti.

L'esemplare cartaceo del decreto, come eventuatmantlificato a seguito delle operazioni di contpllecante le firme indicate al
comma 2, costituisce l'originale dell'atto ed € servato presso l'archivio generale del Consiglio.

Art. 108 Consulenza e collaborazione

1.

Le strutture incaricate dei controlli assicuranorcéempestivita, ai dirigenti che lo richiedono, safenza e collaborazione nella
individuazione dei controlli a cui i decreti steslvono essere sottoposti e nell'elaborazione,zietd@ e adeguamento dei decreti,
provvedendo altresi a fornire linee guida e schipei per la corretta redazione degli atti.

Art. 109 Controllo successivo a campione sugliditigenziali

1.

Il responsabile per la prevenzione della corruziomevalendosi della struttura preposta al controtid legittimita, esercita un
controllo successivo a campione sugli atti dirigafizcon la finalita di estendere in forma collafativa comportamenti omogenei di
rispetto della legittimita, correttezza e regolaramministrativa.

Sono sottoposte al controllo successivo a camd®seguenti tipologie di atti:

decreti dirigenziali non sottoposti a controlloldgittimita preventivo;

atti di autorizzazione dell’attivita extra-impiego;

atti di liquidazione delle spese effettuate medidntono economale.

Il responsabile definisce i criteri per I'individugdne del campione pari almeno al 10 per centaatale degli atti di cui al comma 2.

Il controllo a campione é effettuato sugli aspditmaggiore criticita, seppur potenziale, al fineridevare eventuali scostamenti degli
atti con particolare riguardo ai seguenti aspetti:

trasparenza e tempestivita delle procedure e dstjladottati;

rispetto dei tempi dei procedimenti;

semplificazione e imparzialita dell’attivita amnsirativa;

rispetto di procedure omogenee per I'adozione tlisatenti contenuto analogo.

Il controllo a campione & effettuato con cadenzadyimestrale. Entro il giorno quindici del mese sessivo al quadrimestre di
riferimento, il responsabile trasmette i risultadtruttori al segretario generale e, in caso diaistrata criticita, trasmette altresi le
proprie osservazioni al dirigente che ha assunéitd, al fine dell'individuazione dei necessarigntenti correttivi. In tale caso, il
dirigente interessato comunica tempestivamenteegtetario generale ed al responsabile per la preieme della corruzione le
proprie conseguenti osservazioni e determinazioni.
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