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PARTE |
Disposizioni inerenti all’attivita dei consigliegi degli organi consiliari
TITOLO |
Trasparenza
Art. 1
Trasparenza

In attuazione delle disposizioni nazionali e regionigenti in materia di trasparenza, I'Ufficio
di presidenza adotta il programma triennale petrdsparenza e lintegrita del Consiglio
regionale di seguito denominato Consiglio.

Il programma triennale per la trasparenza e lintagindica i dati e le informazioni da
pubblicare sul sito istituzionale del Consiglio athkerimento alle disposizioni di cui al comma
1, ed e aggiornato annualmente.

Nelllambito del programma ed ai fini della pubbkgane, sono indicati, tra gli altri, i dati dei
consiglieri regionali.

TITOLO Il
Comportamento durante le sedute del Consiglio redgo
Art. 2
Comportamento dei consiglieri in aula
Durante le sedute del Consiglio, i consiglieri ulea
a) garantiscono la puntuale presenza all’'orario fsga&t I'inizio e la ripresa della seduta;

b) richiedono preventivamente alla presidenza dirpatervenire nella discussione utilizzando
anche I'apposito tasto di prenotazione;

c) intervengono in piedi dal posto assegnato, saletivate eccezioni;
d) adottano un abbigliamento idoneo, con obbligoi@ica e cravatta per i signori consiglieri;

e) per comunicare con l'esterno si avvalgono escluserste dei commessi d’aula o del
personale autorizzato.

Durante le sedute del Consiglio, i consiglieri mlaa nell’anticamera consiliare e nella sala
dell'Ufficio di presidenza:

a) evitano dialoghi ad alta voce;
b) tengono spenti i telefoni cellulari.
Art. 3
Accesso all’aula

Durante le sedute del Consiglio, I'accesso all'aol&re che ai consiglieri ed agli assessori, €
consentito esclusivamente:

a) al personale del Consiglio e della Giunta regiendi seguito denominata Giunta,
limitatamente allo svolgimento delle funzioni dsesenza all’aula;

b) al personale dei gruppi consiliari, negli spazervati al pubblico;

c) ai cittadini invitati dalla Presidenza del Conmigtai gruppi consiliari ad assistere alla
seduta;

d) ai cittadini autorizzati, nelle forme e nei mouidicati all’articolo 4;



e) ai giornalisti ed operatori radiotelevisivi accitat, nelle forme e nei modi indicati
all'articolo 5.

Il fascicolo d’aula € comunque consultabile, petitgli utenti, in formato digitale nel sito
internet del Consiglio.

Art. 4
Accesso e comportamento del pubblico in aula

Le sedute del Consiglio sono pubbliche ai sengiagiétolo 27 dello Statuto. | cittadini hanno
facolta di accedere ai locali per assistere alttutge del Consiglio, previa registrazione dei
documenti presso la portineria della sede dell'aolasiliare.

L’accesso all'aula € consentito compatibilmente @isponibilita dei posti. Il pubblico puo
accedere, una volta raggiunta la capienza massdiauta, ad una delle sale ove é trasmessa la
ripresa video della seduta.

L’assistenza al pubblico é prestata dal persorddetto all’accoglienza.

Nel caso di richiesta di accesso da parte di unemamonsistente di cittadini appartenenti ad
associazioni, organizzazioni, movimenti, l'acceseo consentito limitatamente ad una
delegazione.

| cittadini che assistono alle sedute consiliaell’aula o nella sala ove & trasmessa la ripresa
video, devono:

a) adottare un abbigliamento decoroso e consonotailzsone e al luogo, oltre che idoneo a
consentirne l'identificazione;

b) adottare un comportamento corretto, evitare dialadtalta voce e I'uso di telefoni cellulari;

c) astenersi da ogni manifestazione di assenso ongdissespetto alle opinioni espresse dai
consiglieri ed al’andamento dei lavori consiliari;

d) evitare di sostare nell’anticamera consiliare altri locali del Consiglio;

e) astenersi dall'introdurre e dall’esporre bandies@jscioni, stendardi e cartelli, nonché
oggetti quali borse, zaini o similari.

Art. 5

Accesso dei giornalisti e degli operatori radiotedivi
durante le sedute del Consiglio regionale

| giornalisti e gli operatori radiotelevisivi, aeditati secondo le modalita definite dal
responsabile della struttura competente in matdrimmformazione, assistono alle sedute del
Consiglio e negli spazi a loro appositamente riggrv

Le riprese radiotelevisive in diretta sono prewantiente comunicate alla struttura competente
in materia di informazione.

In aula, nellanticamera consiliare e nella saldl’d#icio di presidenza i giornalisti e gli
operatori radiotelevisivi sono tenuti al rispettelld disposizioni di comportamento di cui
all'articolo 4, comma 5 e, in tali locali, non pos® effettuare interviste radiotelevisive.



TITOLO Il
Presenze dei consiglieri
Art. 6
Registrazione delle presenze

1. Agli effetti della corresponsione del rimborso spes cui all’articolo 8 della legge regionale 9
gennaio 2009, n. 3 (Testo unico delle norme suisighieri e sui componenti della Giunta
regionale), sono considerati presenti alle sedatasiglieri che:

a) risultano presenti dal processo verbale;

b) pur risultando assenti dal processo verbale, hanttoscritto il foglio delle rilevazioni delle
presenze entro il termine di sessanta minuti dallth convocazione della seduta;

c) i consiglieri che sono stati autorizzati dal Presig del Consiglio e a recarsi in missione
fuori del territorio regionale o sono stati incaticdi rappresentare il Consiglio;

d) le consigliere e i consiglieri in astensione aisseatell’articolo 7, commi 6, 7 e 8 della I.r.
3/2009.

2. Agli effetti della corresponsione della diaria sotmnsiderati assenti, per quanto attiene alle
sedute degli organi indicati dall’articolo 7, comByadella I.r. 3/2009 i consiglieri che:

a) non hanno sottoscritto il foglio delle rilevaziaelle presenze entro il termine di sessanta
minuti dall’'ora di convocazione della seduta, pgufando presenti dal processo verbale;

b) pur avendo sottoscritto il foglio delle rilevaziodelle presenze, nel termine indicato alla
lettera a), non figurano presenti dal processoalerb

3. Ai fini di quanto previsto dal comma 2, i dirigerdelle strutture di segreteria degli organi
indicati all’articolo 7, comma 3, della I.r. 3/2008redispongono un foglio di rilevazione della
presenze che deve essere ritirato, sotto la lorettdi responsabilita, trascorso il termine
prescritto dall’ora di convocazione della seduta.

4. Si considerano presenti ai fini della corresporsidella diaria e del rimborso spese di trasporto
i consiglieri che si trovano nelle fattispecie psé® al comma 1, lettere c) e d).

5. Salvo quanto stabilito dal comma 4, non sono amendssoghe alle disposizioni dei commi 1 e
2.

Art. 7
Accertamento delle assenze

1. Entro il giorno 10 di ogni mese i dirigenti delleugture di segreteria degli organi indicati
dall'articolo 7, comma 3, della I.r. 3/2009 trastoab alla struttura competente in materia di
bilancio e finanze I'elenco delle assenze, relativenese precedente, precisando la data delle
stesse.

2. | consiglieri e gli assessori autorizzati ad etfate missioni fuori del territorio regionale o
incaricati di rappresentare il Consiglio e la Gaudievono far pervenire entro tre giorni dalla
data dell'assenza alla segreteria dell'organo ga@lle una autocertificazione con l'indicazione
dei giorni di assenza per missione o per incardihrappresentanza del Consiglio o della
Giunta.

Art. 8
Applicazione agli assessori

1. Ai sensi dell’articolo 1 della I.r. 3/2009 le disppioni degli articoli 6 e 7 si applicano anche
agli assessori intendendo sostituite le parole siBemte del Consiglio” con le parole
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“Presidente della Giunta” e la parola “Consigliaghcla parola “Giunta”.
TITOLO IV
Rimborso delle spese di trasporto
Art. 9
Attuazione dei criteri di calcolo

. Ai fini del calcolo del rimborso delle spese digjparto spettante ai consiglieri per la
partecipazione alle riunioni a carattere istituaien secondo i criteri indicati all'articolo 8 e 28
della I.r. 3/2009:

a) il “costo di esercizio a chilometro di una automeli cilindrata media” é stabilito in base
alle tabelle ACI riferite, per tale tipo di automieh ad una percorrenza annua di trentamila
(30.000) chilometri;

b) il “prezzo di un litro di benzina” € stabilito inabe al prezzo di un litro di benzina verde
applicato all'inizio di ciascun anno dal gestore gmiarmente diffuso sul territorio
nazionale.

Art. 10
Riduzioni del rimborso

Nel caso in cui il consigliere, per la partecipamicalle sedute degli organi collegiali, utilizzi
I'auto di servizio per il trasporto dalla propribitazione alla sede del Consiglio e viceversa, si
applica una trattenuta pari a 1/36, per la solatma 1/18, per I'andata e ritorno, del rimborso
delle spese di trasporto previste dall’articole@nma 2 della I.r. 3/2009.

Nel caso in cui il consigliere utilizzi I'auto desvizio per le missioni nel territorio regionale, s
applica una trattenuta pari allimporto spettanée |a distanza chilometrica tra il comune di
residenza e il comune sede di missione e viceversa.

Nei casi indicati ai commi 1 e 2, I'importo com@es trattenuto non puo essere superiore al
rimborso complessivo previsto.

TITOLO V
Missioni dei consiglieri
CAPO |
Norme comuni
Art. 11
Autorizzazione alla missione

Le missioni dei consiglieri sono autorizzate dadfiente del Consiglio, fatte salve le missioni
nellambito del territorio regionale, autorizzaté diritto ai sensi dell’articolo 28 della I.r.
3/2009.

Le delegazioni miste, composte da consiglieri epelesonale del Consiglio, sono autorizzate
dall'Ufficio di presidenza.

La richiesta di missione é corredata dalla segugmtementazione:

a) motivazione della missione;

b) programma e durata della missione;

c) indicazione dei partecipanti, nel rispetto dei tinprevisti dall’articolo 12;
d) preventivo di massima delle spese.



. Qualora il Presidente della Giunta richieda ad amnsgliere di partecipare ad iniziative in sua
rappresentanza ci0 non comporta un’autorizzazionenissione da parte del Consiglio.
L’assenza del consigliere e giustificata e gli ¢uah costi di missione sono a carico della
Giunta.

Art. 12
Limite di partecipanti

Le delegazioni consiliari inviate in missione nowspono essere formate da piu di tre
componenti e non possono essere accompagnate ddi pia dipendente, salvo diversa
decisione dell'Ufficio di presidenza.

CAPO I
Missioni in Italia
Art. 13
Motivazione della missione

| consiglieri possono essere autorizzati a regarsiissione, con il riconoscimento del relativo
rimborso spese previsto dalla normativa vigentando si tratti di trasferte:

a) conseguenti ad iniziative ed attivita del Consigh alla formazione di delegazioni in
rappresentanza del Consiglio;

b) rivolte a permettere la partecipazione a convegranifestazioni o seminari, a carattere
istituzionale e non di partito, o a riunioni di argsmi ai quali il Consiglio partecipa, ai quali
il consigliere e invitato o partecipa in ragionédla@ropria carica all’interno del Consiglio o
e invitato in qualita di relatore.

Art. 14
Trattamento economico di missione

. Ai consiglieri regionali, al Presidente della Giané ai componenti della Giunta spetta il
rimborso spese di missione, con esclusione diiaterndennita, come stabilito al Capo IV
della legge regionale 9 gennaio 2009, n. 3 (Testicoudelle norme sui consiglieri e sui
componenti della Giunta regionale), secondo la ifipacdisciplina dettata dalle norme del
presente testo unico.

CAPO Il
Missioni all’estero
Art. 15
Procedure organizzative, amministrative e contabili

. Al fine dellavvio delle procedure amministrativeerpl'organizzazione della missione, il
consigliere interessato presenta, almeno diechgmima della data di partenza, salvo casi di
urgenza, alla struttura competente in materiagjpr@sentanza e relazioni esterne il programma
della missione, corredato da una copia dell'autaizione alla stessa.

| consiglieri, autorizzati alla missione, possonbiedere [l'anticipazione, alla struttura
competente in materia di bilancio e finanze, dgltesumibili spese di missione, ai sensi
dellarticolo 37 della I.r. 3/2009, nella misuradioata dal decreto di impegno assunto a cura
della struttura competente in materia di rapprese# e relazioni esterne.

. Al fini della liquidazione e del rimborso delle sgesostenute, il consigliere, entro quindici
giorni dalla fine della missione, presenta richaestla struttura competente in materia di
bilancio e finanze mediante il modulo, predispod#otale struttura, nel quale sono indicati il



luogo, il motivo, la data e I'ora di inizio e temna della missione, I'eventuale fruizione gratuita
di pasti e di alloggio.

Il modulo di richiesta é corredato della documeimiae comprovante le spese sostenute.

. Qualora il consigliere, entro il termine previstold giorni, non provveda a presentare alla
struttura competente in materia di bilancio e feegn moduli per il rimborso delle spese, gli
anticipi sono comunque recuperati con la prima mienstile.

Art. 16
Variazioni di programma e rinunce alla missione

In caso di annullamento dell'iniziativa programmatei sopravvenute modifiche al programma
della missione o di rinuncia alla stessa per oggetinpedimento personale o per sopravvenuti
motivi istituzionali, i consiglieri sono tenuti aack tempestiva e motivata comunicazione al
Presidente del Consiglio e, per conoscenza, altattsta competente in materia di
rappresentanza e relazioni esterne, al fine diaagVie procedure per il recupero del costo dei
servizi non utilizzati ed assumere i consegueftitaatministrativi.

Restano a carico del Consiglio i costi dei semam utilizzati e non recuperati totalmente.
Art. 17
Limite del numero di missioni

. Ciascun consigliere € di norma inviato per nondiiuna volta I'anno in missioni che implicano
viaggi intercontinentali, ad eccezione dei memkeil'dfficio di presidenza, qualora la loro
presenza sia necessaria per la sottoscrizionedrdicconvenzioni, intese o attivita similari.

Art. 18
Spese di viaggio
. Ai consiglieri in missione sono rimborsate le spés@aggio relative a:
a) biglietto ferroviario in prima classe, compresi vag letto e cuccette;

b) biglietto aereo in classe economicggoer le tratte di durata superiore alle 8 ore doyah
classebusiness

c) uso del proprio automezzo con indennita chiloroatfissata in 1/5 del costo di un litro di
benzina per ogni chilometro, stabilito ai sensil'deicolo 9, comma 1, lettera b),
considerando la distanza piu breve fornita dall’A@lil luogo di missione e la residenza o
la sede del Consiglio;

d) taxi e mezzi di trasporto pubblico locale nelledlita di svolgimento della missione;

e) noleggio di automezzi privati per spostamenti gmece limitati in casi di motivata
necessita,;

f) sosta del proprio automezzo al parcheggio detja@nto.
Art. 19
Spese di soggiorno

. Ai consiglieri in missione sono rimborsate le spdssoggiorno in albergo di categoria fino a 4
stelle non di lusso o categorie equivalenti albest
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Art. 20
Spese di iscrizione
Al consigliere in missione per partecipare a comvegseminari sono rimborsate le spese per
I'iscrizione ai medesimi.
Art. 21
Pacchetti turistici

Le limitazioni di classe aerea e di categoria abmra indicate agli articoli 18 e 19 non si
applicano nel caso di pacchetti turistici compreingi volo e soggiorno dei quali sia dimostrata
la complessiva convenienza economica rispetto antquasultante dall’applicazione delle
suddette limitazioni.

Art. 22
Servizi di comunicazione

Nel caso di missioni in localita dove, per motiechici, non sia utilizzabile il cellulare di
servizio in dotazione, il consigliere puo richiegl@he venga messo a sua disposizione, per la
durata della missione, un telefono utilizzabilegle localita.

Art. 23
Erogazione di valuta estera

Il consigliere che deve recarsi in missione aléestrichiede all'ufficio economato della
struttura competente in materia di bilancio e faehanticipo di missione nella misura indicata
dal decreto di impegno assunto a cura della stauttampetente in materia di rappresentanza e
relazioni esterne.

Il consigliere che deve recarsi in missione in Pasteri nei quali sono in vigore valute diverse
dall’euro richiede all’'ufficio economato l'acquistdella valuta estera necessaria, tra quelle
indicate nell’elenco di cui all’allegato A).

Il consigliere che ha necessita di utilizzare ualuta estera non compresa tra quelle indicate
nell’elenco di cui all’allegato A) provvede persémante all’acquisto di tale valuta nel paese

sede della missione. In tal caso, il consigliemnga di lasciare il paese sede della missione,
provvede a riconvertire la valuta precedentemeotgiiatata e non utilizzata in euro o in altra

valuta tra quelle indicate nell’elenco di cui dlemgato A).

Il consigliere, al rientro dalla missione, riconsagla valuta residua, tra quelle indicate
nell’elenco di cui all’allegato A), all'ufficio eatomato che provvede a riconvertirla in euro. La
valuta restituita deve essere composta solo deobate.

Le spese per le commissioni di banca o di altrrezedi cambio, per 'acquisto della valuta e
per la vendita della valuta non utilizzata durdatenissione sono poste a carico del Consiglio.
Le differenze di cambio fra I'acquisto e la vendilla valuta sono a beneficio o a carico del
Consiglio.

Titolo VI
Spese di rappresentanza
Art. 24
Dotazione finanziaria

Per le spese di rappresentanza previste dall'toticocomma 1, lettera a), della legge regionale
4 febbraio 2009, n. 4 (Spese di rappresentanz€aietiglio regionale), a ciascun titolare della
funzione é assegnata la seguente dotazione fimanarmua:
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a) Presidente: settemila (7.000,00) euro;

b) Vicepresidenti: cinquemila (5.000,00) euro;

c) altri componenti dell’Ufficio di presidenza: tremi(3.000,00) euro
d) presidenti delle commissioni consiliari: tremilad@0,00) euro;

e) presidenti o titolari monocratici degli organismit@nomi, istituiti con legge regionale
presso il Consiglio: nel limite dei rispettivi staamenti del bilancio di previsione del
Consiglio, fino ad un massimo di duemilacinquece(®db00,00) euro per il Difensore
civico e di millecinquecento (1.500,00) euro peradjti titolari.

In caso di assunzione della carica nel corso dawlbaoppure di carica con una scadenza
prestabilita inferiore all'anno, la dotazione fizéaria € proporzionalmente ridotta.

La dotazione finanziaria € assegnata a decorretia data di nomina nella carica e,
successivamente, dall’inizio di ogni anno.

La parte di dotazione finanziaria non utilizzatdarer’anno oppure entro la cessazione della
carica non ¢ ulteriormente utilizzabile e costiteigconomia.

Art. 25
Rimborso delle spese di rappresentanza effettuisttasmente

Le spese di rappresentanza di cui all’articolo D#os effettuate direttamente dai titolari
dell’attivita di rappresentanza e rimborsate afglssi, come disposto dal regolamento interno di
amministrazione e contabilita del Consiglio, coséguenti modalita:

a) il titolare dell’attivita di rappresentanza provegddi norma con periodicita mensile, ad
autocertificare all’economato le spese sostentiedendone il relativo rimborso;

b) la documentazione contabile di tali spese, condistan fatture, ricevute fiscali o scontrini
fiscali recanti I'indicazione delle voci di spesaitamente alla copia dell’autocertificazione
deve essere conservata dal soggetto titolare teifa di rappresentanza, per essere poi
depositata all’archivio generale entro il 31 genndell’anno successivo e comunque entro
30 giorni dalla cessazione della titolarita detlata di rappresentanza;

c) il titolare dell'attivita di rappresentanza, peopvedere alle suddette spese, puo richiedere
all’economo un anticipo fino mille (1.000,00) eutate anticipo in caso di mancato utilizzo,
deve essere restituito alleconomo entro trentangidalla cessazione dell’attivita di
rappresentanza ovvero dalla scadenza dell’assegmazinnuale non seguita da rinnovo
della stessa.

. Le disposizioni del comma 1 si applicano anche slese di rappresentanza effettuate ai sensi
dell’articolo 3, comma 4, della I.r. 4/2009.

Art. 26
Spese di rappresentanza e istituzionali connessezagtive consiliari

Per le spese di rappresentanza previste dall’otitpcomma 1, lettera b), della l.r. 4/2009 e
programmate ai sensi dell’articolo 3, comma 3 elpapese istituzionali previste dall’articolo
1, comma 3 bis della citata legge, la struttura petente provvede all’adozione degli atti di
impegno sulla base della deliberazione dell’Uffidiopresidenza indicante i limiti complessivi
di spesa per le iniziative ed attivita programmate.
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1.

2.

Art. 27
Contributi finanziari ad iniziative di soggetti esti

Per i contributi finanziari previsti dall’articold, comma 1, lettera c), della L.r. 4/2009, il
dirigente competente in materia di rappresentamaavpde all’adozione degli atti di impegno
sulla base:

a) della deliberazione dell’Ufficio di presidenza, ioainte I'importo da erogare;

b) oppure della disposizione del presidente indicdimgporto da erogare, non superiore a
cinquecento (500,00) euro, con allegata la richied¢l soggetto interessato ed altra
eventuale documentazione utile.

La deliberazione di cui al comma 1, lettera a), dbttata previa istruttoria del dirigente
competente in materia di rappresentanza, avviatachiesta di un titolare della funzione e
contenente:

a) le informazioni relative al soggetto beneficiartbala specifica iniziativa;

b) I'importo complessivo delle spese previste, comdicazione di quelle assunte in proprio dal
proponente;

c) lindicazione di altri eventuali soggetti pubbligiprivati che contribuiscono all'iniziativa e
la misura di tale contributo;

d) le motivazioni per 'adesione all'iniziativa, caspgondenti alle finalita istituzionali consiliari.
Il dirigente provvede alla liqguidazione del contrib sulla base dei seguenti documenti:
a) relazione del richiedente sulla realizzazione oe#liativa;

b) rendicontazione del richiedente delle spese sosenel caso in cui I'importo delle spese
sostenute risulti inferiore all’entita del contrtbuconcesso, la liquidazione € effettuata nei
limiti del suddetto importo;

c) autocertificazione del regime fiscale del soggb#neficiario.
Art. 28
Concessione del marchio

Il Consiglio concede I'uso del marchio, ai sendl'deicolo 6 della legge regionale 23 febbraio
2010, n. 15 (Norme sulle sponsorizzazioni e sukhnardel Consiglio regionale) per:

a) attivita o iniziative di enti pubblici;
b) eventi di carattere culturale, scientifico, socialedi pubblica utilita di enti morali o
associazioni culturali o di volontariato;

c) servizi o prodotti forniti da parte di soggettiziee conformi a quanto prescritto dal comma
5.

| promotori o gli organizzatori delle iniziative @¢ui al comma 1, lettere a) e b), possono
ottenere la concessione in uso del marchio a tgodduito, ai sensi dell’articolo 6, comma 4,
della I.r. 15/2010 presentando apposita istanPaedidente del Consiglio.

L’istanza di cui al comma 2 deve contenere le mi@zioni necessarie ad individuare Il
soggetto richiedente ed illustrare in modo esatgiéinalita, contenuti, sede, periodo, modalita
di svolgimento e piano dei costi, con indicazioneedentuali altri soggetti che sostengono
economicamente l'iniziativa e il relativo importo.

| soggetti di cui al comma 1, lettera c) possorter@re la concessione in uso del marchio,
dietro pagamento di un corrispettivo in denaro, seguente alla stipulazione di apposito

13



contratto che ne definisce le modalita di utilizaosensi della I.r. 15/2010, articolo 6, comma
3. A tal fine presentano apposita istanza al Peeseddel Consiglio.

. Llistanza di cui al comma 4, deve contenere le rmfazioni necessarie ad individuare il
soggetto richiedente e illustrare le caratterigtjcle finalita e le modalita di utilizzo del
prodotto o servizio che si vuole contraddistingueo@ la riproduzione del marchio, tenuto
conto che le modalita di utilizzo del marchio steggvono presentare carattere consono alla
natura istituzionale del Consiglio.

Il Presidente del Consiglio, previa istruttoria deigente del Settore competente in materia di
rappresentanza, sottopone le istanze di cui ai ¢om 5 all'Ufficio di presidenza per la
decisione in merito alla concessione.

. La decisione in merito alla concessione o al dimiegl marchio € comunicata al soggetto
richiedente dal responsabile del Settore competent@ateria di rappresentanza. Nel caso
dell'istanza di cui al comma 2, unitamente alla ooimazione della concessione, € allegato il
file grafico del marchio con specificazione dellermie lecite del suo utilizzo. Nel caso
dellistanza di cui al comma 4 il responsabile dwttore competente in materia di
rappresentanza fornisce file grafico del marchiopm®vvede altresi alla stipulazione
dell'apposito contratto che disciplina le modatigl suo utilizzo.

Art. 29
Contributi ad iniziative di soggetti esterni traengervizi tipografici

. Le richieste di concessione di servizi tipograper la stampa di libri, locandine ed altro, ai
sensi dell'articolo 1, comma 1, lettera c) della 4/2009, da parte dei soggetti esterni, sono
indirizzate al Presidente del Consiglio.

. Il Presidente, acquisita l'istruttoria sui costilldastruttura competente in materia di servizi
tipografici, dispone la stampa per importi non sigye ai cinquecento (500,00) euro. Per
importi superiori la decisione € assunta dall’Utfidi presidenza del Consiglio.

Le modalita operative per gli uffici sono dispoateensi dell’articolo 30.
Art. 30
Modalita operative

Il segretario generale, su proposta dei dirigeothgetenti, definisce le modalita operative per
gli uffici conseguenti alle disposizioni del pregefitolo, ivi compresi i moduli da utilizzare per
I'autocertificazione delle spese indicate all’astc 25, commi 1 e 2.

TITOLO VII

Incarichi di consulenza e prestazioni libero prefesale da parte
dell'Ufficio di presidenza

Art. 31
Ambito di applicazione

. Gli incarichi di cui all’articolo 13, comma 2 quatelella legge regionale 5 febbraio 2008, n. 4,
(Autonomia dell'assemblea legislativa regionalenasaonferiti dall’Ufficio di presidenza, nei
casi previsti dalla stessa legge, per supportaepunto di vista tecnico-scientifico, I'organo
politico nell’'esercizio delle proprie funzioni igizionali, tenuto conto delle risorse professionali
presenti nell’lamministrazione.

La deliberazione di cui, rispettivamente, agli @i 33, 34 e 35 da espressamente atto della
valutazione di opportunita di ricorso all’incarico.
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Art. 32
Procedure di conferimento degli incarichi
. Gli incarichi di cui all’articolo 31 sono conferthediante le seguenti procedure:
a) comparazione di curricula di candidati presentatguito di avviso pubblico;

b) comparazione di curricula di candidati inseritigpposito elenco precostituito a seguito di
awviso pubblico;

C) per chiamata diretta.
Art. 33
Procedura con avviso pubblico

L’Ufficio di presidenza con deliberazione individle tipologia di incarico da conferire ed il
relativo avviso da pubblicare sul BURT, nel qualasevidenziati, in particolare:

a) l'oggetto della prestazione e degli obiettivi cossiealla stessa;

b) la durata dell'incarico;

c) il luogo ed eventuali ulteriori modalita di svolgemto dell'incarico;
d) il compenso, predeterminato almeno nel massimo;

e) irequisiti e le competenze professionali richigste

f) la documentazione da produrre, con il curriculum

g) il termine di presentazione delle candidature;

h) i criteri di selezione del contraente;

i) lo schema di contratto di incarico da sottoscriveaeparte del Presidente del Consiglio, o
altro componente dell’Ufficio di presidenza dadielegato, e del soggetto incaricato.

L’Ufficio di presidenza, con deliberazione, esprimsulla base dei curricula e della
documentazione prodotta, la valutazione delle chaidre pervenute nei termini e conferisce
conseguentemente l'incarico.

Art. 34
Procedura di selezione all'interno di elenchi

In alternativa alla procedura di cui all’articol®,30ssono essere istituiti uno o piu elenchi di
esperti esterni in possesso di specifici requisdifessionali.

. A tal fine, I'Ufficio di presidenza delibera un ase, da pubblicare sul BURT, nel quale sono
evidenziati gli elementi di cui alle lettere e), §) del comma 1 dell’articolo 33 e il periodo di
validita dell’elenco.

3. Gili elenchi hanno una durata massima di tre anni.

L’Ufficio di presidenza, valutate le candidature)aerelativa documentazione, presentate nei
termini, delibera la formazione degli elenchi.

La mancata iscrizione negli elenchi per mancanzaetdpiisiti € tempestivamente comunicata
all'interessato mediante lettera raccomandataarglile sono specificate le motivazioni sulla
cui base é stata disposta I'esclusione.

Possono essere svolte in ogni tempo verifiche slidleiarazioni degli iscritti negli elenchi.

L’Ufficio di presidenza, qualora intenda conferira incarico attinente ai requisiti richiesti per
uno degli elenchi precostituiti, delibera detto fesimento, con il relativo schema di contratto,
individuando tra gli iscritti all’elenco il soggettui conferire I'incarico.
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Art. 35
Chiamata diretta

L’Ufficio di presidenza puo derogare, in via ecaemle, alle procedure di cui agli articoli 33 e
34, fermi restando i presupposti di cui all'artcdl e le condizioni di cui all’articolo 37,
conferendo direttamente incarichi ad esperti dirrasciuta autorevolezza nello specifico campo
oggetto dell'incarico.

Il conferimento diretto di incarico &€ possibile gda siano state esperite senza esito le
procedure di cui all’articolo 33 o all'articolo 3dppure quando il soggetto cui si intende
conferire l'incarico risulti essere, in virtu delleompetenze acquisite e delle esperienze
maturate, comprovate da idonea documentazioneifiqaed in modo specifico, autorevole e
riconosciuto in relazione all’'oggetto dell'incarico modo tale da assicurare di poter fornire la
prestazione con il massimo livello di approfonditoe@ completezza richiesti.

Nella delibera di conferimento, con il relativo sam di contratto, &€ dato atto dei motivi che
giustificano la deroga.

Art. 36
Prescrizioni di carattere generale

. Gli incarichi possono essere conferiti a persorschHe o giuridiche ovvero anche ad
associazioni non riconosciute, che per le loro tteniatiche offrano sicuro affidamento in
ordine allo svolgimento dei compiti specifici loattribuiti e che siano in possesso di idonee e
comprovate esperienze rispetto all'incarico dapice.

. Qualora l'incarico attenga ad attivita di consukena motivazione dell’atto deve evidenziare la
competenza professionale desumibile da titoliwlist, scientifici e professionali.

. Qualora l'incarico attenga ad attivita di carattebero-professionale, la motivazione dell’atto
deve evidenziare le correlazioni fra 'oggetto Getlarico e la complessiva esperienza acquisita
e dimostrata dal soggetto incaricato, desumibilgd#prio curriculum.

Non possono essere conferiti piu incarichi conteraupei ad un medesimo soggetto.
Non possono essere incaricati:

a) soggetti titolari di cariche elettive, istituzionapolitiche o sindacali di livello nazionale,
regionale o locale;

b) soggetti che abbiano in essere rapporti profeskianali lavoro subordinato tali da
determinare una incompatibilita per conflitto dieressi con l'incarico affidato;

c) isoggetti di cui alla lettera h) dell’articolo 1@&mma 1, della I.r. 5/2008;

d) soggetti che abbiano riportato condanne per reatiidalle leggi antimafia o per reati contro
la pubblica amministrazione e la fede pubblica.

In riferimento a specifici incarichi ed in relazmmlla loro peculiarita, I'Ufficio di presidenza,
negli atti di cui agli articoli 33 e 34, puo staf@lulteriori cause di incompatibilita e conflitth
interesse.

L’atto di incarico deve prevedere una specificaistda risolutiva in caso di sopravvenute cause
di incompatibilita e conflitto di interesse.
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Art. 37
Contenuti generali e limiti della delibera di carirfieento

1. La delibera di affidamento dell'incarico determif@ggetto, i tempi di esecuzione, I'entita o i
criteri di determinazione del corrispettivo, le mabth di pagamento nonché le penali per
eventuali ritardi o inadempienze.

2. La delibera indica inoltre:

a) la correlazione fra I'incarico conferito e la comgsiva esperienza acquisita e dimostrata dal
soggetto incaricato, in caso di prestazioni libprofessionali, nonché la sussistenza della
competenza professionale richiesta, in caso dit@ttili consulenza;

b) I'assenza di cause di limitazione, divieto o incauillita di cui, rispettivamente, ai commi
4, 5, e 6 dell'articolo 36 e delle altre eventuediuse di incompatibilita e conflitto di
interesse ove disposte ai sensi dello stesso cdmel articolo 36;

c) l'impossibilita di impiegare le risorse umane prasall’interno dell’amministrazione per
I'esecuzione dell'incarico affidato, fatti salvinecessari contatti informativi e di carattere
operativo.

3. Il corrispettivo deve rispettare lo stanziamentd derrispondente capitolo del bilancio di
previsione del Consiglio.

4. La delibera di affidamento dell'incarico pud preees il rimborso delle spese per trasferte e
missioni svolte in relazione all'incarico conferiiom misura pari a quello spettante ai dirigenti
regionali.

5. La durata dell’incarico non puo superare il periamicun anno, salvi i casi particolari in cui
I'oggetto della prestazione esiga una durata dazers

6. Gli incarichi possono essere rinnovati osservaedidsse modalita del primo incarico.
Art. 38
Adempimenti esecutivi

1. In attuazione della delibera dell’'Ufficio di presiiza di conferimento dell’incarico, ai sensi
degli articoli 33, comma 2, oppure 34, comma 7,unp85, comma 3, il segretario generale o il
dirigente responsabile del capitolo di bilancicemnessato adotta il decreto di impegno di spesa
previa verifica, ai sensi degli articoli 46 e 47 dg.r. 28 dicembre 2000, n. 445, della veridicita
delle dichiarazioni rilasciate dal soggetto cunggénde conferire 'incarico.

2. Il segretario generale o il dirigente responsatiéicapitolo di bilancio interessato adotta altresi
previa verifica del corretto svolgimento dell'incar, i successivi atti di liquidazione del
corrispettivo e degli eventuali rimborsi spese.

TITOLO VI
Disposizioni relative ai gruppi consiliari
CAPO |
Uditori presso le commissioni
Art. 39
Autorizzazione

1. Ogni gruppo consiliare pud chiedere che un proprgaricato sia autorizzato a partecipare
come uditore alle sedute di ciascuna commissionsilcare.

1. bis Quanto previsto al comma 1 e consentito anche al Portavoce dep@3zione,
limitatamente ai lavori delle indagini conoscitiaétivate su sua iniziativa, ai sensi dell’articolo
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19, comma 1, lettera a) del Regolamento interitAdsemblea legislativa regional&

2. Le richieste di autorizzazione indicate al commaoho presentate entro tre mesi dall'inizio
della legislatura oppure durante il corso dellasiedura a seguito di variazioni intervenute nella
composizione delle commissioni.

3. Le richieste di autorizzazione sono formulate de¢sklente del gruppo mediante apposito
modulo disponibile e scaricabile dal sito intermel Consiglio e sono accompagnate dal
curriculum personale dell'incaricato proposto.

4. L’autorizzazione e disposta dall’Ufficio di presidg, che ne da comunicazione ai presidenti
delle commissioni interessate ed ai presidentgdgppi.

5. L’autorizzazione ha carattere permanente e i natminandicati possono essere variati
dall’'Ufficio di presidenza, su domanda del presidedel gruppo interessato, solo in caso di
comprovate e motivate ragioni

5 bis. Nel caso degjruppomisto ogni singolo componente del gruppo presentachiesta relativa
ai propri uditori. ©

Art. 40
Requisiti degli uditori

1. | soggetti per i quali si richiede I'autorizzazioae sensi dell’articolo 39 devono possedere i
seguenti requisiti:

a) maggiore eta;
b) domicilio in un comune della Regione Toscana;

c) la cittadinanza italiana oppure la cittadinanzaalfio stato dell’Unione europea oppure
regolare soggiorno nel territorio dello Stato Halb.

Art. 41
Obblighi

1. L'uditore non ha diritto di parola nel corso defledute della commissione, e tenuto oltre al
rispetto degli obblighi prescritti dall’articolo 4pmma 5, lettere a), b), c) ed e), in particolare:

a) ad astenersi da qualsiasi forma di partecipazitthaai lavori della commissione;

b) ad attenersi ad un comportamento conforme a digtigarezione e riservatezza, comunque
tale da non ostacolare il libero e corretto funaimento dei lavori della commissione;

c) a mantenere il segreto d’ufficio.

2. L’autorizzazione e revocata qualora l'uditore nomtsenga agli obblighi indicati al comma 1,
ferma restando 'applicazione degli altri provvedmt di legge.

3. | presidenti delle commissioni vigilano sullossamza degli obblighi suddetti e segnalano
all'Ufficio di presidenza le eventuali violazioni.

CAPO I
Uso di servizi
Art. 42
Servizi tipografici

1. Nell'ambito del contenimento della spesa e del @sso di dematerializzazione, le strutture
consiliari sono tenute a favorire prevalentemehiglizzo del formato digitale e ad evitare
duplicazioni cartacee.
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La tipografia del Consiglio provvede in via prianita alle esigenze tipografiche collegate alle
funzioni istituzionali e di rappresentanza del Ggins.

| gruppi consiliari, per lo svolgimento della loattivita istituzionale, possono usufruire della
tipografia del Consiglio per la stampa e la fotaatypa di atti, documenti, pubblicazioni e
materiale informativo.

Per le spese di materiale cartaceo indicate al can@nciascun gruppo consiliare dispone di un
budget annuale complessivo pari a tremilasei/7008,74) euro, piu seicentouno/33 (601,33)
euro per ogni consigliere aderente al gruppo. Tiadporti sono aggiornati annualmente dal

dirigente della struttura competente in materiasdirvizi tipografici in base alla variazione

dellindice ISTAT® ©

. Se le spese annuali eccedono il budget assegmattifférenza € posta a carico del gruppo
consiliare.

La struttura competente in materia di servizi tiadigi:
a) definisce le modalita per la richiesta dei serdedlia tipografia da parte dei gruppi consiliari;
b) cura gli altri adempimenti necessari a dare aitu@zalle norme del presente articolo;

c) comunica periodicamente i dati sull'utilizzo deirngzi della tipografia da parte dei gruppi
consiliari alla struttura competente in materidifancio e finanze che procede al recupero
delle somme dovute.

PARTE Il
Sale e servizi
TITOLO |
Uso delle sale
Art. 43
Concessione dell’'uso delle sale
L’aula consiliare e destinata, in via prioritar@e sedute del Consiglio.

L’aula consiliare puo essere utilizzata, in casandisponibilita delle altre sale, per attivita
istituzionali degli organi del Consiglio quali seewdelle commissioni consiliari, la conferenza
di programmazione dei lavori, I'Ufficio di presidem

L’aula consiliare puo essere utilizzata altresiy [ge sedute plenarie del Parlamento degli
studenti.

Le altre sale delle sedi del Consiglio sono detine via prioritaria, allo svolgimento delle
attivita istituzionali degli organi del Consiglio.

Fermo restando I'utilizzo in via prioritaria, di ical comma 4, l'uso delle sale puo essere
concesso a titolo gratuito per iniziative degli amged uffici regionali, dei gruppi consiliari,
degli enti dipendenti dalla Regione, delle socetarevalente partecipazione regionale e degli
organismi autonomi istituiti presso il Consiglio.

Nei casi di cui al comma 5, qualora sia previstpdeecipazione di soggetti esterni, pubblici o
privati, la comunicazione riferita all'iniziativa & conduzione della stessa deve comunque
essere effettuata con la diretta partecipazionsatgjetto istituzionale richiedente.

Il Consiglio pud concedere, a titolo oneroso, aentitesterni pubblici o privati, 'uso delle
seguenti sale: “sala Gigli”; “sala Barile”; “salafffeschi”; “Auditorium”; “sala Caminetto”;

“sala delle Collezioni”; “sala delle Feste”.
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L'uso della “sala Gonfalone’per il quale non si applicano gli articoli 45 e 48concesso dal
Presidente del Consiglio ed e a titolo gratuito.

Un’apposita sala pud essere riservata a conferste@pa o incontri con gli operatori
dell'informazione dei soggetti indicati al commae8 e concessa sentito il responsabile della
struttura in materia di informazione.

Art. 43 bis®
Programma delle iniziative

Lo svolgimento di iniziative culturali quali conterze, convegni, esposizioni di opere d’arte,
presentazioni di libri ed ogni altra manifestazioasdistica, culturale e scientifica, presso le
sedi consiliari, avviene sulla base di un programeparovato dall’Ufficio di presidenza.

Le iniziative possono essere promosse dall’Uffdiipresidenza, dalle commissioni consiliari
nonché dagli organismi istituiti presso il Consali

Le iniziative possono essere proposte all'Uffici®tesidenza anche dai singoli consiglieri.

Il programma delle iniziative e predisposto dagffici competenti sulla base delle richieste
pervenute con la specificazione di ogni elementle,utra cui, in particolare: programma
dell'iniziativa, relatori, eventuali eventi correfia nominativi dei consiglieri che intervengono,
eventuali servizi tipografici (locandine, depliati;ochure) e costi delle singole voci. Per la
trasmissione delle richieste é predisposta una @doca informatica.

Il materiale pubblicitario relativo alle singole imative reca obbligatoriamente il logo del
Consiglio.

Il Presidente puo approvare integrazioni e modiéi@i programma in corso.

Le iniziative di cui al presente articolo costitciso iniziative istituzionali delle quali € data
comunicazione all’esterno anche attraverso il gitternet del Consiglio, ai sensi e per gli
effetti dell’articolo 2, comma 1, lettera b), dellegge regionale 9 marzo 2011 n. 9 (Istituzione
dell'ufficio stampa per le attivita di informaziondel Consiglio regionale. Abrogazione
parziale della legge regionale 2 agosto 2006, r). 43

Art. 44
Finalita

La concessione in uso delle sale e consentita peferenze, convegni, manifestazioni
artistiche, culturali e scientifiche, esposizioheabbiano rilevanza regionale o nazionale.

E’ esclusa la concessione in uso delle sale pesainie che prevedono la vendita o la
commercializzazione di prodotti, fatta salva la ser@azione di pubblicazioni di carattere
culturale.

Art. 45
Presentazione della richiesta e istruttoria

La concessione in uso delle sale del Consigliob®linata alla presentazione di una richiesta
rivolta alla struttura competente in materia direniale.

La richiesta di cui al comma 1 da parte di utersiemi € presentata mediante modulo,
predisposto dalla struttura competente in materieedmoniale e scaricabile dal sito internet
del Consiglio. La richiesta specifica le finalitarge quali viene effettuata.
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La richiesta & presentata in un termine compres®@r e 15 giorni antecedenti la data per la
quale si richiede la disponibilita della sala,ifa#tlvi casi motivati di urgenza.

L'uso della sala € concesso nel rispetto delle titada dei criteri indicati al presente titolo,
fatta comunque salva la priorita riconosciuta #lizzo delle sale connesso ad esigenze
istituzionali.

Nel caso di pluralita di richieste per una stessta,da concessione é rilasciata secondo l'ordine
di presentazione della richiesta.

La concessione in uso delle sale potra essere atvoper motivi di necessita
dell’amministrazione regionale.

La richiesta di concessione in uso delle sale dtekelle articolazioni organizzative interne é
presentata in forma libera, anche tramite la pekgtronica interna, con la specificazione delle
finalita della richiesta stessa, entro un termindug giorni lavorativi antecedenti la data della
richiesta disponibilita.

Le richieste di cui ai commi 2 e 7 specificano tigeazature tecniche e multimediali necessarie
per lo svolgimento delle singole iniziative. Sullzase delle specificazioni la struttura

competente in materia di cerimoniale individua evpede ad informare le strutture interne

competenti a garantire I'assistenza richiesta.

Art. 46
Condizioni d'uso

Le sale vengono concesse nelle condizioni di furddita nelle quali normalmente si trovano e
devono essere usate dall'utente in modo attentwrugasloso al fine di evitare ogni possibile
danno ad impianti, attrezzature, oggetti, ambientgenerale.

La capienza delle sale & determinata secondo feenor materia di sicurezza e di prevenzione
degli incendi.

E’ vietato alterare gli impianti e gli arredi o mbidarne la collocazione. L'uso di impianti o di
arredi diversi da quelli esistenti, € autorizzatallad struttura competente in materia di
cerimoniale, previa valutazione da parte dellatstra competente in materia di sedi e

logistica.

E’ consentita I'affissione di manifesti, locandiaeltro materiale informativo all'interno della

sede del Consiglio solo se collegati ad iniziaistgéuzionali del Consiglio stesso. La struttura
competente in materia di cerimoniale, verificatocdllegamento all’iniziativa istituzionale,

provvede all’affissione dei materiali negli appospazi.

Art. 47
Supporti tecnici e multimediali

Le sale consiliari sono attrezzate con strument&ztecnica e multimediale anche ai fini della
registrazione, della trasmissione via web, dellaigazione Internet e dello svolgimento di
videoconferenze.

L’allestimento delle sale e effettuato su indicagodella struttura competente in materia di
cerimoniale in base a quanto specificato nellaiggth di concessione. L’allestimento viene
effettuato mediante le strutture organizzative @ehsiglio o mediante ditte esterne e concerne
I'apertura dei locali, la sorveglianza, I'illuminane, la climatizzazione e le dotazioni tecniche,
informatiche e multimediali (sedie, tavoli, impiardi amplificazione e di registrazione,
attrezzature informatiche, ecc.).

La struttura consiliare provvede, mediante un cossogall’apertura e chiusura della sala ed
alla sorveglianza interna durante lo svolgimentitedriziative autorizzate.
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Lo svolgimento di servizio di buffet &€ consentisrleisivamente nell’ambito delle iniziative per
le quali € concesso l'uso delle sale.

. Al termine dell'utilizzo, le sale devono esseretitagge nelle stesse condizioni nelle quali sono
state prese in consegna.

Art. 48
Rimborso spese

Per l'uso delle sale, I'utente e tenuto al pagametituna somma a titolo di rimborso spese,
nella seguente misura, IVA esclusa, rispettivamgrge giornata intera o per frazione di
giornata, intendendosi per giornata intera unaziiche impegni la sala per un tempo superiore
alle cinque ore:

a. sala Gigli euro 208,00 o euro 130,00;
b sala Barile euro 141,00 o euro 82,00;
C. sala Affreschi euro 280,00 0 euro 176,00;
d. auditorium euro 351,00 o euro 208,00;
e. sala delle Collezioni euro 311,00 0 euro 187,00;
f. sala delle Feste euro 417,00 o euro 261%00.

. A richiesta dell’utente e compatibilmente con Iapdinibilita, possono essere forniti servizi
tecnici aggiuntivi secondo il tariffario stabilittal dirigente competente in materia.

Nel caso in cui, per lo svolgimento della manifegitae, occorrano servizi non compresi tra
quelli indicati al comma 2, gli utenti provvedono proprio, previo accordo con la struttura
competente in materia.

La concessione in uso e rilasciata previa effeituezdel pagamento.

I pagamento €& dovuto anche qualora liniziativa siolga con la partecipazione di
rappresentanti di organi regionali o di gruppi dlisus.

Il pagamento non e invece dovuto qualora l'iniziatsi svolga con il patrocinio della Regione.

Le somme introitate affluiscono al capitolo di catgnza della parte entrata del bilancio del
Consiglio.

. Gli importi indicati al comma 1 ed il tariffario dicato al comma 2 sono aggiornati annualmente
e comunicati all'Ufficio di presidenza, dalla st competente in materia di cerimoniale, in
base all'indice ISTAT e al costo dei servizi getiera

Art. 49
Responsabilita dell’'utente

L'utente, presa visione delle norme che regolangd’ delle sale, sottoscrive l'atto di
accettazione in conformita al modello predispostd dirigente competente in materia di
cerimoniale ed é personalmente responsabile dadlgisnento della manifestazione.

La sala non puo essere utilizzata per scopi divixsjuelli per i quali & stata richiesta.

L’'utente e tenuto al risarcimento dei danni cauagtersone e cose che si dovessero verificare
nel corso della manifestazione, escludendo ogpioresabilita civile del Consiglio.

Art. 50
Orario e calendario

L'uso della sale &€ concesso, di regola dalle o8® @lle ore 13,00 e dalle ore 15,00 alle ore
19.30.

L’'uso delle sale non puo, di norma, essere concesso
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a) nei giorni nei quali si riuniscono il Consiglid®commissioni;
b) nei giorni di sabato e festivi;
c) per manifestazioni di durata superiore a tre gjorn

d) al medesimo soggetto per piu di tre volte nel @alisuno stesso anno ad eccezione delle
iniziative proprie degli organi della Regione.

Eventuali deroghe alle disposizioni del comma Elecdmma 2, lettere a) e b) sono autorizzate
dal Presidente del Consiglio tenuto conto dellolgutento delle attivita istituzionali del
Consiglio. | dirigenti competenti assicurano lagemza del personale necessario a garantire i
servizi di apertura e chiusura delle sedi, di sgi@aza e di supporto tecnico e organizzativo. In
relazione a tale presenza di personale, sono ifitahientuali oneri aggiuntivi a carico del
richiedente.

Art. 51
Limitazioni nel periodo elettorale

Dalla data di convocazione dei comizi elettorali pkezioni o referendum e fino alla chiusura
delle operazioni di voto, si applicano, ai fini kledo della sale del Consiglio, le disposizioni di
cui all'articolo 9 della legge 22 febbraio 2000,28 (Disposizioni per la parita di accesso ai
mezzi di informazione durante le campagne eleit@aleferendarie e per la comunicazione
politica).

Nei periodi indicati al comma 1 € comunque vietaiso delle sale per iniziative pubbliche che
abbiano per oggetto tematiche di interesse elé&taraiguardanti il referendum, ovvero per
iniziative alle quali partecipino candidati alleerioni o soggetti dei comitati promotori del
referendum. Con le limitazioni del presente comima,ommissioni consiliari possono svolgere
iniziative di studio e approfondimento inerentiiagti di propria competenza.

Negli stessi periodi la domanda di utilizzaziondledsale del Consiglio deve indicare, oltre

all'oggetto dell'iniziativa, i relatori e gli altrsoggetti invitati. Alla domanda deve essere unita
una dichiarazione con la quale il promotore dealtiativa si assume piena responsabilita
relativamente al rispetto delle norme che discgim il divieto di propaganda ai sensi

dell’articolo 9 della I. 28/2000.

TITOLO I
Concessione in uso di beni e di mostre d’arte echentali
Art. 52
Concessione in uso di beni e mostre

Il Consiglio puod concedere in uso a soggetti esteeni, mostre d’arte e documentali di sua
proprieta.

La concessione € deliberata dall'Ufficio di preside, previa istruttoria da parte della struttura
responsabile della tenuta del bene o della mostra.

La deliberazione dell’'Ufficio di presidenza indivd il bene o la mostra concessi in uso, il
concessionario, la durata della concessione, glii@carico del concessionario.

Art. 53
Soggetti legittimati a chiedere la concessione

La concessione puo essere effettuata in favoreegiomi, enti locali, enti pubblici, partiti
politici, associazioni e fondazioni di rilievo regiale con finalitd di promozione sociale e
culturale.
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1.

Art. 54
Modalita di presentazione della richiesta

| soggetti interessati devono presentare richi@sBresidente del Consiglio.
La richiesta e presentata con congruo anticipove dalicare:
a) generalita del richiedente;
b) beni o mostra di cui viene chiesta la concessione;
c) finalita della richiesta e programma dell’iniziaiv
d) durata della concessione;
e) luogo di allestimento o esposizione.

Art. 55

Condizioni della concessione

La concessione e soggetta alle seguenti condizioni:
a) l'uso dei beni o della mostra non deve avere fiaali lucro;
b) l'accesso dei visitatori all'iniziativa deve essgratuito;

c) il concessionario deve stipulare una polizza asaiua prima del ritiro dei beni o della
mostra;

d) I'imballaggio ed il trasporto di andata e ritornei dbeni o della mostra e effettuato a cura e
spese del concessionario e secondo le indicazedlai struttura tecnica del Consiglio;

e) l'allestimento della mostra € a cura e spese datessionario.

Resta salva la facolta per il Consiglio di effeteugopralluoghi per verificare I'idoneita dei
luoghi prescelti per l'allestimento o I'esposizioadali chiedere le modifiche che siano ritenute
necessarie a tutela del prestigio dei beni conaesso e della loro conservazione.

L’Ufficio di presidenza, all'atto della concessioad in casi motivati in relazione al particolare
interesse del Consiglio a favorire la circolaziothe beni o della mostra, puo deliberare
I'assunzione degli oneri di cui alle lettere c))eddl comma 1.

Art. 56
Concessione dei locali del Consiglio regionalelpesvolgimento di mostre
Il Consiglio ospita nei propri locali mostre ed esgzioni d’arte.

I locali del primo piano di Palazzo Panciatichi gati norma riservati a mostre connesse con
eventi istituzionali.

Le richieste per effettuare le esposizioni nei liodal Consiglio sono indirizzate al Presidente
del Consiglio e sono istruite, ai fini della loralendarizzazione, dalla struttura competente in
materia di cerimoniale, che ne informa la strutiwompetente in materia di rappresentanza.

L’artista che effettua un’esposizione nei locall @mnsiglio stima, ai fini della stipulazione
dell’assicurazione da parte del Consiglio, il valeconomico delle opere esposte, anche in base
alle quotazioni medie di mercato.

L’artista cede al Consiglio, a titolo gratuito, udelle opere esposte a titolo di ringraziamento
per I'ospitalita della propria esposizione nelldeséel Consiglio.

La struttura competente in materia di rappresematatira le procedure per l'acquisizione
dell'opera, secondo quanto disposto dalla legg®nade 27 dicembre 2004, n. 77 (Demanio e
patrimonio della Regione Toscana), articolo 10 &is0
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TITOLO Il

Autorizzazione per riproduzioni fotografiche, cingiwgrafiche e televisive dei beni di interesse
storico, artistico e culturale

Art. 57
Disposizioni generali per l'autorizzazione

Le riproduzioni fotografiche, cinematografiche Ewsive dei beni di interesse storico, artistico
e culturale appartenenti al patrimonio immobiliaregionale in uso al Consiglio, come

individuato dalle intese fra I'Ufficio di presidemze la Giunta, ai sensi della l.r. 4/2008
(Autonomia dell’Assemblea legislativa regionaleyl@la |.r. 77/2004 (Demanio e patrimonio

della Regione Toscana), sono consentite, a titakraso, previa autorizzazione del dirigente
del Consiglio competente in materia di gestione pifimonio immobiliare, fatte salve le

esigenze di tutela dell'integrita fisica e culterdlei beni stessi.

Per i beni mobili, 'autorizzazione e disposta diaigente del Consiglio competente in relazione
alla gestione del bene.

Le riproduzioni di cui ai commi 1 e 2 sono constend titolo gratuito esclusivamente in caso di
richiesta, da parte di soggetti pubblici e privater uso scolastico o per finalita di
valorizzazione culturale e sociale, con esclusiirgualunque finalita commerciale.

Le riproduzioni fotografiche, cinematografiche déetsive non possono essere utilizzate per
scopi diversi da quelli dichiarati e non possorgees cedute a terzi.

Art. 58
Modalita di richiesta e di svolgimento delle ripges

Per lo svolgimento delle attivita di cui all'artioos7, i soggetti interessati devono presentare
richiesta al dirigente competente.

La richiesta deve contenere le informazioni e i dali al fine della valutazione della domanda
ed in particolare:

a) il bene o i beni immobili da riprodurre;
b) i mezzi e le modalita delle riprese;
c) le finalita e la destinazione delle attivita oggedella richiesta.

Le riproduzioni fotografiche, cinematografiche éetsive si svolgono, tenendo conto delle
esigenze organizzative consiliari, nellarco terafordi apertura delle sedi, salvo diverso
accordo.

| richiedenti autorizzati sono accompagnati duraeteaiprese da personale consiliare o in
servizio presso il Consiglio, con funzioni esclasnente di sorveglianza.

Art. 59
Tariffe e condizioni

Le tariffe per la riproduzione dei beni immobilhdicate al netto di eventuali oneri fiscali se
dovuti, sono determinate con atto del dirigenteClehsiglio competente in materia di gestione
del patrimonio immobiliare, assumendo a riferimernimborsi spese di cui all’articolo 48.

Le tariffe per la riproduzione dei beni mobili sondeterminate con atto del dirigente del
Consiglio competente in relazione alla gestionebeele.

Le tariffe non includono il rimborso di eventuaheri aggiuntivi sostenuti dal Consiglio per lo
svolgimento delle attivita richieste, da computaegparatamente.

. Con lo stesso atto di cui ai commi | e 2, sono idis@ate le modalitd di gestione delle
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autorizzazioni e di effettuazione delle riprese.

5. Chi effettua riproduzioni fotografiche deve consagnal settore competente una stampa o copia
del file, se in formato digitale, di tutti i fotagmmi realizzati.

6. Nel caso in cui le riproduzioni fotografiche siafiwalizzate ad una pubblicazione, dovranno
essere consegnate al settore competente tre dageétal pubblicazione.

7. Chi effettua riproduzioni cinematografiche e testwe@ deve consegnare al settore competente
una copia dell’'originale in formato digitale.

TITOLO IV
Servizi
CAPO |
Mensa dei consiglieri
Art. 60®
Accesso alla mensa dei consiglieri

1. | consiglieri regionali usufruiscono di un servizinensa, con servizio al tavolo, presso
locali appositamente riservati.

2. E’ consentita l'utilizzazione della mensa dei cgfisri ad assessori e consiglieri onorari
nonché a soggetti ospiti degli stessi previa pramoine, formulata con il piu ampio
anticipo possibile, e fino a un congruo numero é@rsone in relazione alle esigenze
organizzative e di funzionalita del servizio.

3. Nelle giornate di seduta del Consiglio e consentitatilizzazione della mensa dei
consiglieri ad assessori e consiglieri onorari nbécad un solo accompagnatore per
ciascun consigliere, assessore o consigliere onorar

CAPO I
Mensa del personale

Art. 61
Accesso alla mensa

1. L'utilizzazione del servizio mensa da parte delspeale del Consiglio, delle segreterie dei
gruppi e delle strutture speciali, nonché del pea® della Giunta, avviene nel rispetto delle
seguenti condizioni:

a) e necessario essere effettivamente in servizio;
b) il pasto va consumato al di fuori dell’orario dvbro;
c) deve essere esibito I'apposito tesserino di risoimoento.
Art. 62
Utenti esterni autorizzati

1. Possono accedere al servizio mensa, previa auararre della struttura competente in materia
di gestione del servizio mensa e con esibizione t@skerino o altro documento di
riconoscimento:

a) i giornalisti accreditati sia dal Consiglio chdld&iunta;
b) il personale dipendente da imprese appaltatrisedtizi prestati per il Consiglio;
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c) le persone presenti presso il Consiglio per pgréee a congressi, riunioni, convegni,
incontri di lavoro, seminari, comitati € commissionhe proseguono i lavori in orario
pomeridiano, previa richiesta anticipata e motihdirigente responsabile dell'iniziativa;

d) il personale dipendente di altri enti, a seguito ridhiesta delllamministrazione di
appartenenza accolta dal Presidente del Consighaig verifica della compatibilita della
fornitura del servizio;

e) le persone presenti presso il Consiglio per svelgattivita inerenti a rapporti di
collaborazione, consulenza, tirocinio, che prosegudavori in orario pomeridiano, previa
richiesta del dirigente responsabile.

Art. 63
Speciali autorizzazioni

Il Presidente del Consiglio puo autorizzare 'ustlalmensa ad ospiti esterni, per necessita di
rappresentanza o di funzionamento istituzionale. téfi casi, gli ospiti usufruiscono
gratuitamente del servizio.

E’ consentito il servizio diretto alle strutture egiali del Presidente e dei componenti
dell'Ufficio di presidenza ed alle strutture spdicidi segreteria dei gruppi consiliari, previa
prenotazione entro le ore 11,00.

Art. 64
Punto ristoro e bar

Per la consumazione dei pasti, possono esserzzatiliin alternativa alla mensa, anche il punto
ristoro ed i bar interni, alle stesse condizioabdite per il servizio mensa.

Art. 65
Orari di accesso

Per la consumazione dei pasti, I'orario di accesdko mensa dei consiglieri ed a quella dei
dipendenti, al punto ristoro e ai bar interni & semtito dalle ore 13,00 alle ore 15,00 di ogni
giorno feriale, escluso il sabato.

Il personale autorizzato ad effettuare I'orario tommativo di 7,12 ore puo accedere, al termine
dell’'orario di lavoro, alla mensa o al punto dieoi® fino alle ore 15,00 e al bar interno fino alle
ore 16,30, al prezzo ridotto indicato all’articé6, comma 1.

E’ autorizzato I'accesso al servizio mensa anclie dee 12,30 alle ore 12,45 nei casi seguenti:
a) personale delle segreterie dei gruppi consilialeke strutture speciali di supporto;

b) personale dipendente del Consiglio con oraricadoto su turni; per gli autisti, in caso di
comprovate necessita di servizio, I'accesso pu@resanticipato alle ore 12,00, previa
autorizzazione della struttura competente in matirprovveditorato;

c) giornalisti accreditati dal Consiglio e dalla Gian
d) personale dipendente di imprese appaltatrici izeprestati per il Consiglio;

e) personale dipendente del Consiglio per motivi dvigeo eccezionali e contingenti o per
documentati motivi di salute;

f) nei soli giorni di seduta del Consiglio, previehiesta motivata del dirigente competente per
I'assistenza all'aula, il personale che svolgeftaizioni.

Il personale della Giunta é autorizzato all'ingeedalle ore 13.20 alle ore 15.00.
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Le persone presenti presso il Consiglio per pgr&gei a congressi, riunioni, convegni, incontri
di lavoro, seminari, comitati e commissioni, poss@ssere autorizzati all'ingresso dalle ore
14.00 alle ore 15.00.

Il personale dipendente di altri enti, & autoriezat'ingresso dalle ore 14.15 alle ore 15.00.

Nel caso in cui la seduta del Consiglio debba essHettuata o proseguire in periodo serale o
notturno, puo essere preventivamente richiestattapa della mensa e/o del punto ristoro per i
consiglieri e per il personale impegnato nei i supporto.

Art. 66
Costo del servizio

Il corrispettivo da pagare all'atto della fruiziowdel servizio della mensa dei consiglieri e di
guella dei dipendenti o, in alternativa, del pungboro e del bar interni, anche tramite sistema
automatico di addebito, € cosi determinato:

a) consiglieri, consiglieri onorari, assessori e acpgagnatori: costo unitario risultante dalla
convenzione di appalto del servizio e dai succeasigguamenti;

b) personale del Consiglio e della Giunta: un terdacdsto unitario di cui alla lettera a).

| soggetti autorizzati indicati all'articolo 62 smenuti a pagare il prezzo intero risultante dalla
convenzione, maggiorato da una quota forfetariitodo di rimborso, pari ad euro zero/50
(0,50).

L'importo indicato al comma 2 e aggiornato annualteesecondo la variazione dell'indice
ISTAT dei prezzi al consumo a cura della strutwompetente in materia di provveditorato.

Art. 67
Divieto di acquisto

E’ fatto divieto di acquistare, presso la mensayegealimentari da consumare fuori dai locali
preposti.

Art. 68
Buono pasto
Il servizio mensa e sostituito dal buono pastoeniglbtesi seguenti:

a) per il personale del Consiglio che presta seniiziona sede distante dai locali della mensa,
secondo le previsioni del contratto di lavoro;

b) per il personale del Consiglio che, per ragionufficio, ivi compresi i corsi di formazione,
deve trattenersi nelle sedi indicate al punto aupéntera giornata;

c) in caso di non fruibilita della mensa per lavagjoperi, turni ordinari di chiusura o altre
oggettive situazioni di inagibilita.

Il buono pasto non puo essere utilizzato pressoeiasa, il punto ristoro o i bar interni.
Art. 69
Rimborso spese

. Qualora non sia possibile usufruire del servizionginsa regionale, sono rimborsate le spese di
vitto, nei limiti previsti per le missioni del pensale esclusivamente a:

a) personale del Consiglio che, per motivate esigetiz®ervizio, attestate dal dirigente cui é
assegnato il personale stesso, prolunga I'orari@whro oltre la normale apertura serale
degli uffici;

b) autisti, nel caso in cui svolgano servizio di anpagnamento ai consiglieri per una durata
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inferiore alle otto ore o rimangano a disposiziamesede per il protrarsi degli impegni dei
consiglieri.

Le spese indicate al comma 1 sono corrisposterabpale tramite il fondo economale.
Art. 70
Commissione di vigilanza

. L'Ufficio di presidenza, sentite le organizzaziosindacali, costituisce una commissione di

vigilanza, composta da consiglieri e dipendente bha il compito di valutare, anche sulla base
delle segnalazioni degli utenti, la qualita e l'angzzazione del servizio di ristoro e di effettuare
opportuni controlli volti anche a verificare I'osganza delle disposizioni contrattuali da parte
del gestore.

La commissione & composta da sei membri, cosiiohati: tre consiglieri indicati dall’Ufficio

di presidenza e tre dipendenti del Consiglio, iatlidalle organizzazioni sindacali. L’Ufficio di
presidenza indica quale dei tre consiglieri € cdeme a convocare e coordinare la
commissione. Alle sedute della commissione pargeojwe richiesto, il dirigente competente
per materia.

La commissione tiene la prima riunione entro tregitaini dalla sua nomina e si riunisce di
norma almeno due volte per ogni anno solare o cqoriquando sia richiesto dal coordinatore
o da almeno due componenti. La commissione pudsiataun proprio disciplinare

CAPO Il
Autoparco
Art. 71
Organizzazione dell'autoparco
La struttura competente in materia di autoparco:

a) provvede all’organizzazione e alla gestione deliger di trasporto di persone e cose
mediante la conduzione degli autoveicoli costitukatitoparco del Consiglio;

b) provvede altresi alla gestione dell'autorimesséiacjuisizione a qualsiasi titolo degli
autoveicoli, nonché ad ogni altra fornitura accaaso

Art. 72
Organizzazione delle attivita

. Il servizio degli autisti e articolato, in coerenzan gli accordi sindacali vigenti e con le
disposizioni che disciplinano I'orario di lavoraroe segue:

a) mattino: orario flessibile per tutti in baseeadiffettive esigenze di servizio;

b) pomeriggio: uscita obbligatoria per tutti al qumento delle 6 ore funzionali, salvo che
siano in programma servizi da effettuare. Nei mhrioei quali tali servizi vengono a
mancare, viene comunque garantita I'effettuazioslée B6 ore settimanali. Il responsabile
dell’'autoparco provvede alla gestione dell'oraripregramma, sulla base delle esigenze del
servizio, i rientri pomeridiani degli addetti ah& di assicurare a ciascuno I'effettuazione del
monte orario settimanale, fatte salve le disposizgenerali relative alla durata minima del
rientro pomeridiano.

. Il segretario generale stabilisce, semestralmeahtmonte orario di lavoro straordinario da

assegnare alla struttura dell'autoparco e il respgbite lo assegna ai singoli addetti secondo le
esigenze del servizio. A tale monte orario sonauadg le ore di lavoro effettuate nei giorni
festivi.
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Il monte orario di lavoro straordinario per ciascaddetto non pud superare il monte ore
stabilito con accordo sindacale; raggiunto taleitém’addetto cessa di prestare servizio
straordinario.

Per il servizio straordinario necessario per asareula piena funzionalita dell’autoparco, viene
stabilito, nell’arco di un anno solare, un tettossimo, medio pro-capite, come stabilito con
accordo sindacale, festivita escluse, per dodicigiiéa.

Il responsabile dell’autoparco garantisce il nopesamento del plafond di lavoro assegnato
semestralmente alla struttura con una correttaranagpazione del lavoro e disponendo anche
dei riposi compensativi.

Per quanto non previsto al presente titolo, siiappb le disposizioni che disciplinano 'orario
di lavoro dei dipendenti del Consiglio.

Art. 73
Rimborso spese di parcheggio

. Agli autisti in servizio di accompagnamento di dgtieri e degli altri soggetti previsti dalla
normativa vigente sono rimborsate le eventuali smstenute per il parcheggio dell’auto di
servizio.

Le spese indicate al comma 1 sono rimborsate abpate tramite il fondo economale.
Art. 74
Attribuzioni del responsabile della struttura comepée in materia di autoparco
Il responsabile della struttura competente in nieidirautoparco provvede:
a) atrasmettere alla struttura competente in matkti@ttamento economico dei consiglieri:

1) un elenco mensile dei consiglieri che hanno ustafrdell’auto di servizio per il trasporto
dalla propria abitazione alla sede del Consigliaceversa con l'indicazione del numero
dei viaggi effettuati;

2) un elenco mensile dei consiglieri che hanno utiiazl’auto di servizio nel territorio
regionale con lindicazione della data e del luaiamissione nonché del numero dei
chilometri percorsi;

b) a redigere:

1) un riepilogo mensile dei servizi effettuati, sulbkmse dei fogli di viaggio indicati
all'articolo 77;

2) una relazione trimestrale sulle spese di consumoadutenzione e di riparazione di ogni
singolo automezzo, indicando i chilometri percorsi;

c) a curare e vigilare sulla regolare tenuta dei duwmti indicati ai successivi articoli 77, 78 e
83;

d) a sovrintendere alla manutenzione dei veicoli.
Art. 75
Impiego delle autovetture

L’'impiego delle autovetture costituenti I'autopardel Consiglio € consentito esclusivamente
per ragioni di rappresentanza istituzionale e diizm®.

Il Presidente del Consiglio ha a propria disposigion via permanente una autovettura di
servizio.
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3.

| consiglieri possono usufruire dell’automezzo @ivizio compatibilmente con la disponibilita
delle autovetture e con le modalita indicate ai co@h, 5 e 6 esclusivamente:

a) per rappresentare il Consiglio su delega del Peesi)
b) per le attivita istituzionali delle commissioni;

c) per il trasporto dalla propria abitazione alla sedkd Consiglio e viceversa per la
partecipazione alle sedute degli organi consiliari;

d) per il trasporto dalla propria abitazione alla sedel Consiglio e viceversa,
indipendentemente dalle sedute degli organi calegonsiliari nel caso dei Vicepresidenti
e dei Segretari dell’Ufficio di presidenza;

e) per le missioni nel territorio regionale;
f) per le missioni fuori del territorio regionale;

g) per attivita istituzionali dei componenti dellUéfib di presidenza da svolgersi nell’ambito
del comune di Firenze.

L'utilizzo dell'auto di servizio ai sensi del comn3alettere c), d) ed e) comporta una trattenuta
sul rimborso spese di trasporto spettante ai chesjgsecondo le modalita e nei limiti stabiliti
dall’'articolo 10.

Ciascun consigliere provvede direttamente a rigdmed'uso dell’autovettura al responsabile
dell’'autoparco compilando il modulo che attestenlativazione, tra quelle indicate al comma 3.

Al Difensore civico, alle autorita garanti ed aepidenti degli organismi esterni istituti presso il
Consiglio e della Federazione regionale dellAICCRE consentito l'uso delle auto
compatibilmente con il soddisfacimento delle esmgedel Consiglio.

Autovetture a guida libera, senza autista, possssere utilizzate dai consiglieri regionali, con
le stesse modalita indicate al presente articolo.

| consiglieri possono essere accompagnati da dgencdegionali nonché da persone estranee
allamministrazione, per motivi istituzionali, dappresentanza e di servizio.

E’ vietato 'uso dell’autovettura a fini personali.
Art. 76
Impiego delle autovetture da parte del personale

hY

L'impiego di autovetture a guida libera da partd gersonale e richiesto dal dirigente
responsabile o dal responsabile dell’articolaziame deve utilizzare l'autovettura stessa,
almeno il giorno precedente al responsabile ddtarco che garantisce il servizio nei limiti
delle disponibilita.

L'impiego di autovetture con autista pud essereor@gato dal segretario generale per i
dipendenti del Consiglio, su richiesta del dirigemésponsabile della struttura interessata, in
caso di eccezionali e comprovate esigenze di serézqualora non sia possibile utilizzare
I'autovettura a guida libera.

Art. 77

Consegna autoveicoli e fogli di viaggio

. Gli autoveicoli vengono consegnati ai conducentn a@rbale contenente le caratteristiche

dell’automezzo e l'indicazione del consegnatario.

Ogni autista e consegnatario di autovettura &€ maudigpposito “foglio di viaggio mensile” sul
guale deve essere annotata giornalmente la data,di partenza e di arrivo, la denominazione
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della localita o delle localita raggiunte seguerglioitinerari piu brevi agibili, i chilometri
percorsi, i rifornimenti di carburante effettuatiybrificanti sostituiti.

Entro il quinto giorno del mese successivo, ciasautista deve consegnare il proprio foglio di
viaggio al responsabile dell’autoparco.

Art. 78
Libretto macchina
. Ogni autoveicolo dell'autoparco e dotato di undifto macchina sul quale vengono annotati:
a) le caratteristiche dell’automezzo;
b) le generalita del conducente consegnatario;
c) il chilometraggio giornaliero;
d) le riparazioni eseguite.

Il conducente e responsabile della autovetturagasse, nonché della regolare tenuta del
libretto.

Art. 79
Efficienza dell’autovettura

L’'uso degli automezzi da parte dei conducenti cgnatari deve essere tale da garantire il
mantenimento in efficienza dei veicoli.

Le riparazioni, la normale manutenzione e la rewisi degli autoveicoli dell’autoparco sono
eseguite secondo quanto stabilito nel contrataxduisizione dell’autoveicolo stesso.

Art. 80
Custodia delle autovetture
Le autovetture di servizio sono custodite nellaumessa del Consiglio.

Il responsabile dell’autoparco in casi eccezioraldi volta in volta, puo, di fronte a motivate
ragioni di servizio, autorizzare per scritto latoaka notturna delle autovetture in altro luogo.

Art. 81
Assicurazione
. Gli automezzi sono coperti da assicurazione pegusnti rischi:
a) infortuni del conducente e delle persone traspayrtat
b) responsabilita civile verso terzi;
c) furto e incendio;

d) danni che possono incorrere al veicolo per circasafortuite durante la normale
circolazione su strada.

In caso di sinistro in cui sia coinvolto un autom®zdel Consiglio, il conducente deve
tempestivamente trasmettere una dettagliata relazsulla dinamica del sinistro stesso alla
struttura competente in materia di autoparco ai diella denuncia nei termini contrattuali
previsti dalla compagnia di assicurazione.

Art. 82
Rifornimento carburanti

Le forme di rifornimento dei carburanti e lubrifidasono disposte dal responsabile del servizio
competente.
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L’approvvigionamento puo avvenire, fra I'altro, nigate convenzione con stazioni di servizio,
mediante l'utilizzo di buoni benzina ed anche, negenza di particolari e motivate necessita,
attraverso acquisto diretto di limitati quantitatida parte dei conducenti, e successivo rimborso
dietro esibizione della relativa ricevuta di pagatoe

Art. 83
Registro di carico e scarico

Il carico e lo scarico degli automezzi e il relatimmovimento sono rilevati in apposito registro
depositato presso I'autoparco.

CAPO IV
Tecnologie informatiche
Art. 84
Servizi per le tecnologie dell'informazione e dedtanunicazione (ICT)
| servizi ICT descritti nel presente capo sono:
a) applicazioni e servizi di rete;
b) servizi di telefonia fissa e mobile;

c) dispositivi e tecnologie per fax / copia / stamplégitalizzazione con dispositivi
tradizionalmente indicati come fotocopiatrici.

Art. 85
Accesso ai servizi
| destinatari dei servizi informatici del ConsigBono:
a) iconsiglieri;
b) il personale dipendente del Consiglio a tempo dateto e indeterminato;

c) gli stagisti, i collaboratori, i fornitori e gli tériori utenti in relazione a progetti o convezioni
approvati dall'Ufficio di presidenza limitatamerdeservizi forniti.

| soggetti di cui al comma 1, lettere a) e b) sauwtati delle strumentazioni relative alla
postazioni di lavoro di cui all'articolo 87, comn2a sulla base delle indicazioni fornite dal
settore competente in materia di status dei cdesigé dai responsabili delle strutture di
assegnazione del personale. Tali soggetti possooedare al portale dei serviziformatici
sulla base delle credenziali di autenticazione ifermlal settore competente in materia di
informatica.

Per i soggetti di cui al comma 1, lettera c), lrstentazioni di cui al comma 2, sono fornite a
seguito di richiesta del responsabile della strattli riferimento.

Il settore competente in materia di tecnologie nimfatiche, sulla base delle richieste del
responsabile delle strutture di assegnazione dedopale o del responsabile della struttura
speciale, abilita i soggetti di cui al comma 1, aaltesso agli archivi o alle procedure
informatiche, anche in condivisione con gli altffici del Consiglio. | responsabili delle
strutture di assegnazione del personale o i regjindelle strutture speciali provvedono altresi
agli adempimenti previsti dalla normativa in madedi protezione dei dati personali, con
particolare riferimento alla nomina degli incaricd¢| trattamento dati.

Art. 86
Catalogo dei servizi
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| servizi elencati all'articolo 84, sono descritti dettaglio mediante un Catalogo dei Servizi
accessibile a tutti gli utenti della rete del Cagfisi

Le modalita di fruizione dei servizi di cui al corani, sono specificate con apposito atto del
responsabile del settore competente in materiecdiologie informatiche.

Art. 87
Postazioni di lavoro

Con il termine postazione di lavoro s’'intende liexae delle componenti hardware e software in
dotazione ad un utente in virtu del suo ruolo éedelie funzioni. Tale postazione € costituita
secondo quanto indicato nel portale dei servizorimfatici alla voce “Catalogo dei servizi —
Postazioni di lavoro”.

Agli utenti del Consiglio di cui all’articolo 85, assegnata un’unica postazione di lavoro. Nel
caso di personale in part time al 50% assegnato satbitture speciali o alle segreterie dei
gruppi, in base alle disposizioni della legge regie 8 gennaio 2009, n. 1 (Testo unico in
materia di organizzazione e personale) e delldéelzione del Consiglio 15 febbraio 2011, n.
11, la stessa postazione puo essere condivisaitcagnti.

L’installazione di software aggiuntivi o di postaai mobili sostitutive e richiesta dai dirigenti e
dai responsabili delle strutture di supporto agiamismi politici e ai gruppi consiliari, con
specifica motivazione tramite il portale dei serwidormatici.

Postazioni mobili aggiuntive e non sostitutive patto essere assegnate per specifiche esigenze
su richiesta motivata dei dirigenti e dei responsaelle strutture speciali di supporto agli
organismi politici e ai gruppi consiliari, previalutazione del segretario generale.

Art. 88
Stampanti e fotocopiatrici

Le funzioni di stampa e riproduzione di documerdn garantite attraverso le seguenti
tipologie di attrezzature:

a) stampanti individuali e di rete, a colori o in bdane nero, condivise tra piu utenti;
b) fotocopiatrici a colori o in bianco e nero, in rete

Le fotocopiatrici sono collocate ai piani dei paliagede del Consiglio, in punti strategici e di
maggior utilizzo e sono fruibili da qualunque utedella rete interna e da qualunque postazione
del Consiglio.

Al fine del monitoraggio dei consumi potra essaspasto, dalla struttura competente, I'utilizzo
delle attrezzature di cui al comma 1, anche medidhhserimento di un sistema di
riconoscimento individuale. Il responsabile delt@a®t competente in materia di tecnologie
informatiche indica agli uffici i criteri per I'uizzo delle attrezzature di cui al comma 1, e ne
monitora i consumi.

Il rapporto sui consumi relativi all'uso delle fatmpiatrici e dei toner delle stampanti, suddiviso
per articolazioni organizzative e comprensivo dsttetture di supporto agli organismi politici e
dei gruppi consiliari, € predisposto semestralmené settore competente in materia di
tecnologie informatiche ed é presentato al segoegg@nerale.

Art. 89
Dotazione delle stampanti per gli uffici

Ferma restando la necessita di privilegiare l'ustledstampanti di rete, il responsabile di
ciascuna struttura del Consiglio, d’'intesa conett@e competente in materia di tecnologie
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informatiche, individua, in base alle specifichageaze e alla sistemazione logistica della
propria struttura, il numero di stampanti indivitiwadi rete ad essa necessarie.

Art. 90
Servizi di telefonia fissa

Il sistema di telefonia fissa del Consiglio & dbilb al raggiungimento dei numeri del distretto
di Firenze, ma non comprende il raggiungimentordeneri di telefonia mobile. E’ previsto il
raggiungimento dei numeri fuori distretto e dei muidi telefonia mobile tramite richiesta
rivolta direttamente al centralino consiliare.

| consiglieri, i dirigenti e altri soggetti autoriati sono abilitati al raggiungimento dei numeri
telefonici di telefonia fissa Italia e di telefom@obile.

. Ogni eccezione all'abilitazione prevista dal coming autorizzata, su richiesta motivata dai
dirigenti e dai responsabili delle strutture spedasupporto agli organismi politici e ai gruppi
consiliari, previa valutazione del segretario gafer

Le spese telefoniche dei gruppi consiliari sonaigdisate dall’articolo 6, comma 2, della legge
regionale 11 luglio 2000, n. 60 (Nuova disciplindl’'assegnazione ai gruppi consiliari dei
mezzi necessari per lo svolgimento delle loro fanii

Art. 91
Servizi di telefonia mobile

Il servizio di telefonia mobile del Consiglio praeleela connettivitd mobile per i consiglieri, i
dirigenti e per i soggetti specificamente autorizzial segretario generale, sulla base delle
richieste motivate dei dirigenti e dei responsabiélle strutture speciali, in relazione a
specifiche attivita di lavoro.

Le spese di telefonia mobile dei consiglieri soastenute per '80% dal bilancio del Consiglio
e sono poste a carico dei consiglieri stessi peestante 20% del valore della fatturazione
bimestrale. Nel caso la fatturazione bimestraleesupmporto di cinquecento (500,00) euro, il

65% del valore eccedente tale quota e posto cdatcoonsigliere.

hY

Per gli altri soggetti del comma 1, esclusi i cgheri € attivo un sistema di addebito delle
chiamate personali.

PARTE llI
Disposizioni relative al personale

TITOLO |

Missioni all’estero
Art. 92
Autorizzazione

. Ogni missione all'estero del personale del Considgive essere preventivamente autorizzata:
a) dal Presidente, per il segretario generale;

b) dal segretario generale per i dirigenti e i dipenidenche in caso di loro partecipazione a
delegazioni con consiglieri.

Nei casi indicati al comma 1, lettera b), 'aut@dzione e rilasciata previo:
a) Vvisto del direttore di area per i dirigenti deiteatinseriti nella direzione di area,;

b) visto del vertice dell’organismo autonomo istitugcesso il Consiglio, per i dirigenti del
rispettivo settore di assistenza, ove questo reoimserito in un’area;
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c) visto del vertice politico di riferimento, per isgonsabili delle strutture speciali di supporto
agli organi di direzione politica;

d) richiesta del direttore di area o di settore phpendenti loro assegnati;

e) richiesta del responsabile della struttura spectilesupporto allorgano di direzione
politica, per i dipendenti addetti a tale struttura

f) decisione dell'Ufficio di presidenza, nel caso drtecipazione a delegazioni miste insieme
a consiglieri.

La richiesta di autorizzazione deve essere pretentan almeno 10 giorni di anticipo rispetto
alla data di partenza mediante il modulo predispafstila struttura competente in materia di
personale.

La richiesta deve indicare il nominativo e la gfiedi del personale che si reca in missione, la
motivazione della missione, la sua durata ed ilzoea#i trasporto da utilizzare.

Art. 93
Adozione degli atti di impegno
| provvedimenti per I'assunzione degli impegni pésa sono adottati:

a) per il personale, i dirigenti ed il segretario gehe, dal dirigente della struttura competente
in materia di personale;

b) per le missioni all'estero di delegazioni mistepngmste dai soggetti indicati alla lettera a)
e da consiglieri o membri di organismi autonomitusti presso il Consiglio, dal dirigente
responsabile della struttura competente in mat@nappresentanza e relazioni esterne.

Art. 94
Modalita di svolgimento

Il personale da inviare in missione all’estero éltectra i dipendenti appartenenti a categoria
non inferiore a D, salvo quanto diversamente dispasl segretario generale, a seguito di
motivata richiesta del dirigente della struttureeressata.

Il periodo di permanenza in missione deve essarergsurato alle reali esigenze organizzative
ed ai compiti da adempiere.

L’arrivo nella localita di destinazione € consemtidi norma nel giorno immediatamente
precedente a quello di svolgimento delle attivitéeviste e la partenza nel giorno
immediatamente successivo alla sua conclusioneo sdle la missione possa essere espletata
con partenza o arrivo nei giorni stessi di svolgitoedell’attivita.

In nessun caso pud essere autorizzata, in parte@zevo, una permanenza superiore ai due
giorni oltre a quelli necessari per I'espletamesedie attivita.

In nessun caso puo essere superata la permandoriazaia dal segretario generale se non in
caso d’eventi gravi e comprovati.

Art. 95
Relazione

Il personale deve presentare individualmente afjelite della struttura di appartenenza o, se
dirigente, al segretario generale, una sintetitazi@ne degli esiti della missione entro quindici
giorni dalla sua conclusione.

Nel caso in cui alla stessa missione abbiano ppétcpiu dipendenti, la relazione pud essere
redatta congiuntamente purché sottoscritta daitpdtitecipanti.

Art. 96
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1.

w

Liguidazione

| provvedimenti per la liquidazione delle competmrzil rimborso delle spese per le missioni
all’'estero del personale sono adottati dal dirigedella struttura competente in materia di
personale.

A tal fine il personale, entro una settimana dabflaclusione della missione, deve inviare alla
struttura competente in materia di personale lauch@ntazione prevista dalla vigente
normativa.

TITOLO Il
Fornitura ed uso delle divise per il personale #ddeparticolari servizi
Art. 97
Fornitura di divise e accessori

Il dirigente responsabile del settore competentenateria di provveditorato, nel rispetto dei
limiti di bilancio e degli accordi sindacali, pregone il disciplinare per la fornitura delle divise
e del vestiario al personale in servizio, prepa@dtespletamento delle mansioni di anticamera
e di autista; provvede, altresi, alla relativa fonma.

Il Consiglio fornisce altresi al personale indicataomma 1 i seguenti accessori che dovranno
essere indossati assieme alle divise di servizio:

a) distintivo in metallo argentato con lo stemma détlegione Toscana, per gli autisti ed i
commessi;

b) cartellino plastificato di riconoscimento con noree cognome del dipendente, per i
commessi;

c) per le donne foulard e per gli uomini cravatta ioffa con i colori dello stemma della
Regione Toscana da indossare quotidianamente edoodella divisa.

Il responsabile della struttura competente in nateir provveditorato provvede alla fornitura,
al personale che svolge specifiche attivita, depasitivi in materia di sicurezza sulla base
della richiesta dei dirigenti competenti per materi

Art. 98
Caratteristiche delle divise e modalita di asseigmaz

Le caratteristiche delle divise e dei capi di &t e le modalita per la loro assegnazione sono
stabilite dal dirigente responsabile del settorametente in materia di provveditorato, sentito |l
dirigente responsabile del settore al quale risagdtegnato il personale destinatario delle divise.

Art. 99
Acquisto di calzature

Per particolari esigenze degli aventi diritto cla@mo necessita di disporre, anche per motivi di
salute, di calzature realizzate su misura, in édtiva alla fornitura delle calzature da parte

del’lamministrazione, il dirigente responsabile deltore, al quale e assegnato il personale
destinatario delle divise, a seguito di indaginentkrcato, previa intesa con i dipendenti

interessati puo autorizzarli ad effettuare direttate I'acquisto, in occasione della prima

fornitura o del rinnovo della stessa.

Nel caso del comma 1, il rimborso della spesa teffigd sara corrisposto nei limiti dell'importo
definito attraverso la citata indagine di mercatoptezzi.

PARTE IV
Formazione
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TITOLO |
Tirocini formativi presso gli uffici del Consiglicegionale

Art.100
Tirocini curriculari

Il Consiglio promuove convenzioni con le universiga gli istituti di ricerca e di alta
specializzazione per I'effettuazione presso le peoptrutture di tirocini curriculari inclusi nei
piani di studio o programmi didattici. Le convenagiaefiniscono le modalita per I'attivazione
dei tirocini.
Art. 101
Tirocini non curriculari

Il Consiglio rende nota I'attivazione di tirocinion curriculari presso le proprie strutture
mediante avviso pubblico.

L’avviso definisce, tra l'altro, i requisiti richs® ai tirocinanti, la durata del tirocinio, le
modalita di selezione delle domande, I'entita dwborso spese forfettario ai sensi dell’articolo
102, comma 4.

Le candidature per l'effettuazione dei tirocini yisti dall’avviso pubblico possono essere
presentate da uno dei seguenti soggetti:

a) centri per I'impiego;

b) enti bilaterali;

c) associazioni sindacali dei datori di lavoro e deolratori;

d) cooperative iscritte all'albo regionale delle caapige sociali e dei consorzi;

e) soggetti non aventi scopo di lucro iscritti ne#ii@to regionale dei soggetti accreditati per lo
svolgimento di servizi al lavoro;

f) associazioni iscritte nel registro regionale deliganizzazioni di volontariato;
g) universita e istituti di ricerca e di alta spe@ahzione, al di fuori dei casi dell’articolo 100.

In relazione alla specificita del tirocinio propostl’Ufficio di presidenza pud ammettere
presentazioni di candidature da parte di ultesoggetti proponenti, pubblici o privati, operanti
nel campo della formazione professionale, dellisiwne, della cultura, delle attivita sanitarie o
sociali, delle attivita istituzionali.

Il Consiglio stipula una convenzione con il sogggitoponente per ospitare nella propria sede
uno o piu tirocinanti. Alla convenzione e allegato progetto formativo che stabilisce gli
obiettivi, le competenze da acquisire, la durdw@raodalita di svolgimento del tirocinio.

Art. 102
Disposizioni comuni

Il soggetto convenzionato € tenuto, direttamentgenil tramite del Consiglio attraverso la
convenzione di cui agli articoli 100, comma 1, €l,16omma 5, ad assicurare il tirocinante
contro gli infortuni sul lavoro presso l'lstitut@zionale per I'assicurazione contro gli infortuni
sul lavoro (INAIL), oltre che per la responsabild@ile verso i terzi. Le spese assicurative del
tirocinio sono a carico del soggetto convenzionatyo diversa previsione stabilita nella
convenzione.
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2. 1l soggetto convenzionato nomina un tutore con ifumz di raccordo tra lo stesso soggetto
convenzionato e il Consiglio per monitorare l'atioae del progetto formativo. Il Consiglio
nomina un tutore per ogni tirocinante, che ne ¢uraerimento nella struttura di assegnazione
e lo affianca nell'attivita per tutta la durata tiebcinio.

3. La durata del tirocinio e diversificata a secongdedcompetenze da acquisire e degli obiettivi
di apprendimento. In ogni caso essa non puo esderere a due mesi e superiore a sei mesi,
proroghe comprese.

4. Al tirocinante e corrisposto un rimborso spese¢ibario da parte del Consiglio la cui entita é
stabilita ai sensi dell'articolo 100, comma 1, d'daviso di cui all'articolo 101, comma 5, tra
un minimo di trecento (300,00) ed un massimo dgeectento (500,00) euro mensili lordi, a
valere sul bilancio del Consiglio nei limiti dekbanziamento di spesa ivi previsto.

5. Al di fuori dei casi di cui agli articoli 100 e 10%u richiesta dell'interessato e di uno dei
soggetti proponenti di cui agli articoli 100, comrae 101, commi 3 e 4, e compatibilmente
con le possibilitd organizzative della strutturagibare, possono essere ammessi tirocinanti a
titolo gratuito, con le modalita definite di voitavolta da specifica convenzione.

6. Sono fatte salve, fino alla loro scadenza o adega&mmle convenzioni gia in essere alla data di
entrata in vigore delle presenti disposizioni.

7. Per quanto non espressamente previsto dal pres@iteo dagli avvisi pubblicati ai sensi
dell'articolo 101, commi 1 e 2, si applicano le psizioni regionali vigenti in materia di
tirocini formativi.

Parte V¥
Disposizioni relative agli atti dirigenziali

Titolo |
Controllo degli atti dei dirigenti

Art. 103
Sistema dei controlli degli atti amministrativi

1. Gli atti amministrativi adottati dai dirigentied Consiglio e loro delegati hanno forma di decreto
e sono sottoposti ai controlli interni di regolaitontabile e di legittimita nei casi, nelle forrae
secondo le procedure di seguito disciplinate.

2. | decreti di organizzazione della struttura d gdersonale, ivi compresi quelli di conferimento,
revoca o presa d'atto della rinuncia di delegheginziali, sono esenti dal controllo sia contabile
che di legittimita.

3. Il controllo di legittimita &€ esercitato, trameitla struttura incaricata, dal segretario generale
oppure, in caso di sua assenza temporanea nonahé gexreti adottati dallo stesso segretario
generale, dal direttore di area incaricato dellassituzione. Se quest’ultimo adotta il decreto in
gualita di sostituto del segretario generale, intmllo € esercitato da altro direttore di areaio,
assenza anche di questi, dal dirigente del setfoessistenza legislativa in materia istituzionale.

4. 1l controllo di regolarita contabile e esercitatdal funzionario titolare della posizione
organizzativa competente in materia di contabitiggl settore competente in materia di bilancio o,
in caso di assenza temporanea, da un suo sosiidieiduato in via permanente dal dirigente del
settore competente in materia di bilancio tra iZiomari del settore con profilo professionale
adeguato. L'esercizio della funzione di controllaetolarita contabile & svolta dal titolare o suo
sostituto in piena autonomia ed indipendenza easuscettibile di avocazione.

Art. 104
Atti soggetti al controllo di legittimita
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1. Sono sottoposti al controllo di legittimita gliti ed i relativi allegati, aventi ad oggetto:

a) procedure aperte, ristrette, negoziate ed in ecaaguar affidamento di forniture, servizi e
lavori e loro modifiche ed integrazioni;

b) procedure per il conferimento di incarichi professli e collaborazioni coordinate e
continuative e loro modifiche ed integrazioni;

c) concessione di contributi finanziari anche in fordiaompartecipazione;

d) provvedimenti a sanatoria che comportano onerirfimiari a carico del bilancio del
Consiglio.

Art. 105
Atti soggetti al controllo contabile

1. Sono sottoposti al controllo contabile gli atthe impegnano spese 0 accertano entrate sul
bilancio del Consiglio.

2. 1l controllo contabile ha carattere preventivo @mporta la verifica della sufficiente
disponibilita finanziaria, della corretta imputazie della spesa, della corretta applicazione della
normativa fiscale e delle disposizioni contabilil degolamento interno di amministrazione e
contabilita.

Art. 106
Modalita del procedimento degli atti

1. Il procedimento degli atti e dei relativi allega effettuato con modalita informatica.

2. | termini procedurali indicati nella presentenp@asono computati con riferimento alla procedura
informatica.

3. Fino all'adozione della firma digitale, gli atSono predisposti ed inoltrati sia mediante la
procedura informatica che su supporto cartaceo.

4. Nel periodo transitorio di cui al comma 3, I'eg@are cartaceo dell'atto costituisce l'originale
dello stesso ed e trasmesso, al termine dell'idtarchivio generale del Consiglio per la

conservazione.

Art. 107
Procedimento di adozione e registrazione degli atti

1. Il dirigente che assume il decreto attestaa#tth dell'immissione nella procedura informatica, a
guali controlli esso e soggetto o I'eventuale esemez L'attestazione é effettuata tenendo conto del
contenuto sostanziale dell'atto, non rilevando larnfale qualificazione giuridica espressa
nell'oggetto del decreto.

2. Il dirigente, con I'immissione del decreto neff@ocedura, ne dispone la registrazione con
I'attribuzione del numero progressivo e della data.

3. Il dirigente effettuata la registrazione, tradteel'atto alla struttura incaricata del controllo
contabile, ove dovuto, oppure, se il controllo edoie non é dovuto, direttamente alla struttura
incaricata del controllo di legittimita, pressodkgretario generale.

4. Per i decreti esenti da controllo ai sensi deticolo 103, comma 2, il procedimento si conclude
con la registrazione. In tal caso il dirigente trastte l'originale del decreto all'archivio generale
del Consiglio in conformita all’articolo 106, comma

5. Il dirigente pud comunque, prima della conclmgalel procedimento di controllo, provvedere a
ritirare il decreto.

Art. 108
Controllo contabile
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1. La struttura incaricata del controllo contabilentro 3 giorni lavorativi dal ricevimento del
decreto, vi appone il visto di regolarita contabile

2. In caso di mancata apposizione del visto di lagi@d contabile si applicano le disposizioni
dell'articolo 33, commi 2 e 3, del regolamento intedi amministrazione e contabilita (RIAC) 24
aprile 2013, n. 20.

3. Per i decreti soggetti al solo controllo contigbil procedimento si conclude con l'apposizione
del visto di regolarita contabile. In tal caso lawgtura incaricata del controllo contabile trasntet
l'originale del decreto vistato all'archivio gendeadel Consiglio, dandone comunicazione al
dirigente che lo ha adottato.

4. Se il decreto e soggetto anche al controlloegjittimita, la struttura incaricata del controllo
contabile trasmette il decreto vistato alla struétuncaricata del controllo di legittimita, pressb
segretario generale.

Art 109
Controllo di legittimita

1. Il segretario generale, entro cinque giorni laabvi dal ricevimento del decreto, verificatane la
legittimita, attesta l'avvenuta conclusione del ggdimento e, tramite la struttura incaricata,
trasmette l'originale del decreto all'archivio d€lonsiglio, previa comunicazione al dirigente che
ha adottato l'atto, e copia dello stesso alla Cat& conti 0 ad altri soggetti, ove dovuto secolelo
vigenti disposizioni di legge.

Art. 110
Effetti dei rilievi di legittimita

1. Il segretario generale nel caso in cui, nel terenindicato all'articolo 109, riscontri rilievi di
legittimita, rinvia il decreto al dirigente che tessunto I'atto unitamente alle proprie osservazioni
2. Il dirigente che ha assunto l'atto, entro i sessivi cinque giorni lavorativi, adegua il decreto
alle osservazioni di legittimita, se le condivide,lo conferma sotto la propria responsabilita
oppure lo ritira.

3. Il dirigente, se decide di ritirare il decretprovvede ad annullare la registrazione, dandone
comunicazione alle strutture competenti in matedia controllo contabile e di controllo di
legittimita.

4. 1l dirigente, se provvede alla modifica del detoro alla sua motivata conferma, trasmette ildest
definitivo del decreto, modificato o confermatosagretario generale, il quale, tramite la strutur
incaricata del controllo di legittimita, attesta aWvenuta conclusione del procedimento,
rispettivamente, "a seguito di controdeduzioni”, lge osservazioni di legittimita sono state
interamente recepite, oppure, in caso contrario,s&guito di conferma da parte del dirigente" e
cura la trasmissione del decreto e delle sue coprae disposto all'articolo 109.

Art. 111
Correzione di errori materiali

1. Il segretario generale, tramite la struttura areccata del controllo di legittimita, provvede
direttamente, previo accordo con il dirigente irgssato, alla correzione di errori materiali
riscontrati nel testo dell'atto, ivi compresa l'errea indicazione in merito alla sottoposizione
dell'atto al controllo di legittimita.

Art. 112
Esecutivita del decreto

1. Il decreto € esecutivo dalla data di registramandicata all'articolo 107.
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2. L'avvenuto svolgimento di tutte le fasi procezhiali indicate al presente titolo risulta dal

frontespizio del decreto mediante I'apposiziondadi@ima del segretario generale e dei dirigenti e
funzionari competenti per i diversi adempimenti.

3. L'esemplare cartaceo del decreto, come eventraknmodificato a seguito delle operazioni di
controllo, recante le firme indicate al comma 2gstitmisce l'originale dell'atto ed & conservato
presso l'archivio generale del Consiglio.

Art. 113
Consulenza e collaborazione

1. Le strutture incaricate dei controlli assicuragon tempestivita, ai dirigenti che lo richiedono,
consulenza e collaborazione nella individuazioneadatrolli a cui i decreti stessi devono essere
sottoposti e nell'elaborazione, redazione e adegudmdei decreti, provvedendo altresi a fornire
linee guida e schemi tipo per la corretta redazioegli atti.

Art. 113 bis
Controllo successivo a campione sugli atti dirigahz

1. Il responsabile per la prevenzione della corama, avvalendosi della struttura preposta al
controllo di legittimita, esercita un controllo stessivo a campione sugli atti dirigenziali, con la
finalita di estendere in forma collaborativa comfamnenti omogenei di rispetto della legittimita,
correttezza e regolarita amministrativa.

2. Sono sottoposti al controllo successivo a cangie seguenti tipologie di atti:
a) decreti dirigenziali non sottoposti a controlloldpittimita preventivo;
b) atti di autorizzazione dell’attivita extra-impiego;
c) atti di liquidazione delle spese effettuate medidntono economale.

3. Il responsabile definisce i criteri per I'inddwazione del campione pari almeno al 10 per cento
del totale degli atti di cui al comma 2.

4. 1l controllo a campione e effettuato sugli aspet maggiore criticitd, seppur potenziale, al din
di rilevare eventuali scostamenti degli atti conrtpaolare riguardo ai seguenti aspetti:

- trasparenza e tempestivita delle procedure e detjladottati;

- rispetto dei tempi dei procedimenti;

- semplificazione e imparzialita dell’attivita amnsiativa;

- rispetto di procedure omogenee per I'adozione tlisatenti contenuto analogo.

5. Il controllo a campione € effettuato con cadegmadrimestrale. Entro il giorno quindici del
mese successivo al quadrimestre di riferimentagsponsabile trasmette i risultati istruttori al
segretario generale e, in caso di riscontrata citli, trasmette altresi le proprie osservazioni al
dirigente che ha assunto l'atto, al fine dell'indluazione dei necessari interventi correttivi. &het
caso, il dirigente interessato comunica tempestesaten al segretario generale ed al responsabile
per la prevenzione della corruzione le proprie cagsenti osservazioni e determinazioni.
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A)

Note
1)

()

(3)
(4)
(5)

Allegato A

Elenco delle valute straniere
e relativi tempi di prenotazione presso gli istitdncari

Cassa di Risparmio di Lucca-Pisa-Livorftempo di prenotazione: 5 gg.)

USD dollaro USA

GBP sterlina inglese
JPY yen giapponese
CHF franco svizzero
AUD dollaro australiano
CAD dollaro canadese
DKK corona danese
NOK corona norvegese
SEK corona svedese.

Articolo 48, comma 1 - Gli importi delle sale sosmti aggiornati in base all'indice Istat e comauaii
all'Ufficio di presidenza nella seduta del 15 apr2014, ai sensi dell’articolo 48, comma 8.

Gli importi precedenti erano:

a. sala Gigli euro 207,00 euro 129,00;
b. sala Barile euro 140,00 euro 82,00;
c. sala Affreschi euro 279,00 euro 175,00;
d. auditorium euro 350,00 euro 207,00;
e. sala Caminetto euro 155,00 euro 83,00;
f. sala delle Collezioni euro 310,00 euro 186,00;
g. saladelle Feste euro 415,00 euro 260,00.

Articolo 42, comma 4 — Gli importi sono stati aggiati a seguito di comunicazione della struttura
competente in materia di servizi tipografici, indeaalla variazione dell'indice ISTAT, al 1° genn&i@l4.

Gli importi precedenti erano:

budget annuale complessivo di ciascun gruppo p&ri982,84 euro;

budget annuale complessivo di ciascun consiglianreg@596,55 euro.

Articolo 60 - modificato con deliberazione Uffidopresidenza 21 maggio 2013, n. 56
Parte V sostituita con deliberazione Ufficio di pidenza 22 luglio 2013, n. 71

Articolo 43 bis — inserito con deliberazione Uffidi presidenza 31 ottobre 2013, n. 93

(6) Articolo 39 - modificato con deliberazione Uffidopresidenza 13 maggio 2014, n. 44

(7) Articolo 113 his — inserito con deliberazione Ufficli presidenza 10 luglio 2014, n. 63

(8) Articolo 39 — modificato con deliberazione Uffidopresidenza 30 ottobre 2014, n. 84

(9) Articolo 42, comma 4 — Gli importi sono stati aggiati a seguito di comunicazione della struttura

competente in materia di servizi tipografici, inseaalla variazione dell'indice ISTAT, al 1° gennai@l5
Gli importi precedenti erano:
budget annuale complessivo di ciascun gruppo p&i080,74 euro;

budget annuale complessivo di ciascun consigliareg@600,13 euro.
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